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Biatystok, 17.02.2021 r.
BZ-BOF-VII-IX-1-2021

ZAPYTANIE OFERTOWE
na eksperta ds. efektywnosci energetycznej i energii odnawialnej

Stowarzyszenie Biatostockiego Obszaru Funkcjonalnego zwraca sie z prosbg o ztozenie oferty cenowej na
eksperta ds. efektywnosci energetycznej i energii odnawialnej.

Dziatanie jest realizowane w ramach projektu Dobra energia kluczem do sukcesu Biatostockiego Obszaru
Funkcjonalnego, w ramach Partnerskiej Inicjatywy Miast dla sieci pilotazowych w latach 2017 — 2019. Projekt
jest dofinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej z Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w mys| art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak réwniez nie jest
ogtoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zaméwien publicznych. Zapytanie ofertowe prowadzone jest
z pominieciem ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986), na
podstawie art. 4 pkt 8 cyt. ustawy, poniewaz szacunkowa warto$¢ zamédwienia nie przekracza réwnowartosci
kwoty 30.000 Euro.

Zamawiajacy
Stowarzyszenie Biatostockiego Obszaru Funkcjonalnego
ul. Adama Mickiewicza 74 lok. 6, 15-232 Biatystok
NIP 966-209-10-06
tel./ fax. 85 66 11 538
e-mail: biuro@bof.org.pl

Opis przedmiotu zamoéwienia
Wspodlny Stownik Zaméwien CPV:
85312320-8 Ustugi doradztwa
80500000-9 Ustugi szkoleniowe

Przedmiotem zapytania jest petnienie funkcji eksperta ds. efektywnosci energetycznej i energii odnawialnej
w ramach projektu: Dobra energia kluczem do sukcesu Biafostockiego Obszaru Funkcjonalnego.

Celem dziatan eksperta bedzie ksztattowanie kompetencji na poziomie lokalnym poprzez doradztwo
i szkolenia dla mieszkancow i jednostek samorzadu terytorialnego Biatostockiego Obszaru Funkcjonalnego

nt. sposobdw ograniczenia emisji zanieczyszczen poprzez poprawe efektywnosci energetycznej i instalacje
OZE.

Okres wykonywania ustugi: od podpisania umowy do 14.11.2021 roku.
Rodzaj umowy: umowa cywilnoprawna.

Do obowigzkéw na ww. stanowisku zgodnie z projektem Dobra energia kiuczem do sukcesu Biatostockiego
Obszaru Funkcjonalnego, bedzie nalezato:
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1. Doradztwo dla mieszkaricow i jednostek samorzadu terytorialnego Biatostockiego Obszaru

Funkcjonalnego w zakresie efektywnych sposobdw ograniczenia emisji zanieczyszczen poprzez poprawe
efektywnosci energetycznej budynku i instalacje OZE. Do obowigzkéw eksperta bedzie nalezato
udzielenie minimum 100 porad mieszkaricom BOF (wtgcznie z badaniem energetycznym domu
i opracowaniem koncepcji instalacji OZE) i jednostkom samorzadu terytorialnego wchodzacym w sktad
BOF (dot. oceny zuzycia energii, celowosci i mozliwosci technicznych instalacji OZE).
Z przeprowadzonego doradztwa bedzie opracowanych 100 raportow.

2. Przeprowadzenie jako trener min. 10 szkolen i 10 webinariéw w zakresie efektywnosci energetycznej,

bezkosztowych metod ograniczania zuzycia energii, mozliwosci instalacji OZE i mozliwych Zrédet
dofinansowania OZE.
e  Wymiar czasu szkolenia — 6 godzi dydaktycznych (4,5 godziny zegarowe). Liczba uczestnikdw
Szkolenia min. 10 oséb. tgcznie ma by¢ przeszkolonych — minimum 100 os6b.
e Wymiar czasu webinarium — 4 godziny dydaktyczne (3 godziny zegarowe).

3. Wykonawca musi zapewni¢ uczestnikom szkoler i webinariéw materiaty szkoleniowe stosownie do

formy szkolenia w wersji papierowej badz elektronicznej. Materiaty szkoleniowe muszg by¢ opatrzone
logotypami zgodnymi z Programem. Logotypy zostang udostepnione Wykonawcy przez Zamawiajgcego.

4. Szkolenia i webinaria musza obejmowac organizacje procesu rejestracji uczestnikdéw — wykonawca

odpowiada za przygotowanie list uczestnikéw oraz udokumentowanie szkolen zdjeciami; prt scn’y z listg
obecnosci uczestnikdw, nagranie webinaridw.

5. Sprawna i terminowa realizacja zamowienia, w tym biezgce uwzglednianie w trakcie jego realizacji

wszystkich uwag zgtaszanych przez Zamawiajgcego.

6. Pozostawanie w statym kontakcie z Zamawiajgcym.
7. Niezwtoczne informowanie o pojawiajgcych sie problemach, zagrozeniach lub op6znieniach w realizacji

ustugi w stosunku do harmonogramu, a takze innych zagadnieniach istotnych dla realizacji zaméwienia,

8. Zagwarantowanie dyspozycyjnosci i dostepnosci.

Termin realizacji zamoéwienia
Od podpisania umowy do 14.11.2021 roku

Warunki udziatu w postepowaniu

O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ sie osoby / Wykonawcy, ktérzy dysponuja osobg lub osobami,
ktore posiada niezbedng wiedze i dos$wiadczenie do wykonania zamdwienia, tj. wyksztatcenie wyzsze
techniczne oraz w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert:

1) realizowata zadania zwigzane z doradztwem w zakresie efektywnosci energetycznej lub/i instalacji
odnawialnych zrodet energii na rzecz indywidualnych oséb lub/i jednostek samorzadu terytorialnego
lub/i innych instytucji;

2) przeprowadzita co najmniej 3 szkolenia i/lub wystapienia publiczne z zakresu instalacji
odnawialnych zrédet energii lub/i efektywnosci energetycznej budynkéw;

W celu potwierdzenia spetniania powyzszych warunkdw nalezy zatgczy¢ do oferty Oswiadczenie dotyczgce
wiedzy i doswiadczenia (zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego).

Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert w partnerstwie (konsorcjum), przy czym kazda z oséb wskazanych
do realizacji ustugi powinna wykaza¢ niezbedng wiedze i do$wiadczenie.

Zamawiajacy dokona oceny spetnienia powyzszych warunkéw na podstawie kryterium: spetnia/nie spetnia,
W oparciu o ztozone przez Wykonawce dokumenty i o$wiadczenia.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych.
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IV.  Sposéb przygotowania oferty

Oferty nalezy sktada¢ za pomocg wypetnionego formularza stanowigcego zafacznik nr 1, 2, 3 do zapytania
ofertowego. '

Oferta powinna zawiera¢:
® nazwe iadres Wykonawcy,
e oferowang cene,

® wykazeksperta/ekspertéw zaangazowa nych w realizacje ustugi i posiadajgcych wiedze i doswiadczenie
wskazane w punkcie III.

Wykonawca jest zobowigzany do ztozenia oéwiadczenia o braku powigzan osobowych lub kapitatowych
— Zatacznik nr 3 (Oswiadczenie oferenta o braku powigzan osobowych lub kapitatowych z
Zamawiajgcym).

Oferta w przypadku 0s6b fizycznych musi by¢ podpisana osobiscie przez Oferenta, zaé w przypadku jednostek
organizacyjnych przez osobe/y upowazniong/e do jej reprezentowania. Niezaleznie od powyzZszego
Zamawiajacy dopuszcza podpisanie oferty przez petnomocnika, w tym przypadku do oferty nalezy zatgczyé
petnomocnictwo lub inne upowaznienie Oferenta, podpisane przez niego zgodnie z wyzej wskazanymi
zasadami. W przypadku oferty ztozonej w partnerstwie (przez konsorcjum Wykonawcéw) oferta, jak
i pozostate dokumenty zwigzane z niniejszym postepowaniem, powinna byC podpisana przez wszystkich
Wykonawcéw lub upowazniong przez nich osobg, na podstawie pisemnego petnomocnictwa, ktére nalezy
dotgczyé.

Pod uwage bedg brane wyfgcznie oferty ztozone w terminie i kompletne, tj. podpisane i zawierajgce wycene
wszystkich pozycji formularza ofertowego.

V. Sposéb i termin skiadania ofert

Oferte zawierajacg Zatgczniki nr 1, 2, 3 do niniejszego zapytania nalezy przekaza¢ w terminie do
25 lutego 2021 r., do godz. 12.00, (liczy sie data wptywu do Stowarzyszenia Biatostockiego Obszaru
Funkcjonalnego),

w_wersji _drukowanej na adres: Stowarzyszenie Biatostockiego Obszaru Funkcjonalnego, ul. Adama
Mickiewicza 74 lokal 6, 15- 232 Biatystok

lub

w wersji elektronicznej na adres e-mail: biuro@bof.org.pl

VI. Kryterium oceny ofert

LP. KRYTERIUM OCENY WAGA

1. | Cena brutto za realizacje catej ustugi 80%

5 Dodatkowe doswiadczenie w zakresie przygotowania i realizacji szkoled w tym 0%
szkolen online dotyczacych instalacji OZE i efektywnosci energetycznej budynkéw

Zamawiajacy dokona oceny ofert na podstawie osiggnietej liczby punktéw przyznanych w oparciu o ww.
kryteria oceny, zaktadajac ze 100% = 100 pkt

1. Kryterium , Cena brutto za realizacje catej ustugi” (C) bedzie stanowié pierwsze kryterium oceny ofert na
wykonanie ustugi i bedzie liczone Wg nastepujgcego wzoru:
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Cena brutto oferty z najnizsza cena
Cena brutto oferty badanej

x 80 = liczba punktéw

Za kryterium ,,Cena brutto za realizacje cafej ustugi” Wykonawca moze otrzymac maksymalnie 80 pkt.
Cena powinna obejmowac wszystkie koszty zwigzane z realizacja ustugi, w tym sktadki ZUS ipodatki.

2. Kryterium ,,Dodatkowe doswiadczenie w zakresie przygotowania i realizacji szkoleri w tym szkoleri online
dotyczqgcych instalacji OZE i efektywnosci energetycznej budynkéw,” (D) bedzie stanowi¢ drugie kryterium
oceny ofert na wykonanie ustugi i bedzie liczone na podstawie liczby wskazanych szkolen zrealizowanych
przez Wykonawce, wskazanych w zafgczniku nr 2 do zapytania ofertowego — Oswiadczenie dotyczace
wiedzy i doswiadczenia.

Kryterium bedzie liczone nastepujgco:
e 3 szkolenia—0 pkt

o 4 szkolenia — 10pkt

e 5szkolen —15 pkt

e Powyzej 6 szkolen — 20 pkt

Za kryterium ,Dodatkowe doswiadczenie w zakresie przygotowania i realizacji szkolen w tym szkolen
online dotyczqcych instalacji OZE i efektywnosci energetycznej budynkéw” wykonawca moze otrzymac
maksymalnie 20 pkt.

taczna ilo$é punktéw bedzie liczona na podstawie ponizszego wzoru:
P=C+D

gdzie:

P — ostateczna ilo$¢ punktéw badanej oferty

C — iloé¢ punktéw badanej oferty w kryterium ,Cena brutto za realizacje catej ustugi”

D — iloé¢ punktéw badanej oferty w kryterium ,Dodatkowe doswiadczenie w zakresie przygotowania i
realizacji szkoleri w tym szkolen online dotyczqcych instalacji OZE i efektywnosci energetycznej budynkow”

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwigkszg faczng ilo$é punktéw za wszystkie
kryteria oceny ofert.

1. lloé¢ punktéw w poszczegdlnych kryteriach zostanie zaokraglona do dwoch miejsc po przecinku.
Jezeli nie bedzie mozna wybrac¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert bedzie
przedstawiato taki sam bilans ceny i liczby zrealizowanych ustug, Zamawiajacy sposréd tych ofert
wybierze oferte z nizsza ceng, a w przypadku gdy wykonawcy zfozyli oferty w takiej samej cenie —
Zamawiajacy wezwie do ztozenia ofert dodatkowych.

3. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgda¢ od Wykonawcy wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonej oferty.

4. Zamawiajacy poprawi w ofercie omytki o ktérych mowa w art. 223 ust. 2 Ustawy Prawo zamoéwien
publicznych.
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VIl. Wykluczenia

Wykluczeniu podlegajg podmioty powigzane ze Stowarzyszeniem Biatostockiego Obszaru Funkcjonalnego

osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania

miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzari w imieniu Zamawiajgcego

lub osobami wykonujgcymi w  imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem

i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcg, polegajace w szczegblnosci na:

e Uczestniczeniu w spétce jako wspélnik spétki cywilnej lub spétki osobowej;

e Posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akgji;

® Petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

® Pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia,
opieki lub kurateli.

VIll.  Zmiany w umowie

1. Zamawiajacy przewiduje mozliwoé¢ wprowadzenia istotnych zmian postanowien zawartej umowy z
wybranym Wykonawcg w stosunku do treéci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy.
2. Dopuszczalne beda zmiany umowy wynikajace w szczegdlnosci z:

a) zmiany jakichkolwiek rozporzadzen i przepiséw i innych dokumentéw, w tym dokumentéw

programowych Dobra energia kluczem do sukcesu Biatostockiego Obszaru Funkcjonalnego;

b) zmiany wynagrodzenia (zmiany urzgdowej stawki podatku VAT);

c) przyczyn zewnetrznych niezaleznych od Zamawiajgcego oraz Wykonawcy;

d) uzasadnionych zmian w zakresie sposobu wykonania przedmiotu zamdéwienia.
3. Zamawiajgcemu przystuguje réwniez mozliwogé zmiany terminu realizacji zaméwienia.

IX. Przestanki odrzucenia oferty
Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:
® jej tresc nie bedzie odpowiadaé treéci zapytania ofertowego,
® zostanie zfozona po terminie sktadania ofert,
e bedzie niewazna na podstawie odrebnych przepisdw,
® nie bedzie zawierata wszystkich wymaganych przez Zamawiajgcego dokumentdéw lub oéwiadczen.

X. - Uniewaznienie postepowania
Zamawiajacy uniewazni postepowanie, gdy: '
e cena najkorzystniejszej oferty przewyzszy kwote, ktérg Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia,
® postepowanie obarczone bedzie wadg uniemozliwiajgcy zawarcie waznej umowy,
e wszystkie oferty zostang odrzucone. ‘

Xl. Ochrona danych osobowych
Zgodnie z art. 13 ust. 1i2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:
1. Administratorem danych osobowych jest Stowarzyszenie Biatostockiego Obszaru Funkcjonalnego;
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ul. Adama Mickiewicza 74 lok. 6; 15-232 Biatystok; NIP 966-209-10-06, REGON 200830327, wpisane do
Krajowego Rejestru Sgdowego pod nr 0000494084 w Sadzie Rejonowym w Biatymstoku, Xl Wydziat
Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego.

Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych: iod @bof.org.pl
Dane osobowe beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 litera b) i c) RODO w celu realizacji umowy.

Osoba, ktdrej dane osobowe dotycza posiada:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do swoich danych osobowych;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania swoich danych osobowych;

c) na podstawie art. 18 RODO prawo 7adania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, w przypadku uznania,
7e przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO;

5. Osobie, ktérej dane osobowe dotyczg nie przystuguje:

XIl.

10.

11.
12.

a) w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawng przetwarzania jej danych osobowych jest art. 6 ust. 1 litera b) i c)RODO.

Inne istotne postanowienia

W celu zapewnienia poréwnywalnosci wszystkich ofert, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
skontaktowania sie z wiaéciwymi Wykonawcami w celu uzupetnienia lub doprecyzowania przestanych
dokumentow.
Zamawiajacy zastrzega sobie réwniez prawo do negocjacji warunkéw po wyborze oferty oraz rezygnacji
z zamoéwienia bez podania przyczyny.
Rozliczenia pomiedzy stronami bedg sie odbywaty w PLN.
Oferta wraz z zatgcznikami powinna by¢ napisana w jezyku polskim.
Niniejsze zapytanie oraz okreslone w nich warunki mogg by¢ przez Zamawiajgcego zmienione lub
odwotane.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zamkniecia zapytania ofertowego bez dokonywania wyboru
oferty najkorzystniejszej. _
Zamawiajacy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktdérego oferta odpowiada zasadom okreslonym
w niniejszym zapytaniu oraz zostanie uznana za najkorzystniejsza.
Zamawiajacy po wyborze najkorzystniejszej oferty niezwtocznie powiadomi o tym fakcie wszystkich
Wykonawcow.
Zamawiajacy informuje, iz obok formy pisemnej dopuszcza porozumiewanie sie z Wykonawcami za
pomocg poczty elektronicznej.
Cena ofertowa obejmuje réwniez wynagrodzenie za przeniesienie majatkowych praw autorskich do
utwordw powstatych w ramach realizacji umowy.
Umowa moze by¢ zawarta w formie dokumentowe;.
Zamawiajacy informuje, ze w niniejszym postgpowaniu Wykonawcom nie przystugujg $rodki ochrony
prawnej okreslone w ustawie z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U. 2 2019 r.
poz. 2019).
crswerryszefiie ZASTEPCA DYREKTORA
sl g dr Doroth Mierzyriska
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