BIALOSTOCK] Stowarzyszenie Biatostockiego Obszaru Funkcjonalnego
OBSZAR ul. Mickiewicza 74 lok. 6, 15-232 Biatystok
FUNKCJONALNY tel./fax 85 661 15 38, biuro@bof.org.pl, www.bof.org.pl

Zintegrowane Inwestycje Terytorialne w Biatostockim Obszarze Funkcjonalnym

, Biatystok, 22.05.2019 r.
BZ-BOF-VII-I-11-2019

ZAPYTANIE OFERTOWE
na wykonanie ustugi korekty technicznej, sktadu, oprawy oraz druku publikacji i druku plakatéw

Stowarzyszenie Biatostockiego Obszaru Funkcjonalnego zwraca sie z proéba o ztozenie oferty na ustuge
korekty technicznej, skiadu, oprawy oraz druku publikacji wydawanych przez Stowarzyszenia BOF
i druku plakatéw.

Zapytanie ofertowe jest prowadzone w ramach dotacji na finansowanie kosztéw funkcjonowania
Zwigzku ZIT. Dotacja jest wspétfinansowana ze $rodkéw Unii Europejskiej z Funduszu Spéjnosci
w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020.

Zapytanie ofertowe prowadzone jest z pominigciem ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdéwien
publicznych (tekst jednolity: Dz. U. 22013 r. poz. 907, z pdzn. zm.) na podstawie art. 4 pkt. 8 cyt. ustawy,
poniewaz szacunkowa warto$¢ zaméwienia nie przekracza réwnowartosci kwoty 30.000 Euro

Zamawiajacy
Stowarzyszenie Biatostockiego Obszaru Funkcjonalnego
ul. Adama Mickiewicza 74 lok. 6, 15-232 Biatystok
NIP 966-209-10-06
tel./ fax. 85 66 11 538
e-mail: biuro@bof.org.pl

I.  Opis przedmiotu zamdéwienia

Wspélny Stownik Zaméwien CPV: 79800000-2 Ustugo drukowania i powigzane,
79822000-2 Ustugi sktadu
79823000-9 Ustugi drukowania i dostawy

Przedmiotem zamowienia jest:.

1. Wykonanie korekty technicznej, sktadu i oprawy oraz druku Biuletynu Stowarzyszenia BOF
numer 4 wg ponizszych wytycznych:
— format A4;
— objetosé: ok. 20 stron (w tym oktadki);
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nakfad: 150 szt. egzemplarzy (druk cyfrowy);
druk: full kolor;
papier kreda;

oprawa miekka szyté.
Termin wykonania: najp6zniej do 7 czerwca 2019 roku.

2. Ustuga druku publikacji pt. ,Biatostocki Obszar Funkcjonalny w latach 2014-2017. Gospodarka
niskoemisyjna”:
- format —210x270 mm;
— objetos¢: ok. 120 stron;
~ nakfad: 300 egzemplarzy;
— druk: full kolor;
— papier typu: silk mat 115 g/m2;
— oprawa miekka szyta.
Termin wykonania: 7 dni liczagc od dnia przekazania Wykonawcy publikacji przez Zamawiajacego,
planowany termin przekazania publikacji dla Wykonawcy to 31 maja 2019 roku.

3. Wykonanie korekty technicznej, sktadu dwéch E-biuletynéw Stowarzyszenia BOF. Liczba stron:
kazdy E-biuletyn ok. 20 stron (w tym okfadki). E — biuletyn bedzie publikowany w wersji
elektronicznej na stronie internetowej Stowarzyszenia BOF. '

Termin realizacji ustugi: zaktada sie publikacje dwdch e-biuletynéw, pierwszy: lipiec 2019 roku,
drugi: grudzien 2019 roku.

4. Druk plakatow:
lloé¢: 10 szt. (10 réznych projektdw);
Format: A2;
Materiat druku: PCV pieniony;
Full kolor 4+0. V
Termin wykonania: najp6Zniej do 7 czerwca 2019 roku.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czesSciowych.

Il.  Warunki udziatlu w postepowaniu

0 zaméwienie mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy posiadaja wiedze i doswiadczenie niezbgdne do
realizacji przedmiotu zaméwienia. Wykonawca powinien udokumentowad posiadanie wiedzy
i doéwiadczenia poprzez wskazanie, Ze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skfadania ofert
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(a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie), zrealizowat minimum 1 ustuge
polegajacg na korekcie technicznej, sktadzie i druku publikacji o wartosci nie mniejszej niz 10 000 zt
brutto.

"W celu potwierdzenia warunkéw Wykonawca winien ztozy¢ o$wiadczenie o posiadanym
doswiadczeniu wraz z wykazem ustug o ktérych mowa powyzej z podaniem ich wartoéci, przedmiotu,
dat wykonania i podmiotu na rzecz ktérego byfa realizowana zgodnie z zatgcznikiem nr 3 do zapytania
ofertowego.

Do wykazu nalezy dotaczy¢ dokumenty potwierdzajgce nalezyte wykonanie ustug w nim
wymienionych.

lll. Kryterium oceny ofert

Zamawiajgcy dokona oceny ofert na podstawie osiggnietej liczby punktéw przyznanych w oparciu
o 2 kryteria oceny, zaktadajgc ze 100% = 100 pkt

LP. | L * KRYTERIUMOCENY | WAGA
1 | Cena 90%
Skrécenie czasu realizacji druku publikacji pt. ,Biatostocki Obszar Funkcjonalny
w latach 2014-2017. Gospodarka niskoemisyjna”

2 10%

1. Cena (C)bedzie stanowi¢ jedno z kryterium oceny ofert na wykonanie ustugi i bedzie liczona wg
nastepujacego wzoru:

Cena brutto oferty z najniisza cena

x 90 = liczba punktéw
Cena brutto oferty ,x" p

Do wyliczen uwzgledniona zostanie tgczna cena brutto za catos¢ ustugi zaproponowana przez
Wykonawce w ofercie (zafgcznik nr 1 do zapytania ofertowego).
Punkty za kryterium ,cena” zostang zaokraglone do dwdéch miejsc po przecinku.

2. Skrdcenie czasu realizacji (S) druku publikacji pt. ,Biatostocki Obszar Funkcjonalny w latach 2014—
2017. Gospodarka niskoemisyjna” bedzie stanowic drugie z kryterium oceny ofert na wykonanie ustugi
i bedzie liczona wg nastepujgcego wzoru:

Najkrétszy zaproponowany termin realizacji ustugi sposréd ztozonych ofert
Termin oferty badanej

x 10 = liczba punktow
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Punkty za kryterium Skrécenie czasu realizacji druku publikacji pt. "Biatostocki Obszar Funkcjonalny
w latach 2014—-2017” zostang zaokraglone do dwdch miejsc po przecinku.

W przypadku nie wpisania przez Wykonawce w ofercie terminu realizacji, Zamawiajgcy uzna
maksymalny termin realizacji tj. 7 dni kalendarzowych.

taczna liczba punktéw bedzie liczona na podstawie poniiszego wzoru:
taczna liczba punktow =C+ S

Zamawiajacy wybierze propozycjg realizacji ustugi, ktdra otrzyma najwyzszg liczbg punktow - zgodnie
z przedstawionym powyzej sposobem ich wyliczenia, spoéréd ofert przedstawionych przez
Wykonawcdw, ktérzy spetnig warunki udziatu w postgpowaniu.

IV. Sposéb przygotowania oferty:

Oferta powinna by¢ ztozona na zatgczonym formularzu ofertowym i powinna zawierac:
e nazwe i adres Oferenta,
¢ oferowang cene,
e oSwiadczenie o braku powigzah osobowych lub kapitatowych, ktére Wykonawca jest
zobowigzany ztozy¢,
¢ wykaz realizowanych ustug,
e dokumenty potwierdzajgce nalezyte wykonanie ustug.

Pod uwage beda brane wyljcznie oferty ztozone w terminie i kompletne, tj. podpisane i zawierajace
wycene wszystkich pozycji formularza ofertowego.

V. Sposéb i termin sktadania ofert

Oferte zawierajgcg Zatgczniki nr 1, 2 ,3 do niniejszego zapytania nalezy przekaza¢ w terminie
do dnia 30.05.2019 r., do godz. 9.00, (liczy sie data wptywu do Stowarzyszenia Biatostockiego Obszaru
Funkcjonalnego),
w wersji drukowanej na adres:

Stowarzyszenie Biatostockiego Obszaru Funkcjonalnego,

ul. Adama Mickiewicza 74 lokal 6, 15- 232 Biatystok
fub w wersji elektronicznej na adres e-mail: biuro@bof.org.pl
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VI. Wykluczenia

Wykluczeniu podlegaja podmioty powigzane ze Stowarzyszeniem Biatostockiego Obszaru
Funkcjonalnego osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatlowe lub osobowe rozumie sie
wzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan
w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcg, polegajgce
w szczegblnosci na: ‘
e uczestniczeniu w spotce jako wspélinik spotki cywilnej lub spétki osobowej;
¢ posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji;
e petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;
e pozostawaniu w zwigzku matzedskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli. :

VIl. Przestanki odrzucenia oferty

Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli:
e jejtres¢ nie bedzie odpowiadac tresci zapytania ofertowego,
e zostanie zfozona po terminie skiadania ofert,
e bedzie niewazna na podstawie odrebnych przepiséw,
e nie bedzie zawierata wszystkich wymaganych przez Zamawiajgcego dokumentéw lub
os$wiadczen.

Z tytutu odrzucenia ofert Oferentom nie przystugujg zadne roszczenia przeciw Organizatorowi
Postepowania.

VHI. Zmiany w umowie

Istnieje mozliwos¢ udzielenia Wykonawcy wytonionemu w trybie zaproszenia do skiadania ofert
zamowien publicznych uzupetniajacych, w wysokosci nieprzekraczajgcej 50% wartosci zaméwienia
publicznego okreslonej w umowie zawartej z Wykonawca, o ile te zaméwienia publiczne s3 zgodne
z przedmiotem zamdwienia publicznego podstawowego. ,

Istnieje mozliwos¢ udzielenia dotychczasowemu Wykonawcy ustug lub robét budowlanych zamdéwien
publicznych dodatkowych, nieobjetych zaméwieniem podstawowym i nieprzekraczajgcych 50%
wartosci realizowanego zamdwienia publicznego, niezbednych do jego prawidtiowego wykonania,
ktérych wykonanie stato sie konieczne na skutek sytuacji niemozliwej wczesniej do przewidzenia, jezeli:
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1) z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zamdwienia dodatkowego od
zamodwienia podstawowego wymagatoby poniesienia niewspétmiernie wysokich kosztéw lub,

2) wykonanie zamdéwienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania zamdwienia
dodatkowego.

IX. Uniewaznienie postepowania

Zamawiajgcy uniewazni postepowanie, gdy:
e cena najkorzystniejszej oferty przewyzszy kwote, ktérg Zamawiajacy moze przeznaczyC na
sfinansowanie zamdwienia,
e postepowanie obarczone bedzie wada uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy,
e wszystkie oferty zostang odrzucone.

X. Ochrona danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogéine
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, Zamawiajacy
informuje, ze:
1. Administratorem danych osobowych jest Stowarzyszenie Biatostockiego Obszaru Funkcjonalnego,
ul. Adama Mickiewicza 74 lok. 6, 15-232 Biatystok, NIP 966-209-10-06, REGON 200830327, wpisane
do Krajowego Rejestru Sagdowego pod nr 0000494084 w Sadzie Rejonowym w Biatymstoku, Xil
Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sagdowego.
2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych: iod@bof.org.pl
3. Dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 litera b) i ¢c) RODO w celu realizacji
umowy.
4. Osoba, ktérej dane osobowe dotyczg posiada:
a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do swoich danych osobowych;
b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania swoich danych osobowych;
c) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;
d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, w przypadku
uznania, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO;
5. Osobie, ktérej dane osobowe dotycza nie przystuguje:
a) wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
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¢) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania jej danych osobowych jest art. 6 ust. 1 litera b) i c)RODO.

Xl. Inne istotne postanowienia

1. Rozliczenia pomiedzy stronami bedg sie odbywaty w PLN. _

2. Oferta wraz z zatgcznikami powinna by¢ napisana w jezyku polskim.

3. Niniejsze zapytanie oraz okreslone w nich warunki moga by¢ przez Zamawiajgcego zmienione lub
odwotane.

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zamkniecia rozeznania cenowego bez dokonywania wyboru
oferty najkorzystniejsze;j.

5. Zamawiajgcy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada zasadom okreslonym
W niniejszym zapytaniu oraz zostanie uznana za najkorzystniejsza.

6. Zamawiajacy po wyborze najkorzystniejszej oferty niezwtocznie powiadomi o tym fakcie wszystkich
Wykonawcow. '

7. Zamawiajgcy informuje, iz obok formy pisemnej dopuszcza porozumiewanie sie z Wykonawcami
za pomocg poczty elektronicznej. '

8. Zamawiajacy informuje, Ze w niniejszym postepowaniu Wykonawcom nie przystugujg srodki
ochrony prawnej okre$lone w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zaméwien Publicznych.

DYREKTOR BIURA ZARZSDU
)
0P _

dr kab, Dorota Perfo
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BZ-BOF-VII-1-11-2019
Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego

OFERTA
na wykonanie ustugi korekty technicznej, sktadu, oprawy oraz druku publikacji i druku plakatéw

Nazwa Wykonawcy:

Adres Wykonawcy:
(=] DRSSO €-MATL e
REEOMN: et ecnen s NIP: e s e

1. Oferuje/emy wykonanie korekty technicznej, sktadu i oprawy oraz druku Biuletynu
Stowarzyszenia BOF numer 4:

Cena brutto... e ceeeeenee zt, w tym podatek VAT w wysOKOSCit.eeccereciiiineine zt

2. Oferuje/emy wykonanie druku publikacji pt. ,Biatostocki Obszar Funkcjonalny w latach 2014~-
2017. Gospodarka niskoemisyjna”.

4. Oferuje/emy druk 10 plakatow.

Cena brutto...ceccecencencencnnens zt, w tym podatek VAT w wysoko$ci:....cccvervevcnne 2t
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~ Zintegrowane Inwestycje Terytorialne w Biatostockim Obszarze Funkcjonalnym

Oferuje/emy taczna cene za catos$é ustugi:
Cena brutto.....cccovvevveerveceeeene. zt, w tym podatek VAT w wysokosci:.........c..eeeen...... bai

Termin realizacji wykonanie druku publikacji pt. ,Biatostocki Obszar Funkcjonalny w latach 2014—

2017. Gospodarka nNiSkOEMISYjNa” .......ccoeeeeeeereveereeeee et eeeeeene. (nalezy wpisac¢ liczbe dni
kalendarzowych realizacji ustugi, przy zatozeniu, ze publikacja zostanie dostarczona Wykonawcy
31 maja 2019 rokuj).

Oswiadczam/y, ze zapoznatem/zapoznaliSmy sie z trescig zapytania ofertowego i nie wnosze/wnosimy
do niej zastrzezen oraz przyjmuje/emy warunki w niej zawarte.

Oswiadczam/y, ze w cenie oferty uwzglednione zostaty wszystkie koszty wykonania przedmiotowego
zamoéwienia.

Oswiadczam/y, ze uwazam/y sig za zwigzanych niniejsza ofertg na czas 28 dni od dnia uptywu terminu
sktadania ofert.

W przypadku przyznania mi/nam zaméwienia, zobowigzuje/emy sie do zawarcia umowy w miejscu
i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

Oswiadczam/y, ze zaoferowany przeze mnie/przez nas przedmiot zamdwienia spetnia wszystkie
wymagania Zamawiajcego.

Oswiadczam/y, ze wycena przedmiotu zamdéwienia uwzglednia wszystkie uwarunkowania oraz
czynniki zwigzane z realizacjy zaméwienia i obejmuje caty zakres rzeczowy zamdwienia — jest
kompletna.

Oferuje/emy wykonanie zaméwienia w terminach i na warunkach okreslonych w zapytaniu
ofertowym.

Oswiadczam/y, ze spetniam/y warunki udziatu w postepowaniu.

miejscowosé, data ' podpis osoby upowaznionej /oséb upowaznionych
do reprezentowania Wykonawcy
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- FUNKCJONALNY tel./fax 85 661 15 38, biuro@bof.org.pl, www.bof.org.pl

Zintegrowane Inwestycje Terytorialne w Biatostockim Obszarze Funkcjonalnym

Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego

Oswiadczenie oferenta o braku powigzai osobowych lub kapitatowych z zamawiajacym

Sktadajac oferte w odpowiedzi na zapytanie ofertowe na wykonanie ustugi korekty technicznej,
sktadu, oprawy oraz druku publikacji i druku plakatéw oswiadczam, Ze: '

JESTEM/NIE JESTEM *

powigzany/-a osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym — Stowarzyszeniem Biatostockiego Obszaru

Funkcjonalnego.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania migdzy Zamawiajgcym

lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzai w imieniu Zamawiajgcego lub osobami

wykonujgcymi ‘

w imieniu Zamawiajgcego czynnos$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury

wyboru Wykonawcy a Wykdnawca, polegajace w szczegdlnosci na:

a) Uczestniczeniu w spofce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;

b) Posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akgji;

c) Petnieniu funkgcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

d) Pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli. ‘

! niepotrzebne skresli¢, brak skreslenia bedzie rownoznaczny z niezlozeniem oswiadczenia, oferta
bedzie podlegata odrzuceniu

miejscowosd, data podpis osoby upowaznionej /oséb upowaznionych
do reprezentowania Wykonawcy
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BIALOSTOCKI Stowarzyszenie Biatostockiego Obszaru Funkcjonainego
0BSZAR ul. Mickiewicza 74 lok. 6, 15-232 Biatystok
FUNKCJONALNY tel./fax 85 661 15 38, biuro@bof.org.pl, www.bof.org.pl

Zintegrowane Inwestycje Terytorialne w Biatostockim Obszarze Funkcjonalnym

Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego

Wykaz zrealizowanych ustug

Oswiadczam, Zze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania zrealizowatem/tam

minimum 1 ustuge polegajgca na korekcie technicznej, sktadzie i druku publikacji o wartosci nie
mniejszej niz 10 000 zt brutto.

Nazwa Przedmiot . s .
Lp. . ... Data wykonania Wartos¢ ustugi
zleceniodawcy zamoéwienia
1
miejscowo$c, data podpis osoby upowaznionej /os6b upowaznionych
do reprezentowania Wykonawcy
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