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Biatystok 22.10. 2015 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Stowarzyszenie Biatostockiego Obszaru Funkcjonalnego zwraca sig z proshg o ztozenie oferty cenowej
na wykonanie ustugi szkoleniowej.

Zapytanie ofertowe jest prowadzone w ramach dotacji na finansowanie kosztéw funkcjonowania
Zwigzku ZIT. Dotacja jest wspétfinansowana ze Srodkdw Unii Europejskiej z Funduszu Spéjnosci
w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020.

Zapytanie ofertowe prowadzone jest z pominigciem ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien
publicznych (tekst jednolity: Dz. U. 22013 r. poz. 907, z péZn. zm.) na podstawie art. 4 pkt. 8 cyt. ustawy,
poniewaz szacunkowa wartos¢ zamdwienia nie przekracza rownowartosci kwoty 30.000 Euro.

Zamawiajacy

Stowarzyszenie Biatostockiego Obszaru Funkcjonalnego
Ul. Lipowa 32 lok. 209

15-427 Biatystok

NIP 966-209-10-06

e-mail: biuro@bof.crg.pl

I.  Opis przedmiotu zaméwienia
Przedmiotem zamdwienia jest wykonywanie przez Wykonawce ustugi szkoleniowej z zakresu:

Czesc 1. Prawo budowlane i proces inwestycyjny — 8 godzin dydaktycznych (45 minutowych),
zaplanowany termin szkolenia to pierwsza potowa listopada 2015r.
W szkoleniu beda uczestniczyé pracownicy urzedéw gmin wchodzacych w skfad
Biafostockiego Obszaru Funkcjonalnego bedacy koordynatorami gmin w ramach
opracowania i wdrazania Strategii Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych Biatostockiego
Obszaru Funkcjonalnego oraz pracownicy Stowarzyszenia Biatostockiego Obszaru
Funkcjonalnego. Przewidziano udziaf facznie ok. 15 - oséb.

Czes¢ Il. Partnerstwo publiczno-prywatne - 8 godzin dydaktycznych (45 minutowych),
zaplanowany termin szkolenia to druga potowa listopada 2015 r.
W szkoleniu beda uczestniczyé pracownicy urzeddw gmin wchodzgcych w skiad
Biatostockiego Obszaru Funkcjonalnego bedacy koordynatorami gmin w ramach
opracowania i wdrazania Strategii Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych Biatostockiego
Obszaru Funkcjonalnego oraz pracownicy Stowarzyszenia Riatostockiego Obszaru
Funkcjonalnego. Przewidziano udziat tgcznie ok. 15 - oséb.

Czesc Il Monitorowanie i sprawozdawczos$é Strategii ZIT BOF- 8 godzin dydaktycznych (45
minutowych), zaplanowany termin szkolenia to pierwsza potowa grudnia 2015 r.
W szkoleniu bedg uczestniczy¢ pracownicy Stowarzyszenia Biatostockiego Obszaru
Funkcjonalnego. Przewidziano udziat ok. 3 -5 oséb.

Czesc IV. Ocena projektéw inwestycyjnych - 8 godzin dydaktycznych (45 minutowych),
zaplanowany termin szkolenia to pierwsza potowa grudnia 2015 r.

W szkoleniu beda uczestniczy¢ pracownicy Stowarzyszenia Biatostockiego Obszaru
Funkcjonalnego. Przewidziano udziat ok. 3 -5 oséb.

Usfuga szkoleniowa musi zostac zrealizowana do 31.12.2015 roku.
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Ustuga szkoleniowa bedzie zrealizowana w siedzibie Stowarzyszenia Biatostockiego Obszaru
Funkcjonalnego w Biatymstoku. Zamawiajgcy zastrzega prawo negocjacji terminu szkolenia.

W trakcie realizacji zamowienia wykonawca jest zobowigzany do:

a)

c)

Przygotowania szkolen, w tym m.in.: przygotowanie programu szkolenia, materiatow
szkoleniowych, certyfikatu szkolenia, ankiety oceny efektywnosci szkolenia. Dziatania wchodzace
w sktad przygotowania szkolenia wymagaja uprzedniej akceptacji Zamawiajgcego.

Przeprowadzenie szkolenia zgodnie z zaakceptowanym programem, sporzgdzenie list obecnoéci
i przekazanie ich po kazdym zrealizowanym szkoleniu Zamawiajacemu.

Kazda lista obecnosci musi zawierac: informacje o temacie, terminie, miejscu szkolenia oraz
danych uczestnikéw (imie i nazwisko, nazwa instytucji, odreczny podpis).

Zapewnienia wyzywienia, w tym:

co najmniej dwie przerwy kawowe kazdego dnia szkolenia (w formie szwedzkiego stotu) dla
wszystkich uczestnikow szkolenia: kawa, herbata w torebkach (co najmniej 3 rodzaje, w tym
jedna czarna), mleko/$mietanka podane w dzbankach, cukier, cytryna, woda mineralna
gazowana i niegazowana (facznie co najmniej 0,5 | na osobe), sok owocowy (2 rodzaje podane
w dzbankach (facznie co najmniej 0,3 | na osobe), ciastka (2 rodzaje, facznie co najmniej 100 g
na osobg), owoce sezonowe (2 rodzaje, facznie co najmniej 150 g na osobe).
obiad (jeden obiad kazdego dnia szkolenia) w formie szwedzkiego stotu. Przerwa obiadowa
powinna trwac nie krécej niz 30 minut i nie dtuzej niz 60 minut. Kazdy obiad bedzie sktada¢ sie
z
— 1zupy, 2 cieptych dan w tym jedno wegetariafskie;
— napojow zimnych {woda mineralna gazowana i niegazowana — facznie co najmnigj 0,5
I na osobe, sok owocowy - 2 rodzaje podane w dzbankach i dostarczone w oryginalnych
opakowaniach - tacznie co najmniej 0,3 | na osobe) i napojéw goracych (kawa, herbata
w torebkach - co najmniej 3 rodzaje, w tym jedna czarna, mleko/$mietanka podane w
dzbankach, cukier, cytryna).

Wykonawca bedzie odpowiedzialny za zapewnienie serwisu gastronomicznege (t. nakrycie
stotéw (zastawy ceramicznej/szklanej), podanie positkéw, obstuga kelnerska.

Miejsce przerw kawowych oraz podania obiadu bedzie znajdowaé sie w tym samym obiekcie, w
ktorym beda odbywaly sie szkolenia.

Opracowanie raportu podsumowujgcego kazde szkolenie, na podstawie zebranych od
uczestnikow ankiet,

Przekazanie zamawiajgcemu w celu archiwizacji przynajmniej jednego egzemplarza wszystkich
materiatow szkoleniowych opracowanych przez Wykonawce w wersji papierowej.

Oznakowanie materiatéw szkoleniowych, certyfikatdw, ankiet, list obecnosci, ciggiem znakéw:
Fundusze Europejskie Pomoc Techniczna, Unia Europejska Fundusz Spéjnosci. Wzér oznaczenia
dostarczy Zamawiajgcy.

Wykonawca ponadto jest zobowigzany do:

sprawnej { terminowej realizacji zamdwienia, w tym biezacego uwzgledniania w trakcie jego
realizacji wszystkich uwag zgtaszanych przez Zamawiajacego;

wyznaczenia osoby do kontaktdw roboczych z Zamawiajacym;

pozostawania w statym kontakcie z Zamawiajgcym;
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— niezwlocznego informowania o pojawiajacych sie problemach, zagrozeniach lub opéznieniach w
realizacji w stosunku do harmonogramu, a takze innych zagadnieniach istotnych dla realizacji
zamoéwienia;

— od Wykonawcy oczekuje sig zagwarantowania dyspozycyjnosci i dostepnosci.

Wspdlny Stownik Zaméwien (CPV): 80500000-9;

Il. Warunki udziatu w postepowaniu

W trakcie oceny ofert beda brane pod uwage jedynie oferty tych potencjalnych wykonawcéw, ktérzy
posiadajg odpowiednie kwalifikacje zawodowe i do$wiadczenie, to jest w okresie ostatnich 3 lat
przed uptywem terminu skfadania ofert (a jezeli okres prowadzenia dziatalnoéci jest krétszy — w tym
okresie) prowadzili przynajmniej 2 szkolenia w zakresie obejmujacym tematyke danej czedci, tj.: w
zakresie:

*  (zesci . Prawo budowlane i proces inwestycyjny — przeprowadzit co najmniej dwa szkolenia w
tematyce obejmujgcej stosowanie przepisow prawa budowlanego i zagadnienia procesow
inwestycyjnych;

e Czes¢ . Partnerstwo publiczno-prywatne, przeprowadzit co najmniej dwa szkolenia w
tematyce obejmujgcej zagadnienia partnerstwa publiczno-prywatnego,

*  (Czes¢ INl. Monitorowanie i sprawozdawczosc Strategii ZIT BOF, przeprowadzit co najmniej dwa
szkolenia w tematyce obejmujgcej zagadnienia monitoringu i sprawozdawczoséci w zakresie
realizacji strategii,

* (Czesc IV. Ocena projektow inwestycyjnych, przeprowadzit co najmniej dwa szkolenia w
zakresie oceny prejektow inwestycyjnych.

Spetnienie ww. warunku bedzie oceniane przez Zamawiajgcego na podstawie wykazu stanowigcego
zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.

Hl.  Kryterium oceny ofert

~LPo [ CKRYTERIUNMEOCENY oo s iins il s i s e s oo e ol \NUINGU 0
1. Cena 70%
2. Doswiadczenie w obszarze swiadczenia ustugi szkoleniowe] 30%

Zamawiajacy dokona oceny ofert na podstawie osiggniete] liczby punktéw przyznanych w oparciu o
ww. dwa kryteria oceny, zaktadajac ze 100% = 100 pkt

1. Cena (C) bedzie stanowic jedno z kryterium oceny ofert na wykonanie ustugi i bedzie liczona wg
nastepujacego wzoru:

Cena brutto of erty z najniiszg cena
Cena brutto cferty ,x"

x 70 = liczba punktow

Punkty za kryterium ,cena” zostang zaokraglone do liczb catkowitych.

2. ,Doswiadczenie w obszarze swiadczenia ustugi szkoleniowej” (D), dla kazdej czesci indywidualnie
bedzie stanowi¢ drugie kryterium oceny ofert na wykonanie ustugi i bedzie liczone nastepujaca:

e doswiadczenie zawodowe 2 ustugi — 0 pkt,

s doswiadczenie zawodowe 3-5 ustug: - 10 pkt

s doswiadczenie zawodowe 6-9 ustug:- 20 pkt

¢ doswiadczenie zawodowe 10§ powyzej:- 30 pkt

D e
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taczna liczba punktéw bedzie liczona na podstawie ponizszego wzoru:
P=C+D

Zamawiajgcy wybierze propozycje realizacji ustugi, ktdra otrzyma najwyiszg liczbe punktow - zgodnie
z przedstawionym powyzej sposobem ich wyliczenia, sposréd ofert przedstawionych przez
Wykonawcdw, ktérzy spetnig warunki udziatu w postepowaniu.

Istnieje mozliwos¢ ztozenia oferty czesciowej, na:

Czesc I. Prawo budowlane i proces inwestycyjny.

Czesc l. Partnerstwo publiczno-prywatne.

Czesc lil. Monitorowanie i sprawozdawczo$é Strategii ZIT BOF.
Czes¢ IV. Ocena projektéw inwestycyjnych.

UWAGA! Ocena zfozonych ofert (dokumentow) dokonywana bedzie oddzielnie dla kazde] czesci.
Rozstrzygnigcie zapytania ofertowego bedzie dotyczyto kazdej czesci oddzielnie.

V.

V1.

Wykluczenia
Wykluczeniu podlegajg podmioty powiazane ze Stowarzyszeniem Biatostockiego Obszaru
Funkcjonalnego osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie
wzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajacego
czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy
a Wykonawcg, polegajace w szczegblnosci na:
Uczestniczeniu w spdtce jako wspdinik spétki cywilne] lub spotki osobowej;
Posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;
Petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajacego, prokurenta, petnomocnika;
Pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Zmiany w umowie
[stnieje mozliwos¢ udzielenia wytonionemu Wykonawcy zaméwieri uzupetniajgcych, w wysockosci
nieprzekraczajgcej 50% wartosci zamowienia podstawowego {szacunkowa wartosé), o ile te
zamoéwienia sg zgodne z przedmiotem zamdwienia podstawowego.
Istnieje moziiwo$¢ udzielenia dotychczasowemu Wykonawey ustug, zaméwier publicznych
dodatkowych, nieobjgtych zaméwieniem podstawowym i nieprzekraczajgcych 50% wartosci
realizowanego zamdwienia publicznego, niezbednych do jego prawidtowego wykonania, ktérych
wykonanie stafo sig konieczne na skutek sytuacji niemozliwej wczesniej do przewidzenia, jezeli:

1) z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zamoéwienia dodatkowego od

zamowienia podstawowego wymagatoby poniesienia niewspdtmiernie wysokich kosztéw lub,

2) wykonanie zamodwienia podstawowego jest uzaleinione od wykonania zamdwienia
dodatkowego.

Sposéb przygotowania oferty:

Oferta powinna by¢ ztozona na zatgczonym formularzu ofertowym i zawieraé:
* nazwe i adres Wykonawcy,

¢ oferte cenowa na wykonanie zaméwienia w podziale na kazdg czeéc,

* 0pis 0s0b zaangazowanych w realizacje zamdwienia,

4
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* oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych (zgodnie z zatgcznikiem nr 2).

VIl. Sposéh i termin sktadania ofert

Oferte w formie Zatgcznika nr 1 do niniejszego zapytania nale?y przekaza¢ w terminie do dnia
30.10.2015 r., do godz. 12.00 (liczy sie data wptywu ofert do Biura Zarzadu Stowarzyszenia BOF), w
wersji drukowanej na adres: Stowarzyszenie Biatostockiego Obszaru Funkcjonalnego, ul. Lipowa 32
lok.209, 15-427 Biatystok

lub w wersji elektronicznej do dnia 30.10.2015 r., do godz. 12.00 na adres e-mail: biuro@bof.ore.pl

Zamawiajgcy powiadomi wszystkich oferentéw o wyniku oceny ofert na wykonanie przedmiotowej
ekspertyzy i opisu dobrych praktyk droga elektroniczng (e-mail).

Osobg uprawniong do kontaktéw roboczych w ramach niniejszego zamodwienia ze strony
zamawiajgcego jest Pani  Katarzyna Poskrobko (nr tel. 85 6611538, adres e-mail:
k.poskrobko@hof.org.pl}.

VIIIL Uniewainienie postepowania
Zamawiajacy uniewazni postepowanie, gdy:
* cena najkorzystniejszej oferty przewyiszy kwote, ktdrg Zamawiajgcy moze przeznaczyé na
sfinansowanie zamdwienia,
* postgpowanie obarczone bedzie wadg uniemozliwiajgcy zawarcie waznej umowy,
e wszystkie oferty zostang odrzucone.

IX. Inne istotne postanowienia

1. Rozliczenia pormiedzy stronami bedj sie odbywaty w PLN.

2. Oferta wraz z zatgcznikami powinna by¢ napisana w jezyku polskim.

3. Niniejsze zapytanie oraz okreslone w nich warunki moga by¢ przez Zamawiajacego zmienione
lub odwotane, \

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zamkniecia rozeznania cenowego bez dokonywania
wyboru oferty najkorzystniejsze].

5. Zamawiajgcy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada zasadom
okreslonym w niniejszym rozeznaniu oraz zostanie uznana za najkorzystniejsza.

6. Zamawiajgcy po wyborze najkorzystniejszej oferty niezwtocznie powiadomi o tym fakcie
wszystkich Wykonawcdw.

7. Zamawiajgcy informuje, iz cbok formy pisemnej dopuszcza porozumiewanie sie
z Wykonawcami za pomocg poczty elektronicznej.

8. Zamawiajgcy informuje, ze w niniejszym postepowaniu Wykonawcom nie przystuguja érodki
ochrony prawnej okredlone w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamédwien
Publicznych.

Dyrektor Biura Zarzadu
Stowarzyszenie Biatostockiego Obszaru Funkcjonalnego

D e

Dorota Perto
{(podpis)
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Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego

OFERTA

na wykonanie ustugi szkoleniowej

Dane Wykonawcy:

Nazwa Wykonawcy:

Adres Wykonawcy:

L =Y RN
(3551 V-1 | TN

Regon: o cerereenene. NIPT e

Oferuje/emy wykonanie przedmiotu zamdwienia za cene:

‘Wyszczegélnienie 'l Cenanetto VAT .
Czedc|l.

Czesc Il
Czesc Il

CzesC IV,

| Cenabrutte

Oswiadczam/y, ze zapoznatem/zapoznalismy sie z treécig zapytania ofertowego i nie wnosze/wnosimy
do niej zastrzezen oraz przyjmuje/emy warunki w niej zawarte.

Oswiadczam/y, ze w cenie oferty uwzglednione zostaly wszystkie koszty wykonania przedmiotowego
zamaowienia.

Oswiadczam/y, ze uwazam/y sie za zwigzanych niniejszg oferta na czas 28 dni od dnia uptywu terminu
sktadania ofert.

W przypadku przyznania mi/nam zaméwienia, zobowigzuje/emy sie do zawarcia umowy w miejscu
i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

Oswiadczam/y, Ze zaoferowany przeze mnie/przez nas przedmiot zaméwienia spetnia wszystkie
wymagania Zamawiajacego.

Oswiadczam/y, ze wycena przedmiotu zamdwienia uwzglednia wszystkie uwarunkowania oraz

czynniki zwigzane z realizacjg zamdwienia i obejmuje caly zakres rzeczowy zamadwienia — jest
kompletna.

i
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Oferuje/emy wykonanie zamdwienia w terminach i na warunkach okre$lonych w zapytaniu
ofertowym.

Oswiadczam/y, ze spetniam/y warunki udziatu w postepowaniu.

{miejsce, data) (podpis/podpisy/oséb)

DI
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Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego
Wykaz ustug

Czgsé L. Prawo budowlane i proces inwestycyjny.

L.P. | Opis przedmiotu zamdwienia Podmiot na rzecz Cena Okres realizac]i
ktérego byta bruttow | zamdwienia
realizowana ustuga | PLN

1.

2.

Czes< 1. Partnerstwo publiczno-prywatne.

L.P. | Opis przedmiotu zamdwienia Podmiot na rzecz Cena Okres realizacji
ktdrego byta bruttow | zamdwienia
realizowana ustuga | PLN

1.

2.

CzesE 1. Monitorowanie i sprawozdawczo$é Strategii ZIT BOF.

L.P. | Opis przedmiotu zaméwienia Podmiot na rzecz Cena Okres realizacji
ktdrego byta bruttow | zamdwienia
realizowana ustuga ! PLN

1.

2.
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Czesc IV. Ocena projektow inwestycyjnych.

L.P. | Opis przedmiotu zamdwienia Podmiot na rzecz Cena Okres realizacji
ktérego byta bruttow | zamdwienia
realizowana ustuga | PLN

1.

2.

{miejsce, data) {podpis/podpisy/osdb)

D
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Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego

pieczqtka Wykonawcy

OSWIADCZENIE OFERENTA

O BRAKU POWIAZAN OSOBOWYCH LUB KAPITALOWYCH Z ZAMAWIAJACYM
Petna nazwa podmiotu:...

Imieg i nazwisko osohy sk’fadajqcej USWiadczeme

Stanowisko osoby sktadajgcej oswiadczenie:.. ceranaen

Skiadajac oferte w odpowiedzi na zap\/tanle ofertowe na wykoname usiug[ szkoleniowej,

o$wiadczam, ze jestem/nie jestem! powigzany/-a osobowo lub kapitalowo z Zamawiajgcym —

Stowarzyszeniem Biatostockiego Obszaru Funkcjonainego.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powiazania miedzy Zamawiajgcym

lub osobami upowaZnionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami

wykonujgcymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem

procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

a) Uczestniczeniu w spétce jako wspalnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;

b) Posiadaniu co najmniej 10% udziatdow lub akgji;

¢} Petnieniu funkcji cztonka arganu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika;

d) Pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w [inii
prostej, pokrewietistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki [ub kurateli.

Iniepotrzebne skresli¢
MI2JSCOWOSE, cuuvveecrereeieeerieevreerenenn. , dnia

podpis osoby/oséb
upowaznionej/upowainionych
do reprezentowania Wykonawcy
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