o

o) BIALOSTOCKI
Fundusze ® @ OBSZAR Unia Europejska
Europejskie = 8 cUNKCIONALNY Fundusz Spéjnosci

Pomoc Techniczna
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ZAPYTANIE OFERTOWE

Stowarzyszenie Biatostockiego Obszaru Funkcjonalnego zwraca sie z prosba o ztozenie oferty
cenowej na wykonanie ustugi eksperckiej dotyczacej analizy uwarunkowari prawnych i
proceduralnych narzedzia jakim s3 projekty zintegrowane oraz opracowanie koncepcji kluczowych
dokumentéw wdrozeniowych procesu desygnacii.

Zapytanie ofertowe jest prowadzone w ramach dotacji na finansowanie kosztéw funkcjonowania
Zwigzku ZIT. Dotacja jest wspoétfinansowana ze $rodkéw Unii Europejskiej z Funduszu Spéjnosci
w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020.

Zapytanie ofertowe prowadzone jest z pominieciem ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r. poz. 907, z péZn. zm.) na podstawie art. 4 pkt.
8 cyt. ustawy, poniewaz szacunkowa warto$¢ zamdwienia nie przekracza réwnowartosci kwoty
30.000 Euro.

Zamawiajacy

Stowarzyszenie Biatostockiego Obszaru Funkcjonalnego
Ul. Lipowa 32/209

15-427 Biatystok

NIP 966-209-10-06

e-mail: biuro@bof.org.pl

Opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem Zaméwienia jest ustuga ekspercka polegajagca na wsparciu Stowarzyszenia
Biatostockiego Obszaru Funkcjonalnego jako Instytucji Posredniczacej, w celu sprawnego
przygotowania jej do wdrazania Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych w ramach RPOWP 2014-
2020.

Efektem Zamdwienia bedzie pisemna ekspertyza obejmujaca pogiebiong analize uwarunkowar

prawnych i proceduralnych narzedzia, jakim sg projekty zintegrowane, a takze opracowanie koncepcji

kluczowych dokumentéw wdrozeniowych takich jak:

e wzér uproszczonego wniosku o dofinansowanie wraz z instrukcja wypetniania,

e regulamin konkursu,

e przewodnik po kryteriach wyboru projektéw, stosownych do przedmiotowej formy wdrazania
zapiséw umoéw o dofinansowanie,

e wz0r kart oceny,

® propozycja zapisow do uméw o dofinansowanie wiasciwych dla narzedzia jakim sg projekty
zintegrowane,

e inne dokumenty prawne i proceduralne wynikajace z przeprowadzonej analizy warunkéw
prawnych i proceduralnych narzedzia jakim s3 projekty zintegrowane.
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II. Warunki udziatu w postepowaniu

W trakcie oceny ofert beda brane pod uwage jedynie oferty tych potencjalnych wykonawcéw, ktorzy
posiadajg odpowiednie kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie w opracowaniu dokumentéw
zwigzanych z wdrazaniem programéw finansowanych ze srodkéw UE w zakresie wyboru projektow
(dotyczy 0séb zaangazowanych w realizacje przedmiotu zaméwienia), to jest: w okresie ostatnich 3
lat przed uptywem terminu sktadania ofert opracowali przynajmniej dwa dokumenty zwigzane z
wdrazaniem programéw finansowanych ze $rodkéw UE w zakresie wyboru projektow takich jak np.:
wnioskéw o dofinansowanie, regulamindéw konkurséw, przewodnikéw po kryteriach wyboru
projektdw, wzoér kart ocen itp.

Do doéwiadczenia w opracowaniu dokumentéw zwigzanych z wdrazaniem programow
finansowanych ze $rodkéw UE nie zalicza sie udziatu w opiniowaniu i konsultacjach spotecznych
dokumentéw opracowywanych przez wiaéciwe instytucje (1Z/IP/IW).

Wykonawca nie moze powierzy¢ realizacji w/w ustugi innemu podmiotowi.

Wspdlny Stownik Zaméwien (CPV): 79131000-1, 79140000-7

Spetnienie ww. warunku bedzie oceniane przez Zamawiajacego na podstawie wykazu stanowigcego
zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego.

lll. Kryterium oceny ofert

Zamawiajacy dokona oceny ofert na podstawie osiggnigtej liczby punktow przyznanych w oparciu o 2
kryteria oceny, zaktadajac ze 100% = 100 pkt

LP. | KRYTERIUM OCENY - WAGA
1. Cena 60%
2, Doéwiadczenie w obszarze $wiadczenia ustugi 40%

1. Cena (C) bedzie stanowi¢ jedno z kryterium oceny ofert na wykonanie ustugi i bedzie liczona wg
nastepujacego wzoru:

Cena brutto oferty z najnizsza cena

x 60 = liczb W
Cena brutto oferty ,x" a punkto

Punkty za kryterium ,cena” zostang zaokraglone do dwéch miejsc po przecinku.

2., Doswiadczenie w obszarze swiadczenia ustugi” (D)bedzie stanowic drugie kryterium oceny ofert

na wykonanie ustugi i bedzie liczone nastepujaca:

e doéwiadczenie zawodowe: 2 opracowane dokumenty zwigzane z wdrazaniem programow
finansowanych ze $rodkéw UE w zakresie wyboru projektow — 0 pkt,

e doswiadczenie zawodowe: 3 opracowane dokumenty zwigzane z wdrazaniem programow
finansowanych ze $rodkéw UE w zakresie wyboru projektow - 10 pkt

o doéwiadczenie zawodowe: 4 opracowanych dokumentéw zwigzanych z wdrazaniem programéw
finansowanych ze $rodkdw UE w zakresie wyboru projektow- 20 pkt

e doswiadczenie zawodowe: 5 i wiecej opracowanych dokumentéw zwigzanych z wdrazaniem
programoéw finansowanych ze $rodkéw UE w zakresie wyboru projektow- 30 pkt

e dojwiadczenie zawodowe: 6 i wiecej opracowanych dokumentdw zwigzanych z wdrazaniem
programéw finansowanych ze srodkéw UE w zakresie wyboru projektéw- 40 pkt
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taczna liczba punktow bedzie liczona na podstawie ponizszego wzoru:
P=C+D

Zamawiajacy wybierze propozycje realizacji ustugi, ktdra otrzyma najwyzsza liczbe punktéw - zgodnie
z przedstawionym powyzej sposobem ich wyliczenia, sposréd ofert przedstawionych przez
wykonawcéw, ktérzy spetnia warunki udziatu w postepowaniu

IV. Sposéb przygotowania oferty:
Oferta powinna by¢ ztozona na zataczonym formularzu ofertowym i zawieraé:
e nazwe i adres Wykonawcy,
e oferte cenowg na wykonanie zamdwienia,
® opis 0s6b zaangazowanych w realizacje zaméwienia wraz z wykazem ustug,
e os$wiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych (zgodnie z zatacznikiem nr 2).

V. Sposébitermin sktadania ofert
Oferte w formie Zatgcznika nr 1do niniejszego zapytania nalezy przekaza¢ w terminie do dnia
21.12.2015 r. do godz. 15.30, (liczy sie data wptywu ofert do Biura Zarzadu Stowarzyszenia BOF), w
wersji drukowanej na adres: Stowarzyszenie Biatostockiego Obszaru Funkcjonalnego, ul. Lipowa 32
lok.209, 15-427 Biatystok
lub w wersji elektronicznej do dnia 21.12.2015 r. do godz. 15.30, na adres e-mail: biuro@bof.org.pl

Zamawiajacy powiadomi wszystkich oferentéw o wyniku oceny ofert droga elektroniczna (e-mail).

Osoba uprawniong do kontaktéw roboczych w ramach niniejszego zamdwienia ze strony
zamawiajgcego jest Pani Katarzyna Poskrobko (nr tel.. 85 6611538, adres e-mail:
k.poskrobko@bof.org.pl).

VI. Wykluczenia
Wykluczeniu podlegaja podmioty powigzane ze Stowarzyszeniem Biatostockiego Obszaru
Funkcjonalnego osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie
wzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowiazan
w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajace w
szczegblnosci na:
® Uczestniczeniu w spotce jako wspélnik spétki cywilnej lub spétki osobowej;
e Posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji;
e Petnieniu funkcji czfonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;
e Pozostawaniu w zwiazku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewierstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Vil. Zmiany w umowie

Istnieje mozliwos¢ udzielenia wytonionemu Wykonawcy zamoéwien uzupetniajgcych, w wysokoéci
nieprzekraczajgcej 50% wartosci zamodwienia podstawowego (szacunkowa wartoéé), o ile te
zamowienia sg zgodne z przedmiotem zamdwienia podstawowego.

Istnieje mozliwos¢ udzielenia dotychczasowemu Wykonawey ustug, zaméwien publicznych
dodatkowych, nieobjetych zamdwieniem podstawowym inieprzekraczajacych 50% wartoéci
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realizowanego zaméwienia publicznego, niezbednych do jego prawidiowego wykonania, ktorych
wykonanie stato sie konieczne na skutek sytuacji niemozliwej wczesniej do przewidzenia, jezeli:
1) z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zaméwienia dodatkowego od zamowienia

podstawowego wymagatoby poniesienia niewspdtmiernie wysokich kosztow lub,

2) wykonanie zaméwienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania zaméwienia dodatkowego.

VIIL. Uniewaznienie postepowania
Zamawiajacy uniewazni postepowanie, gdy:

cena najkorzystniejszej oferty przewyiszy kwote, ktdra Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia,

postepowanie obarczone bedzie wada uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy,

wszystkie oferty zostang odrzucone,

Zamawiajacy nie otrzyma Srodkéw na realizacje zamowienia.

Inne istotne postanowienia
Rozliczenia pomiedzy stronami bedg sie odbywaty w PLN.
Oferta wraz z zatacznikami powinna by¢ napisana w jezyku polskim.
Niniejsze zapytanie oraz okre$lone w nich warunki moga by¢ przez Zamawiajacego zmienione lub
odwotane.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zamknigcia zapytania ofertowego bez dokonywania
wyboru oferty najkorzystniejszej.
Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktdrego oferta odpowiada zasadom okreslonym
w niniejszym rozeznaniu oraz zostanie uznana za najkorzystniejsza.
Zamawiajagcy po wyborze najkorzystniejszej oferty niezwfocznie powiadomi o tym fakcie
wszystkich Wykonawcdw.
Zamawiajgcy informuje, iz obok formy pisemnej dopuszcza porozumiewanie sig z Wykonawcami
za pomoca poczty elektronicznej.
Zamawiajacy informuje, ze w niniejszym postgpowaniu Wykonawcom nie przystugujg srodki
ochrony prawnej okre$lone w ustawie z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo Zamoéwien Publicznych.

Dyrektor Biura Zarzadu
Stowarzyszenie Biatostockiego Obszaru Funkcjonalnego

.Y
Dorota Perto
(podpis)
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Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego

OFERTA

na wykonanie ustugi eksperckiej dotyczacej analizy uwarunkowan prawnych i proceduralnych
narzedzia jakim s3 projekty zintegrowane oraz opracowanie koncepcji kluczowych dokumentow
wdrozeniowych procesu desygnacji.

Dane Wykonawcy:

Nazwa Wykonawcy:

Adres Wykonawcy:

18l conmmnnnan e
(2 ) 2 | <

REEON: sssummmansissmmissmsssisins: NIPL s

Oferuje/emy wykonanie przedmiotu zamdwienia za cene:
Cena netto za wykonywanie ustugi ......ccccoveeeveeeenezt
Podatek VAT ....c..c.... %

Cena brutto za wykonywanie UStUgi «...cccoeevccnenrerecenncnn 2t

Oswiadczam/y, e zapoznatem/zapoznaliSmy sie z trescia zapytania ofertowego i nie
wnosze/wnosimy do niej zastrzezen oraz przyjmuje/emy warunki w niej zawarte.

Oswiadczam/y, ze w cenie oferty uwzglednione zostaty wszystkie koszty wykonania przedmiotowego
zamowienia.

Oswiadczam/y, ze uwazam/y sie za zwigzanych niniejsza ofertg na czas 28 dni od dnia uptywu
terminu sktadania ofert.

W przypadku przyznania mi/nam zamdwienia, zobowigzuje/emy sie do zawarcia umowy w miejscu
i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.
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Oswiadczam/y, ze zaoferowany przeze mnie/przez nas przedmiot zamdwienia spetnia wszystkie
wymagania Zamawiajgcego.

Oswiadczam/y, Ze wycena przedmiotu zamodwienia uwzglednia wszystkie uwarunkowania oraz
czynniki zwigzane z realizacja zamodwienia i obejmuje caty zakres rzeczowy zamdwienia — jest
kompletna.

Oferuje/emy wykonanie zamdwienia w terminach i na warunkach okredlonych w zapytaniu
ofertowym.

Oswiadczam/y, ze spetniam/y warunki udziatu w postepowaniu.

{miejsce, data) (podpis/podpisy/oséb)

DN,
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Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego

Wykaz ustug

L.P. Imig i Opis przedmiotu Podmiot na rzecz Okres realizacji
nazwisko zamowienia ktérego realizowana zamowienia
byta ustuga
1.
2.
3.
4.,
(miejsce, data) {podpis/podpisy/oséb)
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Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego

pieczgtka Wykonawcy
OSWIADCZENIE OFERENTA
O BRAKU POWIAZAN OSOBOWYCH LUB KAPITALOWYCH Z ZAMAWIAJACYM

Petna NAazwa POAMIOTU ... e et e e e sr s srsen s s s ban s annen b
Imie i nazwisko osoby sktadajgcej 0SWiadCzenie:. ..o crereerrerer e
Stanowisko osoby sktadajacej 0swiadCzenie:. ...

Sktadajac oferte w odpowiedzi na zapytanie ofertowe na wykonanie ustugi eksperckiej dotyczacej
analizy uwarunkowan prawnych i proceduralnych narzedzia jakim sa projekty zintegrowane oraz
opracowanie koncepcji kluczowych dokumentéw wdrozeniowych procesu desygnacji, oswiadczam,
ze:

JESTEM/NIE JESTEM*

powigzany/-a osobowo lub kapitatowo z Zamawiajagcym — Stowarzyszeniem Biatostockiego Obszaru
Funkcjonalnego.

Przez powiazania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujgcymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:

a) Uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;
b) Posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji;
¢) Petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

d) Pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

! niepotrzebne skresli¢, brak skreslenie bedzie réwnoznaczny z nieztozeniem oswiadczenia, oferta
bedzie podlegata odrzuceniu

Mi€jSCOWOSE, .veveueraneereerameesmnenreeenas L AdNIa

podpis osoby/oséb
upowaznionej/upowaznionych
do reprezentowania Wykonawcy



