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Biatystok, dn. 28 paZdziernika 2015r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Stowarzyszenie Biatostockiego Obszaru Funkcjonalnego, jako instytucja posredniczgca, zwraca sie z
prosba o ziozenie oferty cenowej na utrzymanie, administrowanie i bieZgcqg aktualizacje strony
internetowej Stowarzyszenia Biatostockiego Obszaru Funkcjonalnego.

Zapytanie ofertowe jest prowadzone w ramach dotacji na finansowanie kosztéw funkcjonowania
Zwigzku ZIT. Dotacja jest wspotfinansowana ze $rodkéw Unii Europejskiej z Funduszu Spdjnosci w
ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020.

Zapytanie ofertowe prowadzone jest z pominieciem ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zamowiert publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r. poz. 907, z p6Zn. zm.) na podstawie art. 4 pkt.
8 cyt. ustawy, poniewaZz szacunkowa wartos¢ zamdwienia nie przekracza rdwnowartoéci kwoty
30.000 Euro

Zamawiajacy

Stowarzyszenie Biatostockiego Cbszaru Funkcjonalnego
Ul. Lipowa 32 lok.209

15-427 Biatystok

e-mail: biuro@bof.org.pl

I. Opis przedmiotu zamdwienia
Przedmiotem zamodwienia jest utrzymanie, administrowanie i biezgcy aktualizacje strony
internetowej Stowarzyszenia Biatostockiego Obszaru Funkcjonalnego (SBOF).
W szezegdlnosci przedmiot zamdéwienia obejmuje:

1. Dostosowanie grafiki strony do wymagan i szablonu opracowanego przez Zamawiajgcego.
2. Utrzymanie poprawnosci dziatania strony od dnia podpisania umowy do korica 2018 roku.
3. Aktualizacja i rozbudowa strony internetowej www.bof.org.pl. Biezgca aktualizacja treéci -

umieszczanie tekstow, zdjeé lub multimediow wedtug potrzeb Zamawiajgcego.
4. Utrzymanie serwera www i serwera poczty o parametrach minimum:

s dowolna ilos¢ skrzynek pocztowych o pojemnoséci do 2 GB,

¢ brak ograniczen dla ilosci plikow na ftp i www,

e brak ograniczen dla wielkosci baz danych,

* brak ograniczen transferu danych,

¢ regularne kopie bezpieczenstwa dla serwera poczty i www minimum co 6 godzin.

Wykonawca zobowigzuje sie do przeszkolenia 2 pracownikow SBOF w celu samodzielnego
edytowania i aktualizacji tresci znajdujacej sie na stronie internetowej SBOF.

Wykonawca zobowigzuje sie do zainstalowania i prowadzenia usfugi statystyk strony projektowe;j.
Wykonawca zobowigzany jest do sprawowania opieki technicznej nad strong internetows.
Wykonawca nieodptatnie przeniesie autorskie prawa majgtkowe na Zamawiajgcego na wszystkich
okreslonych w umowie polach eksploatacji strony internetowej.

Wspolny Stownik Zaméwien (CPV): 72400000-4 - Ustugi internetowe
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Il. Termin realizacji zamowienia
0d dnia 1 grudnia 2015 roku do 31 grudnia 2018 roku (37 miesigcy).

1.  Warunki udziatu w postepowaniu
1. O udzielenie zamdwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy:

e posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie do wykonania zamodwienia. W celu
potwierdzenia spetnienia warunku Wykonawca powinien wykazac, ze w okresie ostatnich
trzech lat, przed uptywem terminu sktadania ofert, a jesli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krétszy —w tym okresie, zrealizowat, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych,
7e realizuje co najmniej jedno zamdwienie polegajace na utrzymaniu i administrowaniu
strong internetows, z podaniem dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaty
zrealizowane.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza skfadania oferty czesciowe] lub/i wariantowe;.

IV.  Sposo6h przygotowania aferty:
Oferta powinna by¢ ztozona na zatgczonym formularzu ofertowym i zawierac:
e nazwe | adres Wykonawcy,
s oferowang cene
e dokumenty potwierdzajace spetnienie warunkéw:

— wykaz wykonanych, a w przypadku S$wiadczert okresowych lub ciggltych rowniez
wykonywanych ustug polegajacych na utrzymaniu i administrowaniu stronami
internetowymi, z podaniem dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktdrych usiugi zostaty
zrealizowane.

» Wykonawca jest zobowigzany do ziozenia o$wiadczenia o braku powigzaf osobowych lub
kapitatowych oraz oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia;
e wyciag KRS/zaswiadczenie o prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej.

W przypadku podmiotéw zagranicznych, majacych siedzibe lub miejsce zamieszkania poza
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej nalezy przedfozy¢ dokument wystawiony w kraju, w ktérym
oferent ma siedzibe lub miejsce zamieszkania potwierdzajacy, ze nie otwarto jego likwidacji ani
nie zgtoszono upadtosci — wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu
sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu skfadania ofert.

V. Sposodb i termin skiadania ofert
Oferte w formie Zatacznika 1 do niniejszego zapytania nalezy skladaé droga elektroniczng na
adres e-mail: biuro@bof.org.pl, za posrednictwem poczty lub osobiscie na adres:

Biuro Zarzgdu Stowarzyszenia Biatostockiego Obszaru Funkcjonalnego, ul. Lipowa 32 pokdj 208,
15-427 Biatystok

Termin skiadania ofert: 12 listopada 2015 r., godzina 12.00

Decyduje data wptywu dokumentu do Biura Zarzadu Stowarzyszenia BOF.

Osoba do kontakiu: Katarzyna Poskrobko

k.poskrobko@bof.org.pl, tel. 605 600 001

V1. Wykluczenia
Wykluczeniu podlegajg podmioty powigzane ze Stowarzyszeniem Biatostockiego Obszaru
Funkcjonalnego osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sig
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wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzahh w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajacego
czynnodci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a
Wykonawca, polegajace w szczegélnosci na:

» Uczestniczeniu w spdtce jako wspadlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;

* Posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akeji;

s Petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;

¢ Pozostawaniu w zwigzku matzeniskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewieAstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

ViIl.  Kryterium oceny ofert

Zamawiajacy dokona oceny ofert na podstawie osiagnietej liczby punktéw przyznanych w oparciu
o ww. 2 kryteria oceny, zaktadajgc ze 100% = 100 pkt

'-:LP'."Z;_'_ SKRYTERWUM OCENY s G WAGA‘--; ':
1. Cena 96%
2. Termin ptatnosci 4%

1. Cena (C) bedzie stanowi¢ jedno z kryterium oceny ofert na wykonanie ustugi i bedzie liczona
wg nastepujacego wzoru:

Cena brutto oferty z najniiszy ceng

= ficzha punktow
Cena brutto oferty ,x” x 96 p

Za kryterium ,,cena” wykonawca moze uzyskac 96 punktow.
wy

2. Termin ptatnosci (T) bedzie stanowi¢ drugie kryterium oceny ofert na wykonanie ustugi i
bedzie liczone nastepujaca:
Za zaproponowanie terminu ptatnosci - 14 dni— 0 pkt,
Za zaproponowanie terminu ptatnosci - 21 dni - 2 pkt,
Za zaproponowanie terminu ptatnosci - 30 dni - 4 pkt.
Za kryterium ,, termin pfatnosci ” wykonawca moze otrzymaé maksymalnie 4 pkt.

taczna iloéé punktéw bedzie liczona na podstawie ponizszego wzoru:
P=C+T

gdzie:

P — ostateczna ilos¢ punktdw badanej oferty

C—iloé¢ punktow badanej oferty w kryterium ,cena”

T - iloé¢ punktéw badanej oferty w kryterium ,termin ptatnosci”
Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktdra uzyska najwieksza taczna ilosc punktow za oba
kryteria oceny ofert.
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VIIL

IX.

X

1. llo$é¢ punktéw w poszczegélnych kryteriach zostanie zaokraglona do dwdch miejsc
po przecinku.

2. Jezeli nie bedzie moina wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie
lub wiecej ofert bedzie przedstawiato taki sam bilans ceny i doswiadczenie w realizacji ustug
na wezwanie Zamawiajgcego, Zamawiajacy sposréd tych ofert wybierze oferte z nizsza cena,
a w przypadku gdy wykonawcy zfozyli oferty w takiej samej cenie — Zamawiajacy wezwie do
zfozenia ofert dodatkowych.

3. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze Zz3dac od Wykonawey wyjaénien
dotyczacych tresci ztozonej oferty.

4. Niedopuszczalne jest prowadzenie migdzy Zamawiajagcym a Wykonaweg hegocjacji,
dotyczgcych zlozonej oferty oraz dokonywanie jakichkolwiek zmian w jej treéci z
zastrzezeniem art. 87 ust. 2 ustawy.

5. Zamawiajgcy poprawi w ofercie omytki na podst. art. 87 ust. 2 ustawy.

Ptatnos¢ za realizacje ustugi bedzie przekazana przelewem bankowym na konto wskazane przez
Wykonawce, miesigcznie, w terminie okreélonym w ofercie {14, 21 lub 30 dni) od dnia wplywu do
biura Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury.

Przestanki odrzucenia oferty
Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli:

* jejtreéé nie bedzie odpowiadad tresci zapytania ofertowego,

* zostanie zfozona po terminie skiadania ofert,

» bedzie niewazina na podstawie odrebnych przepiséw,

* nie bedzie zawierata wszystkich wymaganych przez Zamawiajacego dokumentéw lub
os$wiadczen.

Z tytutu odrzucenia ofert Oferentom nie przystugujg zadne roszczenia przeciw Organizatorowi
Postepowania.

Uniewaznienie postepowania
Zamawiajgcy uniewazni postepowanie, gdy:

* cena najkorzystniejszej oferty przewyzszy kwote, ktérg Zamawiajacy moze przeznaczyé na
sfinansowanie zamdéwienia,

* postgpowanie obarczone bedzie wadg uniemozliwiajaca zawarcie waznej umowy,

+ wszystkie oferty zostang odrzucone.

Inne istotne postanowienia
1. Rozliczenia pomigdzy stronami bedg sie odbywaly w PLN.

2. Oferta wraz z zatacznikami powinna byé napisana w jezyku polskim.

3. Niniejsze zapytanie oraz okreslone w nich warunki moga by¢ przez Zamawiajgcego zmienicne
lub odwotane.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zamkniecia rozeznania cenowego bez dokonywania
wyboru oferty najkorzystniejszej.

>. Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowliada zasadom okreslonym
w niniejszym zapytaniu oraz zostanie uznana za najkorzystniejsza.
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6. Zamawiajgcy po wyborze najkorzystniejszej oferty niezwiocznie powiadomi o tym fakcie
wszystkich Wykonawcow.

7. Zamawiajgcy informuje, iz obok formy pisemne] dopuszcza porozumiewanie sie z
Wykonawcami za pomocg faksu lub poczty elektronicznej.

8. Zamawiajgcy informuje, ze w niniejszym postepowaniu Wykonawcom nie przystuguja érodki
ochrony prawnej okreslone w ustawie z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo Zamdwien Publicznych.

DVRIKTOR BIURA ZARZADU
D

dr Dorota Perfo
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Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego
OFERTA

na utrzymanie, administrowanie i biezgcg aktualizacje strony internetowej Stowarzyszenia
Biafostockiego Obszaru Funkcjonalnego.

Dane Wykonawcy:

Nazwa Wykonawcy:

Adres Wykonawcy:

1 1= PSSO

Lo 1= || RS

REEON! woveeverrreecremeemmenmecemne. NP e

Oferujemy wykonanie ustugi, bedacych przedmictem zamdwienia za catkowity ceng ofertowa

bruttoc W WysoKOSCI ..ueevieeerrsisisnnneersnssns zt, w tym obowiazujacy podatek VAT, w tym cena brutto
za jeden miesigc w wysoKkosci ...eeveeerennens zt, w tym obowigzujgcy podatek VAT.

Proponowany termin PratNOSCi. c e erere e eren s sssscssetssesene s

Oswiadczam/y, Ze zapoznatem/zapoznaliSmy sie z trescia zapytania ofertowego i nie

wnosze/wnosimy do niej zastrzezen oraz przyjmuje/emy warunki w niej zawarte.

Oswiadczam/y, ze w cenie oferty uwzglednione zostaly wszystkie koszty wykonania przedmiotowego
zamowienia.

Oswiadczam/y, ze uwazam/y sie za zwigzanych niniejszg oferta na czas 21 dni od dnia uplywu
terminu skfadania ofert.

W przypadku przyznania mi/nam zamdwienia, zobowigzujg/emy sie do zawarcia umowy w miejscu i
terminie wskazanym przez Zamawiajacego.

11 14dni lub 21 ub 30 dni
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Oswiadczam/y, ze zaoferowany przeze mnie/przez nas przedmiot zaméwienia spetnia wszystkie
wymagania Zamawiajgcego.

Odwiadczam/y, ze wycena przedmiotu zamdwienia uwzglednia wszystkie uwarunkowania oraz
czynniki zwigzane z realizacjy zamdwienia 1 obejmuje caly zakres rzeczowy zamdwienia — jest
kompletna.

Oferujg/emy wykonanie zamdwienia w terminach i na warunkach okreélonych w zapytaniu
ofertowym.

Oswiadczam/y, ze spetniam/y warunki udziatu w postepowaniu.

{miejsce, data) {podpis/podpisy/osdb}
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Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego

pieczgtka Wykonowcy

OSWIADCZENIE OFERENTA
O BRAKU POWIAZAN OSOBOWYCH LUB KAPITALtOWYCH Z ZAMAWIAJACYM

Petna NAazwa POUMIOTU ettt st nr st s s e s s b aes s g 2o
Imie i nazwisko osoby skiadajgce] 0SWIadCzeni@l i
Stanowisko osoby sktadajgcej 0SWIatCzenie s e

Skiadajac oferte w odpowiedzi na zapytanie ofertowe na utrzymanie, administrowanie i biezaca
aktualizacje strony internetowej Stowarzyszenia Biatostockiego Obszaru Funkcjonalnego,
oSwiadczam, ze jestem/nie jestem! powiazany/-a osobowo [ub kapitatowo z Zamawiajgcym —
Stowarzyszeniem Biatostockiego Obszaru Funkcjonalnego.

Przez powiazania kapitafowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym
lub osobami upowaznionymi do zaciagania zobowigzah w imieniu Zamawiajacego lub osobami
wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem | przeprowadzeniem
procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcg, polegajace w szczegdlnosci na:

a) Uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej;
b) Posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akeji;
¢) Petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

d} Pozostawaniu w zwigzku matzerskim, w stosunku pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

*niepotrzebne skresli¢

MIEJSCOWOSC, cemeemeerieermreceecmesinens L AN ceeeeevcereereree e eeeeaeens

podpis osoby/os6b
upowaznionej/upowainionych
do reprezermtowania Wykonawcy
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