BIALOSTOCKI
Fundusze OBSZAR Unia Europejska
Europeijskie

FUNKCIONALNY Fundusz Spojnosci

Pomoc Techniczna

Biatystok 22 paZdziernika 2015 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Stowarzyszenie Biatostockiego Obszaru Funkcjonalnego zwraca sie z prosba o ztozenie oferty cenowej
na wykonanie ustugi szkoleniowej i doradczej w zakresie pomocy publiczne] i pomocy de minimis w
celu prawidfowego przygotowania i realizacji proiektow okreslonych w Strategii Zintegrowanych
Inwestycji Terytorialnych Biatostackiego Obszaru Funkcjonalnego na lata 2014-2020.

Zapytanie ofertowe Jest prowadzone w ramach dotacji na finansowanie kosztdw funkcionowania
Zwigzku ZIT. Dotacja jest wspéffinansowana ze srodkdéw Unii Europejskiej z Funduszu Spdjnosci
w ramach Programu Operacyjnego Pemoc Techniczna 2014-2020.

Zapytanie ofertowe prowadzone jest z pominieciem ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdéwien
publicznych (tekst jednolity: Dz. U.z2013 r. poz. 807, z pdin. zm.) na podstawie art. 4 pkt. & cyt. ustawy,
poniewaz szacunkowa warto$¢ zamdwienia nie przekracza rownowartosci kwoty 30.000 Euro.

Zamawiajacy

Stowarzyszenie Biatostockiego Obszaru Funkcjonalnego
Ul. Lipowa 32/209

15-427 Biatystok

NIP 966-209-10-06

e-maik: biuro @bof.org.pl

Opis przedmiotu zamdwienia

Przedmiotem zamdwienia jest wykonywanie przez Wykonawce:

1. Ustugi szkoleniowe] z zakresu pomocy publicznej/pomocy de minimis.
2. Ustugi doradztwa w zakresie pomaocy publicznej/pomocy de minimis.

Ustuga szkoleniowa oraz ustuga doradztwa bedzie swiadczona na rzecz Biatostockiego Obszaru
Funkcjonalnego i dotyczy€ bedzie prawidfowego przygotowania i realizacji projektéw zwigzanych z
wdrazaniem Strategii Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych Biatostockiego Obszaru
Funkcjonalnego na lata 2014 - 2020.

1. Ustuga szkoleniowa

Zakres ustugi szkoleniowej powinien obejmowaé przynajmniej analize przestanek wystgpienia
pomocy, rodzaje i tryby udzielania pomocy, konsekwencji udzielania pomocy, zasad
proceduralnych dotyczacych udzielania pomocy z uwzglednieniem instrumentéw finansowych
jakimi moga postugiwaé sie gminy, obliczania wysokosci pomocy publicznej.

Ustuga szkoleniowa bedzie zrealizowana w liczbie 8 godzin dydaktycznych {45 minutowych) w
ciggu jednego dnia roboczego. Grupa szkoleniowa bedzie liczy¢ ok. 15-17 0séb oséb. Szkolenie
odbedzie sie w Biafowiezy, w miejscu ustalonym przez Zamawiajacego. Wynajem Sali szkoleniowej
stanowi¢ bedzie koszt Zamawiajgcego. Ustuga szkoleniowa musi zosta¢ zrealizowana do
31.12.2015 roku.

a) Przygotowania szkolefi, w tym m.in.: przygotowanie programu szkolenia, materiatéw
szkoleniowych, certyfikatu szkolenia, ankiety oceny efektywnosci szkolenia. Dziatania
wchodzace w sktad przygotowania szkolenia wymagaja uprzedniej akceptacji
Zamawiajgcego.

DY~



BIALOSTOCKI . i
OBSZAR Unia Europejska
FUNKCJONALNY Fundusz Spéjnosci

Fundusze .
Europejskie
Pomoc Techniczna

b) Przeprowadzenie szkolenia zgodnie z zaakceptowanym programem, sporzadzenie list
obecnosci i przekazanie ich po kazdym zrealizowanym szkoleniu Zamawiajagcemu. Kazda
lista obecnosci musi zawiera: informacje o temacie, terminie, miejscu szkolenia oraz
danych uczestnikéw (imig i nazwisko, nazwa instytucji, odreczny podpis).

€) Opracowanie raportu podsumowujgcego szkolenie, na podstawie zebranych od
uczestnikdw ankiet.

d) Przekazanie zamawiajacemu w celu archiwizacji przynajmniej jednego egzemplarza
wszystkich materiatow szkoleniowych opracowanych przez Wykonawce w wersji
papierowej.

e) Oznakowanie materiatéw szkoleniowych, certyfikatow, ankiet, list obecnoéci, ciggiem
znakdw: Fundusze Europejskie Pomoc Techniczna, Unia Europejska Fundusz Spdéjnosci.
Wzér oznaczenia dostarczy Zamawiajacy.

2. Ustuga doradztwa
Ustuga doradztwa bedzie prowadzona w zakresie projektéw finansowanych w ramach
Instrumentu Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych, szczegétowy zakres ustugi bedzie
obejmowat doradztwo:

® przy opracowywaniu i udzielaniu pomocy publicznej / pomocy de minimis na podstawie
indywidualnych aktéw administracyjnych i umoéw cywilnoprawnych, w tym w
szczegblnosci doradztwo przy projektach inwestycyjnych dofinansowywanych ze
$rodkéw publicznych,

* wzakresie zasady obliczania wielkosci pomocy publicznej udzielanej w réznych formach,

* w zakresie stosowania zasady de minimis,

* przy przygotowaniu analiz i opinii prawnych dotyczacych wystepowania pomocy
publicznej w projektach takze wspéffinansowanych ze érodkéw unijnych,

* w zakresie pomocy publicznej przy procesach rewitalizacyjnych.

Ustuga doradztwa bedzie zrealizowana w szacowanej liczbie 50 godzin zegarowych, przy czym
ostateczna liczba godzin doradztwa jest uzalezniona od potrzeb doradczych poszczegdinych
Jednostek i moze ulec zmniejszeniu lub zwiekszeniu, w okresie od dnia podpisania do korica
2016 r. Wykonawca bedzie zobowigzany do $wiadczenia ustugi:

* w siedzibie Stowarzyszenia w godzinach pracy biura zarzgdu Stowarzyszenia (tj. 7.30 ~
15.30), po wezesniejszym co najmniej dwudniowym ustaleniu godziny i dnia $wiadczenia
ustugi, lub

* osobiscie w siedzibach Gmin nalezacymi do SBOF. Stawiennictwo w siedzibach Gmin
bedzie odbywato sie po wezesniejszym co najmniej dwu dniowym umdwieniu.

Rozliczenie ze zrealizowanych godzin doradztwa begdzie nastepowato miesiecznie, za
przepracowane godziny na podstawie sprawozdania sktadanego przez Wykonawce.

W trakcie realizacji zaméwienia wykonawca jest zobowiazany do:

a) sprawnejiterminowej realizacji zamdwienia, w tym bieZzgcego uwzgledniania w trakcie jego
realizacji wszystkich uwag zgtaszanych przez Zamawiajgcego;

b) wyznaczenia osoby do kontaktéw roboczych z Zamawiajgcym;

c) pozostawania w statym kontakcie z Zamawiajgcym;

d} niezwlocznego informowania o pojawiajacych sig problemach, zagrozeniach lub opéZnieniach w
realizacji w stosunku do harmonogramu, a takze innych zagadnieniach istotnych dla realizacji
zamdwienia; '

e) od wykonawcy oczekuje sie zagwarantowania dyspozycyjnosci | dostepnosci.
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Wsp6lny Sfownik Zaméwien {CPV): 80500000-9;79140000-9

Il. Warunki udziafu w postepowaniu

W trakcie oceny ofert bedg brane pod uwage jedynie oferty tych potencjainych wykonawcdw, ktérzy
spetnig nastepujacy warunek:

1. Osoba/y wykonujgce zamodwienie muszg posiada¢ nastepujgce kwalifikacje zawodowe i
doswiadczenie w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu sktadania ofert (a jeZeli okres
prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy — w tym okresie):

a} dodwiadczenie zawodowe w prowadzeniu szkolen:
e przynajmniej 1 zrealizowane szkolenie z tematyki dotyczacej m.in. zagadnienia z zakresu
pomocy publiczne]j i pomocy de minimis ;
b) doswiadczenie zawodowe w doradztwie:
e przynajmniej 1 ustuga doradcza w zakresie mi.in. stosowania przepisow zwigzanych z
pomocg publiczng i pomocy de minimis.

Spetnienie ww. warunku bedzie oceniane przez Zamawiajacego na podstawie wykazu stanowigcego

zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego.

Zamawiajacy zastrzega, ze udziat procentowy ceny za szkolenie nie moze przekroczyf 45% ogdlnej
wartosci zamoéwienia.

lll. Kryterium oceny ofert

Zamawiajacy dokona oceny ofert na podstawie osiggniete] liczby punktéw przyznanych w oparciu o 2
kryteria oceny, zakladajac ze 100% = 100 pkt

LP. . KRYTERIUMIOCENY i i i s s i e [ WAV

1. Cena 70%

2. Doswiadczenie w obszarze swiadczenia ustugi szkoleniowe] lub doradczej w 30%
zakresie pomocy publicznej i pomocy de minimis

1. Cena (C) bedzie stanowic jedno z kryterium oceny ofert na wykonanie ustugi i bedzie liczona wg
nastepujgcego wzoru:

Cena brutto oferty z najniisza ceng
Cena brutto oferty ,x”

x 70 = liczha punktow

Do wyliczent uwzgledniona zostanie cena tgczna za ustuge szkoleniowo-doradeza zaproponowana w
przez Wykonawce w ofercie (zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego).

Punkty za kryterium ,cena” zostang zackraglone do liczb catkowitych.

2. ,Doswiadczenie w obszarze Swiadczenia usfugi szkoleniowej lub doradczej w zakresie pomocy
publicznej i pomocy de minimis” (D) bedzie stanowi¢ drugie kryterium oceny ofert na wykonanie
usfugi i bedzie liczone nastepujgca:

» doswiadczenie zawodowe 2 ustugl {1 zrealizowana ustuga szkoleniowa + 1 zrealizowana ustuga
doradcza) — 0 pkt,

e doswiadczenie zawodowe 3-5 zrealizowanych ustug : - 10 pkt

» doswiadczenie zawodowe 6-9 zrealizowanych ustug:- 20 pkt

s doswiadczenie zawodowe 101 powyzej zrealizowanych ustug:- 30 pkt
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taczna liczba punktéw bedzie liczona na podstawie ponizszego wzoru:
P=C+D

Zamawiajacy wybierze propozycje realizacji ustugi, ktéra otrzyma najwyzsza liczbe punktéw - zgodnie
Z przedstawionym powyzej sposobem ich wyliczenia, spoéréd ofert przedstawionych przez
wykonawcéw, ktdrzy spetnig warunki udziatu w postepowaniu

IV. Sposéb przygotowania oferty:
Oferta powinna by¢ ztozona na zataczonym formularzu ofertowym i zawieraé:
* nazwe i adres Wykonawcy,
» oferte cenowa na wykonanie zamdwienia,
* 0opis 0s0b zaangazowanych w realizacje zaméwienia,
* os$wiadczenie o braku powigzari osobowych lub kapitatowych (zgodnie z zatgcznikiem nr 2).

Uwaga: Wykonawca oprécz ceny catkowitej {brutto i netto), powinien w ofercie podaé réwniez
szczegblowy wyceng poszczegdinych elementéw oferty, takich jak: ustuga szkoleniowa, ustuga
doradcza.

V. Sposéb i termin sktadania ofert
Oferte w formie Zafacznika nr 1 do niniejszego zapytania nale?y przekaza¢ w terminie do dnia
30.10.2015 r. do godz. 12.00, {liczy sie data wptywu ofert do Biura Zarzadu Stowarzyszenia BOF), w
wersji drukowanej na adres: Stowarzyszenie Biatostockiego Obszaru Funkcjonalnego, ul. Lipowa 32
lok.209, 15-427 Biatystok
lub w wersji elektronicznej do dnia 30.10.2015 r., do godz. 12.00 na adres e-mail: biuro @bof.org.nl

Zamawiajgcy powiadomi wszystkich oferentéw o wyniku oceny ofert droga elektroniczng (e-mail}.

Osobg uprawniong do kontaktow roboczych w ramach niniejszego zamdwienia ze strony
zamawiajgcego jest Pani Katarzyna Poskrobko (nr tel.. 85 6611538, adres e-mail:
k.poskrobko@bof.org.pl).

VI. Wykluczenia
Wykluczeniu podlegajg podmioty powigzane ze Stowarzyszeniem Biafostockiego Obszaru
Funkcjonalnego osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie
wzajemne powigzania migdzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan
w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajgce w
szczegdinosci na:
* Uczestniczeniu w spotce jako wspdinik spotki cywilnej lub spétki osobowej;
¢ Posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akji;
* Petnieniu funkeji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;
* Pozostawaniu w zwigzku maizenskim, w stosunku pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.
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Zmiany w umowie

Istnieje mozliwos¢ udzielenia wytonionemu Wykonawcy zamdwien uzupetniajacych, w wysokoéci
nieprzekraczajacej 50% wartosci zamdwienia podstawowego (szacunkowa wartodc), o ile te
zaméwienia sg zgodne z przedmiotem zamdwienia podstawowego.

Istnieje mozliwos¢ udzielenia dotychczasowemu Wykonawcy ustug, zamdwiedi publicznych
dodatkowych, nieobjetych zamdéwieniem podstawowym i nieprzekraczajacych 50% wartosci
realizowanego zaméwienia publicznego, niezbednych do jego prawidfowego wykonania, ktdrych
wykonanie stato sie konieczne na skutek sytuacji niemozliwej wezesniej do przewidzenia, jezeli:

1)

2)

VIl

z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zamowienia dodatkowego od
zamowienia podstawowego wymagatoby poniesienia niewspdétmiernie wysokich kosztéw lub,
wykonanie zamdéwienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania zamdwienia
dodatkowego.

Uniewaznienie postepowania

Zamawiajacy uniewazni postepowanie, gdy:

cena najkorzystniejszej oferty przewyiszy kwote, ktérg Zamawiajgcy moze przeznaczyé na
sfinansowanie zamdwienia,

postepowanie cbarczone bedzie wadg uniemozliwiajgca zawarcie waznej umowy,

wszystkie oferty zostang odrzucone.

IX. Inne istotne postanowienia

1.
2.
3.

Rozliczenia pomiedzy stronami bedg sie odbywaty w PLN.

Oferta wraz z zatacznikami powinna by¢ napisana w jezyku polskim.

Niniejsze zapytanie oraz okredlone w nich warunki moga by¢ przez Zamawiajgcego zmienione
lub odwotane.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zamkniecia rozeznania cenowego bez dokonywania
wyboru oferty najkorzystniejsze].

Zamawiajgcy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktdrego oferta odpowiada zasadom
okre$lonym w niniejszym rozeznaniu oraz zostanie uznana za najkorzystniejsza.
Zamawiajacy po wyborze najkorzystniejszej oferty niezwlocznie powiadomi o tym fakcie
wszystkich Wykonaweow.

Zamawiajacy informuje, iz obok formy pisemnej dopuszcza porozumiewanie sie
z Wykonawcami za pomoca poczty elektronicznej.

Zamawiajacy informuje, ze w niniejszym postepowaniu Wykonawcom nie przystugujg srodki
ochrony prawnej okredlone w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamowien
Publicznych.

Dyrektor Biura Zarzadu
Stowarzyszenie Biatostockiego Obszaru Funkcjonalnego

D .

Dorota Perfo
(podpis)
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Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego

OFERTA

na wykonanie ustugi szkoleniowej i doradczej w zakresie pomocy publicznej i pomocy de mini mis
w celu prawidtowego przygotowania i realizacji projektéw okreélonych w Strategii Zintegrowanych
Inwestycji Terytorialnych Biatostockiego Obszaru Funkcjonalnego na lata 2014-2020.

Dane Wykonawcy:

Nazwa Wykonawcy:

Adres Wykonawcy:

L] PR

o 1= 1)

REBON: e crecinsees NP e

Oferuje/emy wykonanie przedmiotu zamdwienia za cene:

enabrutto za | taczny koszt'
godzing 1 H [ibrutto i

Ustuga szkoleniowa 8 (godzin

dydaktycznych)
Ustuga doradcza 50 (godzin
zegarowych)
Koszt taczny
za ustuge szkoleniowo-
doradczg

Oswiadczam/y, Ze zapoznatem/zapoznali$my sie z trescig zapytania ofertowego i nie wnosze/wnosimy
do niej zastrzezen oraz przyjmuje/emy warunki w niej zawarte.

Oswiadczam/y, ze w cenie oferty uwzglednione zostaty wszystkie koszty wykonania przedmiotowego
zamowienia.

Oswiadczam/y, ze uwazam/y sie za zwigzanych niniejsza ofertg na czas 28 dni od dnia uptywu terminu
sktadania ofert.
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W przypadku przyznania mi/nam zamowienia, zobowigzuje/emy sie do zawarcia umowy w miejscu
i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

Oswiadczam/y, ze zaoferowany przeze mnie/przez nas przedmiot zamdwienia speinia wszystkie
wymagania Zamawiajgcego.

Oswiadczam/y, ze wycena przedmiotu zamoéwienia uwzglednia wszystkie uwarunkowania oraz
czynniki zwigzane z realizacjg zaméwienia i obejmuje caly zakres rzeczowy zaméwienia — jest
kompletna.

Oferuje/emy wykonanie zaméwienia w terminach i na warunkach okreélonych w zapytaniu
ofertowym.

Oswiadczam/y, ze spetniam/y warunki udziatu w postepowaniu.

{miejsce, data) {podpis/podpisy/oséb)
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Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego

Wykaz ustug

L.P. Imig i Opis przedmiotu Nazwa podmiotu | Cena Okres
nazwisko zamdwienia na rzecz ktdrego brutto reah?aql .

realizowana byta | wPLN | zamdwienia
usfuga

1.

2.

3.

4.

{miejsce, data)

{podpis/podpisy/osdb)
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Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego

pieczgtka Wykonawcy

OSWIADCZENIE OFERENTA

O BRAKU POWIAZAN OSOBOWYCH LUB KAPITALOWYCH 2 ZAMAWIAJACYM
Petna nazwa podmiotu:.................

Imig i nazwisko osoby sktadajgce] 08WIadCzENI  um e ooe oo

Stanowisko osoby skfadajgce] OSWIadCZENIe: ... ..o

Sktadajac oferte w odpowiedzi na zapytanie ofertowe na wykonanie ustugi szkoleniowej i doradczej
w zakresie pomocy publicznej i pomocy de mini mis w celu prawidiowego przygotowania i realizacji
projektéow okreslonych w Strategii Zintegrowanych Inwestycji Teryterialnych Biatostockiego
Obszaru Funkcjonainego na lata 2014-2020, os$wiadczam, ze jestem/nie jestem! powigzany/-a
osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym — Stowarzyszeniem Biatostockiego Obszaru Funkcjonalnego.
Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania migedzy Zamawiajgcym
lub osobami upowaznionymi do zaciagania zobowigzadi w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcg, polegajace w szczegoblnosci na:

a) Uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej [ub spdtki osobowej;

b) Posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akgji;

¢) Petnieniu funkgji cztonka organu nadzorczego lub za rzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;

d) Pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii

prostej, pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

! niepotrzebne skregli¢
MiejSCOWOSE, wovveeeeeeereeeeeeeaereaenn, SO e,

podpis osoby/oséb
upowaznionej/upowaznionych
do reprezentowania Wykonawcy
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