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Biatystok, dn. 31 grudnia 2015 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Stowarzyszenie Biatostockiego Obszaru Funkcjonalnego zwraca sie z proshg o ztozenie oferty cenowej
na wykonanie ustugi doradczej w zakresie wsparcia szkot/placowek ksztatcenia zawodowego
w opracowaniu indywidualnej diagnozy potrzeb wskazujacej gtéwne kierunki dziatan dla

przygotowania i realizacji kompleksowych programdéw rozwojowych w ramach wsparcia udzielanego
w RPOWP.

Zapytanie ofertowe jest prowadzone w ramach dotacji na finansowanie kosztéw funkcjonowania
Zwigzku ZIT. Dotacja jest wspétfinansowana ze $rodkéw Unii Europejskiej z Funduszu Spdjnosci
w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020.

Zapytanie ofertowe prowadzone jest z pominieciem ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien
publicznych (tekst jednolity: Dz. U. 22013 r. poz. 907, z p6Zn. zm.) na podstawie art. 4 pkt. 8 cyt. ustawy,
poniewaz szacunkowa wartos¢ zamdwienia nie przekracza réwnowartosci kwoty 30.000 Euro.

Zamawiajacy

Stowarzyszenie Biatostockiego Obszaru Funkcjonalnego
Ul. Mickiewicza 74 lok. 6

15-232 Biatystok

NIP 966-209-10-06

e-mail: biuro@bof.org.pl

. Opis przedmiotu zamdwienia

Przedmiotem zamdwienia jest wykonywanie przez Wykonawce ustugi doradczej w zakresie wsparcia
szkot/placéwek ksztatcenia zawodowego w opracowaniu indywidualnej diagnozy potrzeb wskazujacej
gtéwne kierunki dziatan dla przygotowania i realizacji kompleksowych programéw rozwojowych w
ramach wsparcia udzielanego w RPO WP.

Ustuga doradcza bedzie dotyczy¢é szkot/placowek systemu oswiaty prowadzacych ksztafcenie
zawodowe na ternie Biatostockiego Obszaru Funkcjonalnego (w Biatostockim Obszarze Funkcjonalnym
ksztatcenie zawodowe na poziomie ponadgimnazjalnym prowadzi 19 szkét lub zespotéw szkét
zawodowych).

Ustuga doradcza bedzie zrealizowana maksymalnie w tgcznej liczbie 150 godzin zegarowych. Rozlicznie
bedzie nastepowato miesiecznie za rzeczywiscie przepracowane godziny na podstawie sprawozdania
sktadanego przez Wykonawce.

Zakres obowigzkow:

Whykonawca ustugi na podstawie przeprowadzonej diagnozy wskaze w ramach ustug doradczych,
edukacyjnych i konsultacyjnych gtéwne kierunki dziatarh niezbednych do przygotowania i wdrozZenia
przez szkote kompleksowych programow rozwojowych w ramach RPOWP. Ustuga realizowana bedzie
zgodnie z autorskg metodologia wsparcia doradczego, uwzgledniajgcg konsultacje ze wszystkimi
interesariuszami procesu zgodnie z przyjetym modelem programu rozwojowego. Wykonawca
przedstawi zamawiajgcemu do akceptacji planowang metodologie realizacji doradztwa, zapewni udziat
w realizacji ustugi kadry doswiadczonej w przygotowaniu i realizacji programow rozwojowych
(minimum trzech ekspertéw z doswiadczeniem odpowiednio w opracowaniu programow
rozwojowych, w prowadzeniu diagnozy na potrzeby programéw rozwojowych szkét zawodowych oraz
w prowadzeniu doradztwa, konsultacji dla pracownikdéw szkét zawodowych w tym zakresie).
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Ustuga doradztwa bedzie zrealizowana w szacowanej liczbie maksymalnie 150 godzin zegarowych,
przy czym ostateczna liczba godzin doradztwa jest uzalezniona od potrzeb doradczych poszczegdlnych
szkoét/placéwek ksztatcenia zawodowego i moze ulec zmniejszeniu, w okresie od dnia podpisania do
korica 2016 r. Wykonawca zrealizuje 150 godzin zegarowych doradztwa w formie spotkan

indywidualnych oraz konsultacji grupowych lub fokusowych, kazdorazowo potwierdzonych przez
odbiorcow ustugi.

Wykonawca bedzie zobowigzany do $wiadczenia ustugi:

e w siedzibie Stowarzyszenia w godzinach pracy biura zarzadu Stowarzyszenia (tj. 7.30 — 15.30), po
wczesniejszym co najmniej dwudniowym ustaleniu godziny i dnia $wiadczenia ustugi, lub

e osobiscie w siedzibach szkdt/placéwek ksztatcenia zawodowego. Stawiennictwo bedzie odbywato
sie po wczesniejszym co najmniej dwu dniowym umdwieniu.

Rozliczenie ze zrealizowanych godzin doradztwa bedzie nastepowato miesiecznie, za rzeczywiscie

przepracowane godziny na podstawie sprawozdania sktadanego przez Wykonawce.

W trakcie realizacji zamodwienia wykonawca jest zobowigzany do:

e sprawnej i terminowej realizacji zamdwienia, w tym biezacego uwzgledniania w trakcie jego
realizacji wszystkich uwag zgtaszanych przez Zamawiajgcego;

e wyznaczenia osoby do kontaktéw roboczych z Zamawiajgcym;

e pozostawania w statym kontakcie z Zamawiajacym;

e niezwfocznego informowania o pojawiajacych sie problemach, zagrozeniach lub opéznieniach w
realizacji w stosunku do harmonogramu, a takze innych zagadnieniach istotnych dla realizacji
zamowienia; '

e od wykonawcy oczekuje sie zagwarantowania dyspozycyjnosci i dostepnosci.

Wspdlny Stownik Zamdwien (CPV): 7914000-7

II. Warunki udziatu w postepowaniu:

O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ sie wykonawcy, ktérzy posiadaja odpowiednia wiedze
i doswiadczenie. Wykonawca winien udokumentowaé posiadanie wiedzy i doéwiadczenia poprzez
wykazanie:

o realizacji (w roli lidera lub partnera) co najmniej 1 programu rozwojowego dla szkoty/placéwki
ksztatcenia zawodowego w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu sktadania ofert (a
jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie),

lub

° opracowania co najmniej 1 modelowego programu rozwojowego dla szkoty/placowki
ksztatcenia zawodowych Ilub opracowania metodologii przygotowania programu
rozwojowego, ktdra zostata zaprezentowana lub opublikowana na potrzeby szkoty/placéwki
ksztatcenia zawodowego (poprzez co najmniej: prezentacje, seminaria, szkolenia lub
publikacje drukowane) w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu sktadania ofert (a
jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy —w tym okresie).

Posiadanie wiedzy i doswiadczenia zostanie potwierdzone poprzez spetnienie co najmniej jednego z
powyzszych warunkow.

V) /g
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Zamawiajgcy dokona oceny spetnienia warunkéw udziatu w postgpowaniu na podstawie odwiadczen i
dokumentéw na zasadzie ,spetnia”, ,nie spetnia”.

Termin realizacji zamoéwienia
Od dnia podpisania umowy do 31 grudnia 2016 roku.

IV. Sposéb przygotowania oferty:

Oferta powinna by¢ ztozona na zatagczonym formularzu ofertowym i zawieraé:
® nazwe i adres Wykonawcy,
e oferowang cene,
® Wykonawca jest zobowigzany do ztozenia oéwiadczenia o braku powigzan osobowych lub
kapitatowych,
* wykaz zrealizowanych ustug potwierdzajgcych wiedze i doswiadczenie w obszarze éwiadczenia
ustugi doradczej.

V. Sposob i termin skfadania ofert

VI.

Oferte w formie Zatgcznika nr 1 do niniejszego zapytania nalezy sktada¢ drogg elektroniczng na
adres e-mail: biuro@bof.org.pl, za poérednictwem poczty lub osobiscie na adres:

Biuro Zarzadu Stowarzyszenia Biatostockiego Obszaru Funkcjonalnego,

ul. Mickiewicza 74 lokal 6,

15-232 Biatystok.

Termin skfadania ofert: 12 stycznia 2016 ., godzina 15.30
Decyduje data wptywu dokumentu do Biura Zarzadu Stowarzyszenia BOF.

Wszelkie pytania do tresci zapytania nalezy sktada¢ drogg elektroniczng na adres e-mail:

biuro@bof.org.pl

Osoby do kontaktu: Katarzyna Poskrobko, Anna Augustyn

Wykluczenia

Wykluczeniu podlegaja podmioty powigzane ze Stowarzyszeniem Biatostockiego Obszaru

Funkcjonalnego osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie

wzajemne powigzania miedzy Zamawiajagcym lub osobami upowazinionymi do zaciggania

zobowigzari w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujagcymi w imieniu Zamawiajgcego

czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy

a Wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:

® Uczestniczeniu w spétce jako wspdlinik spétki cywilnej lub spétki osobowej;

® Posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akgji;

® Pefnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub za rzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

* Pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.
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VIl. Kryterium oceny ofert
Zamawiajgcy dokona oceny ofert na podstawie osiagnietej liczby punktéw przyznanych w oparciu
o 2 kryteria oceny, zaktadajac ze 100% = 100 pkt

[ LP. | KRYTERIUM OCENY WAGA
1. Cena 70%
2 Doéwiadczenie w obszarze $wiadczenia ustugi doradczej w zakresie 30%

przygotowania kompleksowych programow rozwojowych

1. Cena (C) bedzie stanowi¢ jedno z kryterium oceny ofert na wykonanie ustugi i bedzie liczona wg
nastepujacego wzoru:

Cena brutto oferty z najniisza cena
ferty ] q )

=i unktéw
Cena brutto oferty ,x" liczba o)

Punkty za kryterium ,cena” zostang zaokraglone do liczb catkowitych.

2. ,Doswiadczenie w obszarze Swiadczenia ustugi szkoleniowej lub doradczej w przygotowania
kompleksowych programéw rozwojowych” (D)

Wykonawca otrzyma punkty za doswiadczenie w przygotowaniu programoéw rozwojowych dla szkot
zawodowych — 15 pkt., jesli:

e w ostatnich 5 latach (a jezeli okres prowadzenia dziafalnosci jest krotszy — w tym okresie),
przygotowat co najmniej 1 program rozwojowy dla szkét/placéwek ksztatcenia zawodowego - 0
pkt.

e w ostatnich 5 latach (a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie),
przygotowat co najmniej 5 programéw rozwojowych dla szkot/placowek ksztatcenia zawodowego
- 5 pkt.

e w ostatnich 5 latach (a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie),
przygotowat co najmniej 10 programdw rozwojowych dla szkot/placowek ksztatcenia zawodowego
- 10 pkt.

e w ostatnich 5 latach (a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie),
przygotowat co najmniej 15 programow rozwojowych dla szkét/placdwek ksztatcenia zawodowego
- 15 pkt.

Wykonawca otrzyma punkty za doswiadczenie za opracowa nie modelowego programu rozwojowego
dla szkét zawodowych lub opracowanie metodologii przygotowania programu rozwojowego, ktéra
zostata zaprezentowana lub opublikowana na potrzeby szkot/placowek ksztatcenia zawodowego
(poprzez co najmniej: prezentacje, seminaria, szkolenia lub publikacje drukowane) - 15 pkt., jesli:

e w ostatnich 5 latach (a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie),
opracowat co najmniej 1 modelowy program rozwojowy dla szkoty/placéwki ksztatcenia
zawodowego lub opracowat metodologie przygotowania programu rozwojowego, ktéra
zostata zaprezentowana lub opublikowana na potrzeby szkot/placowek ksztatcenia
zawodowego (poprzez co najmniej: prezentacje, seminaria, szkolenia lub publikacje
drukowane) — 0 pkt.

D/~
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® w ostatnich 5 latach (a jezeli okres prowadzenia dziatalnoéci jest krotszy — w tym okresie),
opracowat co najmniej 2 modelowe programy rozwojowe dla szkdt/placéwek ksztatcenia
zawodowego lub opracowat metodologie przygotowania programu rozwojowego, ktora
zostata zaprezentowana lub opublikowana na potrzeby szkoét/placéwek ksztatcenia

zawodowego (poprzez co najmniej: prezentacje, seminaria, szkolenia lub publikacje
drukowane) — 15 pkt.

Liczba punktéw za doswiadczenie (D) bedzie suma punktéw otrzymanych za doswiadczenie w
przygotowaniu programéw rozwojowych dla szkét/placdwek ksztatcenia zawodowego i punktow
otrzymanych za opracowanie modelowego programu rozwojowego dla szkdét/placéwek ksztatcenia
zawodowego lub opracowanie metodologii przygotowania programu rozwojowego, ktéra zostata
zaprezentowana lub opublikowana na potrzeby szkét/ placowek ksztatcenia zawodowego (poprzez co
najmniej: prezentacje, seminaria, szkolenia lub publikacje drukowane)

taczna liczba punktéw bedzie liczona na podstawie ponizszego wzoru:
P=C+D

Zamawiajacy wybierze propozycje realizacji ustugi, ktéra otrzyma najwyzszg liczbe punktéw - zgodnie
z przedstawionym powyzej sposobem ich wyliczenia, sposrod ofert przedstawionych przez
wykonawcéw, ktdrzy spetnig warunki udziatu w postepowaniu.

IX. Przestanki odrzucenia oferty
Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli:
® jejtres¢ nie bedzie odpowiadaé treéci zapytania ofertowego,
® zostanie ztozona po terminie sktadania ofert,
* bedzie niewazna na podstawie odrebnych przepiséw,
® nie bedzie zawierata wszystkich wymaganych przez Zamawiajacego dokumentéw lub
oswiadczen.

Z tytutu odrzucenia ofert Oferentom nie przystugujg zadne roszczenia przeciw Organizatorowi
Postepowania.

X. Zmiany w umowie

Istnieje mozliwos¢ udzielenia wykonawcy wytonionemu w trybie zaproszenia do sktadania ofert
zamowien publicznych uzupetniajgcych, w wysokosci nieprzekraczajacej 50% wartoéci zaméwienia
publicznego okreslonej w umowie zawartej z wykonawcg, o ile te zamdwienia publiczne s3 zgodne
z przedmiotem zamdwienia publicznego podstawowego.

Istnieje mozliwos¢ udzielenia dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robodt budowlanych
zamoéwien publicznych dodatkowych, nieobjetych zamowieniem podstawowym
I nieprzekraczajgcych 50% wartosci realizowanego zamdéwienia publicznego, niezbednych do jego
prawidtowego wykonania, ktérych wykonanie stato sie konieczne na skutek sytuacji niemozliwej
wczesniej do przewidzenia, jezeli:
1) z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zaméwienia dodatkowego od
zaméwienia podstawowego wymagatoby poniesienia niewspétmiernie wysokich kosztéw lub,
2) wykonanie zamdwienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania zamdéwienia
dodatkowego.

DI <
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XI. Uniewaznienie postepowania
Zamawiajgcy uniewazni postgpowanie, gdy:
o cena najkorzystniejszej oferty przewyiszy kwote, ktdrg Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia,
e postepowanie obarczone bedzie wada uniemozliwiajacg zawarcie waznej umowy,
o wszystkie oferty zostang odrzucone.

XIl. Inne istotne postanowienia
1. Rozliczenia pomiedzy stronami beda sie¢ odbywaty w PLN.
2. Oferta wraz z zatacznikami powinna by¢ napisana w jezyku polskim.
3. Niniejsze zapytanie oraz okreslone w nich warunki moga by¢ przez Zamawiajacego zmienione lub
odwotane.
4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zamknigcia rozeznania cenowego bez dokonywania wyboru
oferty najkorzystniejszej.
5. Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada zasadom okreslonym
w niniejszym zapytaniu oraz zostanie uznana za najkorzystniejsza.
6. Zamawiajacy po wyborze najkorzystniejszej oferty niezwtocznie powiadomi o tym fakcie wszystkich
Wykonawcow.
7. Zamawiajacy informuje, iz obok formy pisemnej dopuszcza porozumiewanie sig z Wykonawcami
za pomocg poczty elektronicznej.
8. Zamawiajacy informuje, ze w niniejszym postepowaniu Wykonawcom nie przystugujg srodki
ochrony prawnej okreslone w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamaowien Publicznych.

Dyrektor Biura Zarzgdu
Stowarzyszenie Biatostockiego Obszaru
Funkcjonalnego

DN

Dorota Perto
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Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego
OFERTA

na wykonanie ustugi doradczej w zakresie wsparcia szkét/placéwek ksztatcenia zawodowego w
opracowaniu indywidualnej diagnozy potrzeb wskazujacej gtéwne kierunki dziatan dla przygotowania
i realizacji kompleksowych programéw rozwojowych w ramach wsparcia udzielanego w RPOWP.

Dane Wykonawcy:

Nazwa Wykonawcy:

Adres Wykonawcy:

tel. v

e-Mail: veevveeeeeveennn,

REZON: civiiicisiinmsensemnssrmmmmmmanorares TP e cocasamcnsassmossssssssass sonnisnsss

Oferuje/emy wykonanie przedmiotu zaméwienia za cene:

Cena netto za catosc¢ ustugi (150 godz. zegarowych,.................

|
Cena brutto za cato$¢ ustugi (150 godz. zegarowych) .................
A
Podatek VAT..............%

......... zt, w tym cenna netto za 1 godz.

zt, w tym cenna brutto za 1 godz.

Oswiadczam/y, ze zapoznatem/zapoznalismy sig z trescig zapytania ofertowego i nie wnosze/wnosimy

do niej zastrzezen oraz przyjmuje/emy warunki w niej zawarte.

Oswiadczam/y, ze w cenie oferty uwzglednione zostaty wszystkie koszty wykonania przedmiotowego

zamowienia.

Oswiadczam/y, ze uwazam/y sie za zwiazanych niniejsza oferta na czas 28 dni od dnia uptywu terminu

sktadania ofert.

/i1 -
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W przypadku przyznania mi/nam zamdwienia, zobowiazuje/emy sie do zawarcia umowy w miejscu
i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

Oéwiadczam/y, ze zaoferowany przeze mnie/przez nas przedmiot zamdwienia spefnia wszystkie
wymagania Zamawiajgcego.

Oéwiadczam/y, ze wycena przedmiotu zamowienia uwzglednia wszystkie uwarunkowania oraz
czynniki zwigzane z realizacjg zaméwienia i obejmuje caly zakres rzeczowy zaméwienia — jest

kompletna.

Oferuje/emy wykonanie zamoéwienia w terminach i na warunkach okreslonych w zapytaniu
ofertowym.

Oéwiadczam/y, ze spetniam/y warunki udziatu w postgpowaniu.

(miejsce, data) (podpis/podpisy/oséb)
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Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego

pieczqtka Wykonawcy

OSWIADCZENIE OFERENTA
O BRAKU POWIAZAN OSOBOWYCH LUB KAPITALOWYCH Z ZAMAWIAJACYM

PeiNa NAaZWA POAMIOTU ...c.ucieirterrcees e seecee e eessesseeseeses e s eeseesseesee e eeeeeees
Imig i nazwisko osoby sktadajacej oswiadczenie:. .o meeeeeeeeeeeeeeeeeeeee .

Stanowisko 0soby sktadajace] OSWIadCZENIE .. uu. oo oo

Sktadajgc oferte w odpowiedzi na zapytanie ofertowe na wykonanie ustugi doradczej w zakresie
wsparcia szkét/placéwek ksztatcenia zawodowego w opracowaniu indywidualnej diagnozy potrzeb
wskazujacej gtéwne kierunki dziatari dla przygotowania i realizacji kompleksowych programéw
rozwojowych w ramach wsparcia udzielanego w RPOWP, oéwiadczam, ze:

JESTEM/NIE JESTEM*

powigzany/-a osobowo lub kapitatowo z Zamawiajacym — Stowarzyszeniem Biatostockiego Obszaru
Funkcjonalnego.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzari w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujgcymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:

a) Uczestniczeniu w spétce jako wspélnik spétki cywilnej lub spétki osobowej;
b) Posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akgji;
c) Petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

d) Pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

! niepotrzebne skresli¢, brak skreslenie bedzie réwnoznaczny z nieztozeniem oswiadczenia, oferta
bedzie podlegata odrzuceniu

MiI€JSCOWOSE, coevvenrrrreeciiiiieeisiieeeeen, B0 LI

podpis osoby/o0s6b
upowaznionej/upowaznionych
do reprezentowania Wykonawcy
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Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego

WYKAZ ZREALIZOWANYCH UStUG
w zakresie przygotowania programéw rozwojowych dla szkét zawodowych

Nazwa - o . P .
Lp. . Wartos¢ zamowienia Przedmiot zamowienia Data wykonania
zleceniodawcy
i
2.
3.

WYKAZ ZREALIZOWANYCH UStUG
w zakresie opracowania modelowego programu rozwojowego dla szkot zawodowych lub
opracowania metodologii przygotowania programu rozwojowego, ktéra zostata zaprezentowana lub
opublikowana na potrzeby szkét zawodowych (poprzez co najmniej: prezentacje, seminaria, szkolenia
lub publikacje drukowane)

Nazwa
zleceniodawcy

Lp. Wartos$¢ zamowienia Przedmiot zaméwienia Data wykonania
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