Stowarzyszenie Biatostockiego Obszaru Funkcjonalnego
oglasza nabér
na Stanowisko ds. wdrazania projektow I
w Biurze Zarzadu Stowarzyszenia BOF

Forma zatrudnienia: umowa o prace.
Wymiar czasu pracy: ¥ etatu

1. Wymagania:

wyksztalcenie wyzsze magisterskie,

co najmniej 2 lata doswiadczenia zawodowego, w tym minimum 1 rok pracy na stanowiskach
zwigzanych z realizacjg projektéw/programéw wspétfinansowanych ze $rodkéw Unii
Europejskiej,

ukoniczony kurs z zakresu Zarzadzania projektami,

obywatelstwo polskie,

petna zdolnosé do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,

niekaralnos¢ za przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo
skarbowe.

Uwaga: Osoby, ktore nie spelniajg wszystkich powyiszych wymagan nie zostang dopuszczone
do udzialu w prowadzonym postepowaniu.

2. Wymagania bedace przedmiotem oceny:

znajomos¢  dokumentéw  programowych  krajowych i regionalnych  zwigzanych
z pozyskiwaniem S$rodkéw zewnetrznych na wsparcie dziatalnosci jednostek samorzadu
terytorialnego oraz wytycznych zwigzanych z wdrazaniem programéw finansowanych
ze srodk6éw Unii Europejskiej w perspektywie finansowej 2014 — 2020,

znajomos¢ zapiséw Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata
2014 - 2020,

znajomos¢ przepiséw ustawy o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014 — 2020 oraz wytycznych zwigzanych
z wdrazaniem programéw finansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej w perspektywie
finansowej 2014 — 2020,

znajomos¢ Strategii ZIT Biatostockiego Obszaru Funkcjonalnego,

dobra znajomos¢ zagadnieni dotyczacych funkcjonowania samorzadu terytorialnego,

dobra znajomos¢ j. angielskiego w mowie i pismie,

posiadanie kluczowych kompetencji i umiejetnosci pozwalajacych na optymalne wykonywanie
zadan na stanowisku: dyspozycyjno$¢; umiejetnos¢ obstugi komputera (Excel, Word, Power
Point); fatwos¢ pisania i swoboda wypowiedzi; kreatywnosé, umiejetno$¢ nawigzywania
kontaktéw i wspélpracy w zespole; zaangazowanie w wykonywane dziatania; umiejetnosé
konstruktywnego rozwiazywania probleméw.

3. Gléwne zadania wykonywane na stanowiskus:

udziat w zespotach kontrolujacych realizacje projektow dofinansowanych z RPOWP w ramach
ZIT oraz w przygotowaniu informacji pokontrolnej (z zachowaniem zasady rozdzielnosci
funkcji niezbednej do utrzymania warunkow desygnaciji),

prowadzenie rejestru kontroli zewnetrznych oraz rejestru zalecen pokontrolnych zwigzanych
z wdrazaniem RPOWP 2014-2020, koordynacja realizacji zalecen pokontrolnych,



= przekazywanie IZ RPOWP dokumentacji z kontroli przeprowadzonych w IP ZIT BOF
oraz informacji o sposobie wdrozenia zalecen pokontrolnych,

= pelnienie roli asystenta projektéw (z zachowaniem zasady rozdzielno$ci funkcji niezbednej
do utrzymania warunkéw desygnacji),

* udzial w tworzeniu harmonograméw szkolen/warsztatow/spotkan w ramach Akademii
Beneficjenta BOF,

= aktualizacja strony internetowej w zakresie przedsigwzie¢ realizowanych na terenie BOF,
tzw. ,,mapa projektow”,

= archiwizacja dokumentdw,

" inne nie wymienione, a wynikajace z przepisow prawa oraz obowigzujacych w SBOF
regulamindéw, zasad, instrukcji i procedur.

* wykonywanie innych zadan zleconych przez Dyrektora Biura w zakresie ZIT.

4. Wymagane dokumenty:

= CV,

= list motywacyjny,

= kserokopia dowodu osobistego,

= o$wiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z pehni praw
publicznych,

= os$wiadczenie o niekaralnosci,

= kserokopia dyplomu wyzszej uczelni oraz innych dokumentéw poswiadczajacych dodatkowe
kwalifikacje i uprawnienia,

= kserokopia dokumentéw potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe oraz staz pracy.

5. Termin i miejsce skladania dokumentow:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ w zamknietych kopertach w siedzibie Biura Zarzadu
Stowarzyszenia Biatostockiego Obszaru Funkcjonalnego lub przestaé poczta na adres:

Biuro Zarzadu Stowarzyszenia
Bialostockiego Obszaru Funkcjonalnego
ul. A. Mickiewicza 74 lok.6
15-232 Bialystok

Z dopiskiem : Nabor na stanowisko ds. wdrazania projektow I.

Oferty nalezy zlozy¢ w nieprzekraczalnym terminie do 10 wrze$nia 2018 r. do godz. 15.00 (decyduje
data wplywu). Zgloszenia, ktére wptyna niekompletne lub po uplywie wskazanego terminu nie beda
rozpatrywane.

6. Informacje dodatkowe

Kandydaci spelniajacy wymagania formalne zostang powiadomieni o terminie dalszej rekrutacji.
Z}ozone aplikacje nie podlegajg zwrotowi.

Bialystok, 2018-08-27 0@ /L\



