Specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia

Biatystok, £602.2015 .

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
zwana w skrocie: ,, siwz”

»Obsluga prawna Biura Zarzadu Stowarzyszenia Bialostockiego Obszaru
Funkcjonalnego”

Postgpowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzone w trybie przetargu
nieograniczonego w oparciu o przepisy art. 10 ust. 1 oraz art. 39 ustawy z dn. 29 stycznia
2004 r. Prawo zamé6wien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z pézn. zm.), zwanej dalej w
skrécie: ,,ustawq " o warto$ci nie przekraczajacej kwoty okreslonej w przepisach wydanych
na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy

Nazwa Zamawiajgcego:  Stowarzyszenie Bialostockiego Obszaru Funkcjonalnego z

siedzibg w Biatymstoku
REGON: 200830327
NIP: 966-209-10-06
Nr KRS 0000494084
Adres: ul. Lipowa 32, lok. 209; 15-427 Bialystok
Strona internetowa: http://bof.org.pl/
e-mail: biuro@bof.org.pl
tel: 85661 15 38
fax: 85661 15 38

Wszelkg korespondencje zwigzang z niniejszym postgpowaniem nalezy kierowaé pod
adres:

Nazwa: Stowarzyszenie Bialostockiego Obszaru Funkcjonalnego
Adres: ul. Lipowa 32, lok. 209; 15-427 Biatystok

e-mail: biuro@bof.org.pl

tel: 85661 15 38

fax: 85661 15 38

L. Opis przedmiotu zamoéwienia:

1. Przedmiotem zamoéwienia s3 uslugi polegajace na $wiadczeniu obslugi prawnej
Biura Zarzadu Stowarzyszenia Bialostockiego Obszaru Funkcjonalnego z siedzibg
w Bialymstoku, dalej BZSBOF.

2. Obstuga prawna obejmuje w szczegdlnosci:

1) biezace udzielanie interpretacji i porad prawnych oraz wyjasnien w zakresie
stosowania prawa;

2) sporzadzanie opinii prawnych i innych opracowan na pi$mie w terminie do 4 dni
roboczych pracy BZSBOF od dnia zlozenia wniosku o jej wydanie z
zastrzezeniem pkt 6;

3) rozwiazania problemu formalno - prawnego zglaszanego przez Zamawiajacego;

4) sygnalizowanie zapowiedzi nowych lub zmian obowigzujagcych przepisow
zwigzanych z funkcjonowaniem BZSBOF, samorzadu gminnego, poprzez biezace
informowanie o ww. zmianach w szczegdlnosci podczas cyklicznych spotkan z
udzialem os6b kierujgcych BZSBOF;

5) prowadzenie rokowan, ktérych celem jest nawigzanie, zmiana lub rozwigzanie
stosunku prawnego;
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6) uzgadnianie i opiniowanie pod wzgledem formalno-prawnym projektow umoéw
dotyczacych dziatalnosci BZSBOF w terminie do 4 dni roboczych pracy BZSBOF
od dnia zlozenia wniosku o jej wydanie;

7) obshuga prawna projektu wspotfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej w
ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014 — 2020,

8) dochodzenie roszczen na drodze sadowej i prowadzenie egzekucji wierzytelnosci
cywilno - prawnych Zamawiajgcego w/g dyspozycji Zamawiajgcego;

9) przejecie akt spraw sadowych i egzekucyjnych w toku w celu dalszego
prowadzenia postgpowania;

10) zastepstwo procesowe Zamawiajacego przed sadami, urzgdami oraz przed innymi
organami orzekajacymi na podstawie pelnomocnictwa Zamawiajacego;

11) $wiadczenie pomocy prawnej w innych sprawach nalezacych do wilasciwosci
Zamawiajacego.
3. Wykonawca zobowigzuje sig, iz w ramach realizacji umowy bedzie $wiadczy¢ obstuge
prawng w sposob nastepujacy:
1) minimum jeden radca prawny badz adwokat bedzie §wiadczy¢ obstuge prawng w
wymiarze 5 godz. dziennie (w uzgodnionych godzinach), co najmniej dwa dni
robocze w siedzibie Zamawiajacego;

2) minimum jeden radca prawny lub adwokat bedzie $wiadczy¢ obstuge prawna poza
siedziba Zamawiajgcego w formie dyzuru w pozostale trzy dni robocze w tygodniu
pracy Zamawiajacego.

4. Szczegdly organizacyjno-techniczne obshugi prawnej zostana uzgodnione pomig¢dzy
Wykonawcg a Zamawiajacym po zawarciu umowy.

5. Wykonawca zobowigzuje si¢ do niewykonywania obslugi prawnej na rzecz innych
podmiotéw z udzialem Zamawiajacego, jednostek organizacyjnych miasta i miejskich
0s6b prawnych oraz wystepowania w postgpowaniach toczacych si¢ przed
Zamawiajacym w postepowaniach administracyjnych w okresie obowigzywania
umowy.

6. Kod CPV:

79100000 — 5 Uslugi prawnicze.
79110000-8 Uslugi w zakresie doradztwa prawnego i reprezentacji prawnej.

II. Termin wykonania zamoéwienia

Termin wykonania zaméwienia: na okres czterech lat od daty podpisania umowy.

III.Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czeSciowych. Zamawiajacy nie
dopuszcza mozliwosci zlozenia oferty wariantowej.

IV.Zmawiajacy przewiduje udzielenie zaméwien uzupelniajacych w wysokosci do 50%
warto§ci_zaméwienia polegajacego na realizacji tego samego rodzaju zaméwien
zgodnych z przedmiotem zaméwienia podstawowego okreslonego w rozdziale 1. siwz.

V. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania
tych warunkéw.

1. O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé si¢ wykonawcy, ktérzy nie podlegaja
wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 24 ust. 1 oraz spelniaja warunki
okreslone przepisami art. 22 ust. 1 pkt. 1-4 ustawy dotyczace:

1) Posiadania uprawnieni do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa nakladajg obowigzek ich posiadania.
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Potwierdzenie spelnienia tego warunku Zamawiajacy dokona na podstawie
o$wiadczenia, o ktérym mowa w art. 22 ust. 1 ustawy.

2) Posiadania niezbednej wiedzy i doswiadczenia.

W celu potwierdzenia wiedzy i do§wiadczenia Wykonawcy winni wykazaé sie
wykonaniem - w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a
jezeli okres prowadzenia dziatalnosdci jest krotszy - w tym okresie, co najmniej 1
ustugi polegajacej na $wiadczeniu biezacej obstugi prawnej stowarzyszenia,
ktorego cztonkami byly jednostki samorzadu terytorialnego przez okres co
najmniej p6t roku.

3) Dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamdwienia.

W celu potwierdzenia warunku Wykonawca winien wykaza¢ si¢ dysponowaniem
osobami zdolnymi do wykonania zamdéwienia:

e co najmniej jedng osoba posiadajacg uprawnienia do wykonywania zawodu
radcy prawnego zgodnie z ustawg z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych
lub zawodu adwokata zgodnie z ustawg z dnia 26 maja 1982 r. Prawo o
adwokaturze lub ktéra jest prawnikiem zagranicznym wykonujgcym stalg
praktyke na podstawie ustawy z dnia 5 lipca 2002 r. o $wiadczeniu pomocy
prawnej przez prawnikdw zagranicznych w RP. Wskazana osoba powinna
posiada¢ co najmniej poélroczne do$wiadczenie zawodowe w wykonywaniu
uslug prawniczych jako radca prawny/adwokat, polegajace na $wiadczeniu
biezacej obstugi prawnej stowarzyszenia, ktorego czlonkami sg jednostki
samorzadu terytorialnego.

4) Sytuacji ekonomicznej i finansowe;.

Potwierdzenie spelnienia tego warunku Zamawiajacy dokona na podstawie
o$wiadczenia, o ktérym mowa w art. 22 ust. 1 ustawy;

2. W zakresie braku podstaw do wykluczenia wykonawcy z uwagi na przestanki wskazane
przepisem art. 24 ust. 1 ustawy ocena dokonana zostanie na podstawie o$wiadczenia i
dokumentéw, o ktérych mowa w rozdziale VI pkt 2 siwz.

3. Ocena spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu zostanie dokonana wg formuty
»spelnia - nie spetnia".

4. Nie spelnienie chociazby jednego warunku, skutkowa¢ bedzie wykluczeniem
Wykonawecy z postgpowania. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za
odrzucona.

VI. Wykaz oSwiadczen lub dokumentéw, jakie maja dostarczy¢é wykonawcy w celu
potwierdzenia spelnienia warunkéw udzialu w_postepowaniu oraz niepodlegania

wykluczeniu:

1. W celu oceny spelnienia przez wykonawcéw warunkow, o ktérych mowa w art. 22
ust. 1 ustawy, nalezy przedlozy¢:

1) o$wiadczenie o spelnieniu warunkéw wynikajgcych z tresci art. 22 ust. I ustawy -
Prawo zamowien publicznych - zatgcznik nr 2 do siwz;

2) wykaz wykonanych, a w przypadku $§wiadczen okresowych lub cigglych réwniez
wykonywanych gléwnych dostaw lub ustug w okresie ostatnich 3 lat przed
uplywem terminu skladania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w
postepowaniu, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy — w tym okresie,
wraz z podaniem ich warto$ci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz
ktérych dostawy lub ustugi zostaly wykonane, oraz zalagczeniem dowoddéw, czy
zostaly wykonane lub sg wykonywane nalezycie - zatgcznik nr 3 do siwz;
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e za glowne ushugi, ktorych dotyczy obowigzek wskazania w wykazie i
zalaczenia ww. dowodéw, uznaje si¢ ustugi niezbedne do wykazania spetniania
warunku okreslonego w rozdz. V pkt 1 ppkt 2 siwz,

e Zamawiajacy nie wymaga zlozenia do oferty wykazu wszystkich wykonanych
ushug oraz informacji o wustugach niewykonanych lub wykonanych
nienalezycie;

3) wykaz os6b, ktére beda uczestniczy¢é w wykonywaniu zaméwienia, w
szczegblnoéci odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug, kontrole jakosci Iub
kierowanie robotami budowlanymi, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji
zawodowych, doswiadczenia 1 wyksztalcenia niezbgdnych dla wykonania
zamOwienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci, oraz informacja
o podstawie do dysponowania tymi osobami — zalgcznik nr 4 do siwz;

4) o$wiadczenie, ze osoby, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdwienia,
posiadaja wymagane uprawnienia, jezeli ustawy nakladaja obowigzek posiadania
takich uprawnien — zalgcznik nr 5 do siwz.

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z post¢gpowania o udzielenie
zamoOwienia w okoliczno$ciach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy, nalezy
przedlozy¢:

1) o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia (zatgcznik nr 2 do siwz,),

2)aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru
lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24
ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uplywem
terminu sktadania ofert.

3. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z post¢powania na podstawie
art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy nalezy przedlozy¢:

e liste podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitalowej, w rozumieniu
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U.
Nr 50, poz. 331 z pézn. zm.) albo informacj¢ o tym, ze Wykonawca nie nalezy
do grupy kapitatowej (zalgcznik nr 6 do siwz,).

4. Dokumenty Wykonawcy majacego siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej:

1) jezeli Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentoéw, o ktérych mowa w pkt 2 ppkt 2
przedkiada dokument wystawiony w kraju, w ktérym ma siedzibg¢ lub miejsce
zamieszkania potwierdzajacy, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono
upadloéci wystawiony nie wcze$niej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert;

2) jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentoéw, o ktérych mowa w
ppkt 1 zastepuje si¢ je dokumentem zawierajacym o$wiadczenie, w ktérym okresla
si¢ takze osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy zlozone przed
wladciwym organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu
zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub
kraju, w ktérym wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania, lub przed
notariuszem;

3) dokumenty, o ktérych mowa w ppkt 1 lub zastepujacy je dokument o ktérym
mowa w ppkt 2, powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz 6 miesigcy przed
uptywem terminu skladania ofert;
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4) w przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez wykonawce

majacego siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolite;
Polskiej, Zamawiajgcy moze zwrdci¢ sie¢ do wihasciwych organdéw odpowiednio
kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania z wnioskiem o udzielenie niezbednych informacji
dotyczacych przedtozonego dokumentu;

5) dokumenty sporzagdzone w jezyku obcym muszg by¢ ztozone wraz z ttumaczeniem

na jezyk polski.

5. Wykonawcy wspoélnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoéwienia:

1) kazdy Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ oddzielnie dokumenty okreslone w pkt
2 ppkt 2 oraz pkt 3;

2) warunki dotyczace wymaganego posiadania wiedzy 1 do$wiadczenia,

dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia oraz sytuacji ekonomiczno-finansowej beda badane gcznie
- dokumenty okreslone w pkt 1 ppkt 2 - 4 powinien zlozy¢ co najmniej jeden z
Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia;

3) o$wiadczenie o spelnieniu warunkéw udzialu w postgpowaniu okreslone w pkt 1

ppkt 1 oraz o$wiadczenie o nie podleganiu wykluczeniu okreslone w pkt VI pkt 2
ppkt 1 sktada pelnomocnik Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamoOwienia w ich imieniu bagdz kazdy z Wykonawcow oddzielnie.

6. Poleganie na zasobach innych podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b
ustawy.

a.

Zgodnie z art. 26 ust. 2b) ustawy Pzp, Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i
do$wiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania
zamoéwienia lub zdolnosciach ekonomicznych lub finansowych innych podmiotdw,
niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w
takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat
tymi zasobami w trakcie realizacji zamdwienia, w szczegdélnos$ci przedstawiajac w
tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw (przedstawione w formie oryginatu
lub notarialnie poswiadczonej kopii) do oddania mu do dyspozycji niezbednych
zasobOw na potrzeby wykonania zamdwienia (zatgcznik nr 6 do siwz).
Zobowigzanie do udostepnienia zasobdw w trybie art. 26 ust. 2b ustawy winno by¢
sporzadzone zgodnie z zasadami reprezentacji podmiotu, ktéry takie zobowigzanie
podejmuje. W przypadku innych podmiotéw, na zasobach ktérych Wykonawca
polega na zasadach okres§lonych w art. 26 ust. 2b ustawy, kopie dokumentow
stanowigce dowody, musza by¢ poswiadczane za zgodno$¢ z oryginalem przez te
podmioty.

Podmiot, ktéry zobowigzal si¢ do udostepnienia zasobow zgodnie z ust. 2b,
odpowiada solidarnie z Wykonawcg za szkod¢ Zamawiajgcego powstatg wskutek
nieudostepnienia tych zasobdw, chyba ze za nieudost¢pnienie zasobow nie ponosi
winy.

Jezeli wykonawca, wykazujac spetnianie warunkéw, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1
pkt 2-3 ustawy Pzp, polega na zasobach innych podmiotéw na zasadach okreslonych
w art. 26 ust. 2b ustawy, zobowigzany jest udowodnié, iz bedzie dysponowatl
zasobami niezb¢dnymi do realizacji zamdwienia w stopniu niezbednym dla
nalezytego wykonania zamdwienia oraz, ze stosunek taczacy wykonawce z tymi
podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostep do ich zasobow.

Udostepnienie potencjatu dotyczacego wiedzy i do§wiadczenia wigze si¢ z udzialem
podmiotu udostgpniajacego w realizacji zamdwienia.
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7. Dowodami, o ktorych mowa w pkt 1 ppkt 2 s3:

1) po$wiadczenie, z tym, ze w odniesieniu do nadal wykonywanych ustug
okresowych lub cigglych poswiadczenie powinno by¢ wydane nie wczesniej niz na
3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

2) o$wiadczenie wykonawcy, jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym
charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ poswiadczenia.

W przypadku, gdy Zamawiajacy jest podmiotem, na rzecz ktérego ushugi wskazane
w wykazie o ktorym mowa w rozdziale VI pkt 1 ppkt 2 siwz, zostaly wczesniej
wykonane, Wykonawca nie ma obowiazku przedkladania dowodéw.

VII. Podwykonawcy:

1. Zamawiajacy zada wskazania przez wykonawce czesci zaméwienia, ktérej wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcy oraz podania przez wykonawce nazw (firm)
podwykonawcow, na ktérych zasoby wykonawca powotuje si¢ na zasadach okreslonych
w art. 26 ust. 2b ustawy Prawo zaméwien publicznych, w celu wykazania spelniania
warunkéw udzialu w postepowaniu, o ktérych mowa w rozdziale V siwz.

2. Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby
wykonawca powolywal sie, na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b, w celu
wykazania spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu, o ktérych mowa w rozdziale
V siwz, wykonawca jest obowigzany wykaza¢ zamawiajacemu, iz proponowany inny
podwykonawca lub wykonawca samodzielnie spetnia je w stopniu nie mniejszym niz
wymagany w trakcie postgpowania o udzielenie zamowienia.

VIII. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania o$wiadczen i dokumentow.

1. Os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje, za wyjatkiem o$wiadczen
i dokumentow, ktére musza by¢ zalagczone do oferty, Zamawiajacy i Wykonawcy
przesylajg pisemnie , droga elektroniczng , faksem :

1) na adres: Stowarzyszenie Bialostockiego Obszaru Funkcjonalnego, ul. Lipowa
32, lok. 209; 15-427 Bialystok

2) droga elektroniczng na adres e-mail: biuro@bof.org.pl.
3) nr faksu: 85 661 15 38.

2. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja dokumenty lub informacje, o ktérych
mowa w pkt 1, faksem lub droga elektroniczng - kazda ze stron na zgdanie drugie]
niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania. W przypadku nie potwierdzenia przez
Wykonawce odbioru korespondencji w ciggu 2 dni, Zamawiajagcy do celow
dowodowych postuzy sie prawidtowym raportem nadania danych lub prawidlowego
dokonania transferu danych

3. Wykonawca moze zwraca¢ si¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienia dotyczgce tresci siwz.
Zamawiajacy zgodnie z art. 38 ust. 1 pkt 3 ustawy, udzieli wyjasnien nie p6zniej niz
na 2 dni przed uplywem terminu skladania ofert, pod warunkiem, ze zapytanie
wplyneto do Zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa
wyznaczonego terminu skladania ofert. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami
Zamawiajacy przekaze Wykonawcom, ktérym przekazal siwz, bez ujawniania Zrodla
zapytania i zamiesci na stronie internetowe;j: http://bof.org.pl/.

4. W szczeg6lnie uzasadnionych przypadkach, przed uptywem terminu skladania ofert,
Zamawiajacy moze zmieni¢ tre$¢ siwz. Dokonana zmiana zostanie niezwlocznie
przekazana Wykonawcom, ktorym przekazano siwz oraz zamieszczona na stronie
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internetowe;j, a jezeli zmiana tresci siwz powoduje zmiane tresci ogloszenia - publikuje
w Biuletynie Zaméwien Publicznych ogloszenie o zmianie ogloszenia, zgodnie z art. 38
ust. 4a pkt 1 ustawy.

5. W przypadku, gdy zmiana tresci siwz powodowaé bedzie koniecznosé wprowadzenia
zmian oferty, Zamawiajgcy przedtuzy termin sktadania ofert.

IX. Osobami uprawnionymi do porozumiewania z Wykonawcami sa:
Do kontaktowania si¢ z Wykonawcami Zamawiajacy upowaznia:
1) Jolanta Aleksandrowicz — w sprawach proceduralnych, e-mail: biuro@bof.org.pl,
fax: 85 661 15 38.

2) Dorota Perlo — w sprawach merytorycznych, e-mail: biuro@bof.org.pl,
fax: 85 661 15 38.

X. Termin zwiazania oferta wynosi 30 dni, liczac od uplywu terminu skladania ofert.

1. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedhuzy¢ termin
zwigzania oferta, z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
uplywem terminu zwigzania, zwr6ci¢ si¢ do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na
przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

XI. Opis sposobu przygotowania ofert.
1. Oferta powinna zawieraé:

1) formularz ofertowy — przygotowany na lub wg zal. nr 1 do siwz;

2) pelnomocnictwo - w przypadku, gdy oferta zostata podpisana przez pelnomocnika
lub gdy oferta zostata zlozona przez wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie¢ o
udzielenie zamdéwienia zgodnie z art. 23 ustawy;

3) o$wiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa w rozdziale VI siwz.
2. Tres¢ oferty musi odpowiadaé tresci siwz.

3. Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim, sporzadzona czytelnie za pomoca maszyny
do pisania, komputera lub recznie, w spos6b uniemozliwiajacy tatwe usunigcie zapisow,
oraz podpisana przez osobg¢ upowazniong do skladania o$wiadczenia woli w imieniu
Wykonawcy:

1) w przypadku gdy Wykonawce reprezentuje pelnomocnik, do oferty musi by¢
zalgczone petnomocnictwo okre$lajace jego zakres i podpisane przez osoby
uprawnione do reprezentacji Wykonawcy - o ile upowaznienie nie wynika z
innych dokumentéw dotaczonych do oferty;

2) w przypadku zlozenia kopii, pelnomocnictwo musi by¢ potwierdzone ,za
zgodnos¢ z oryginatlem” przez notariusza.

4. Dokumenty zalgczone do oferty musza byé przedstawione w formie oryginatu lub
kserokopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginalem przez Wykonawce (podpisuje
osoba upowazniona do podpisywania oferty). Nie dotyczy to dokumentéw, o ktérych
mowa w rozdziale VI pkt 6 siwz, ktére powinny byé ztozone w formie pisemnej,
zgodnie z art. 26 ust. 2b ustawy, tj. w formie oryginatu lub po$wiadczonej notarialnie
kopii.

5. W przypadku wykonawcéw wspdlnie ubiegajagcych si¢ o udzielenie zamodwienia
oraz w przypadku innych podmiotéw, na zasobach ktérych wykonawca polega
na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, kopie dokumentéw dotyczacych
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6.

odpowiednio wykonawcy lub tych podmiotéw sa poswiadczane za 2zgodnos¢
z oryginatem odpowiednio przez wykonawce lub te podmioty.

Kazda zapisana strona oferty, zataczonych dokumentow i o$wiadczen powinna by¢
ponumerowana kolejnymi numerami, a wszystkie kartki powinny by¢ spiete, zszyte
w sposéb zapobiegajacy mozliwosci dekompletacji zawartosci oferty.

Kazda poprawka lub zmiana w tekscie oferty musi by¢ parafowana wlasnorgcznie przez
osobe podpisujacg ofertg.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna ofertg.

. Ofert¢ nalezy opakowa¢ w zaklejonym nieprzezroczystym opakowaniu (np. koperta)

zaadresowanym i opisanym:

Adresat: Stowarzyszenie Biatostockiego Obszaru Funkcjonalnego
ul. Lipowa 32, lok. 209

15-427 Biatystok

00 erta na : Obsluga prawna Biura Zarzadu Stowarzyszenia Bialostockiego

szaru Funkcjonalnego

Nie otwiera¢ przed dniem
17 lutego 2015 r. godz. 9.00

10. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

11

12

13.

. Tajemnica przedsigbiorstwa.

1) Oferty, oraz wszelkie o§wiadczenia i za$wiadczenia dolaczone do niej sg jawne w
trybie art. 96 ust. 3 ustawy, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnicg
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, a
wykonawca sktadajac ofertg zastrzegt w odniesieniu do tych informacji, ze nie moga
by¢ one udostepnione oraz wykazal w ofercie, iz zastrzezone informacje stanowia
tajemnice przedsigbiorstwa. Informacje zastrzezone powinny by¢ w sposob trwaty
oddzielone i oznaczone jako czg$¢ niejawna oferty.

2) Wykonawca zastrzegajac tajemnice przedsigbiorstwa zobowigzany jest wykazac,
tzn. udowodnié, w zlozonej ofercie, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsigbiorstwa, np. poprzez zalaczenie pisemnego uzasadnienia, ewentualnie
dowodéw. Samo zabezpieczenie informacii poprzez wlozenie ich do oddzielnej
koperty i oznaczenie klauzula .tajemnica przedsigbiorstwa” nie jest wystarczajace
do uznania przez Zamawiajacego, ze Wykonawca wykazal dziatania jakie podjal w
celu zachowania poufnosci.

. Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, wprowadzi¢ zmiany lub

wycofa¢ zlozong przez siebie ofert¢ pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma
powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty przed uptywem terminu
skladania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu musi by¢
zlozone wg takich samych zasad jak skiadana oferta. Koperta powinna zosta¢
dodatkowo oznaczona ,,Zmiana” lub ,,Wycofanie”. Wykonawca nie moze wycofaé
oferty ani wprowadzi¢ jakichkolwiek zmian tresci oferty po uplywie terminu skladania
ofert.

Oferta wykonawcow ubiegajacych si¢ wspdlnie o udzielenie zamOwienia (dotyczy

wsp6lnikéw spotki cywilnej oraz konsorcjum) powinna spelnia¢ nastgpujace

wymagania:

1) Wykonawey wspélnie ubiegajacy si¢ o zamOwienie publiczne ustanawiajg
pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
albo do reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamdwienia
publicznego (pelnomocnictwo moze wynikaé z tre$ci umowy s.c. lub konsorcjum);
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2) dokument pelnomocnictwa powinien by¢ przedtozony w oryginale lub kserokopii
potwierdzonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez notariusza okreslajacy jego zakres
i podpisany przez mocodawce (osobg fizyczng lub osoby reprezentujace osobe
prawng);

3) wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane bedg wylgcznie =z
podmiotem wystepujacym jako reprezentant pozostatych — pelnomocnikiem,

4) wypelniajac formularz ofertowy oraz inne dokumenty powolujgce sie na
»Wykonawce” w miejscu ,,nazwa i adres Wykonawcy” nalezy wpisaé dane
dotyczace Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych sie 0 zamdwienie;

5) zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana, przed
podpisaniem umowy w sprawie zamOwienia publicznego, umowy regulujgcej
wspOlprace podmiotdw wystepujgcych wspdlnie;

6) Wykonawcy ponosza solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy.

XII. Wymagania dotyczace wadium oraz zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium oraz zabezpieczenia nalezytego wykonania

umowy.

XIII. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

1.

Ofert¢ nalezy zlozy¢ w Biurze Zarzadu Stowarzyszenia Bialostockiego Obszaru
Funkcjonalnego, ul. Lipowa 32, lok. 209; 15-427 Bialystok, w terminie do dnia 17
lutego 2015 roku. godz. 8:45.

2. Zlozona oferta zostanie zarejestrowana (dzien, godzina) oraz otrzyma kolejny numer.

XIV.
. Cena wymieniona w ofercie powinna obejmowa¢ peiny zakres zamdwienia okre$lonego

. Dorgczenie oferty do innego miejsca niz wskazane pkt 1 nie jest roéwnoznaczne

ze ztozeniem oferty w sposob skuteczny.

. Otwarcie ofert nastapi w budynku Biurze Zarzadu Stowarzyszenia Bialostockiego

Obszaru Funkcjonalnego, ul. Lipowa 32, lok. 209; 15-427 Bialystok dniu 17 lutego
2015 roku. godz. 9:00.

. Wykonawcy mogg by¢ obecni przy otwarciu ofert.
. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajagcy poda kwote, jakg zamierza

przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia.

. Otwierajagc oferty Zamawiajacy poda nazwy oraz adresy Wykonawcéw, a takze

informacje dotyczace ceny, terminéw wykonania zaméwienia zawartych w ofertach.

. Informacje, o ktérych mowa w pkt 6 i 7 przekazuje si¢ niezwlocznie Wykonawcom,

ktérzy nie byli przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

Za termin zlozenia oferty przyjmuje si¢ dat¢ i godzing wplywu oferty do
Zamawiajacego, a nie dat¢ i godzing jej wystania przez Wykonawce (np. przesytkg
pocztowg lub kurierska).

Opis sposobu obliczenia ceny.

w rozdziale I oraz zawiera¢ wszystkie koszty niezbedne do wykonania przedmiotu
zamoOwienia.

. Cena ofertowa ma by¢ wyrazona w zlotych polskich brutto. Cene wymieniong w ofercie

nalezy poda¢ z doktadnosciag do 2-ch miejsc po przecinku (zt/gr).
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XV.

Ceneg nalezy przedstawi¢ zgodnie z formularzem ofertowym ( zalgcznik nr 1 siwz).

. Dla poréwnania ofert Zamawiajacy przyjmuje ceng ofertowsa podang w formularzu

ofertowym.

. Jezeli ztozona zostanie oferta, ktorej wybor prowadzi¢ bedzie do powstania obowigzku

podatkowego Zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug w
zakresie dotyczacym wewngtrzwspolnotowego nabycia towaréw, Zamawiajacy w celu
oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ustug,
ktory miatby obowiazek wplaci¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

W wyniku nieuwzglednienia okolicznosci, ktére mogg wplyna¢ na ceng przedmiotu
zamowienia, Wykonawca ponosi¢ bedzie skutki blgdow w ofercie. Wykonawca
powinien szczegdlowo zapozna¢ si¢ z przedmiotem zamoéwienia w celu skalkulowania
ceny oferty z nalezyta starannoscig.

Kryteria i tryb oceny ofert:
Przy wyborze oferty zamawiajacy bedzie si¢ kierowat nastgpujacymi kryteriami i ich
znaczeniem:

1) cena ofertowa (C,) - 90%,
2) doswiadczenie w realizacji ustug (D) - 10%.

Ad 1) ocena ztozonych ofert w kryterium ,,cena” nastapi wg nastgpujgcego wzoru:

.............. x 1pkt x 90%

gdzie:
C min— Najnizsza cena ofertowa spo$rod ofert nieodrzuconych
C , — cena ofertowa oferty badanej

Za kryterium ,,cena” wykonawca moze otrzyma¢ maksymalnie 90 pkt.

Ad 2) ocena zlozonych ofert w kryterium ,doswiadczenie w realizacji ushug”

W nastepujacy sposob:

Pod uwage brane beda ustugi polegajace na $wiadczeniu biezacej obshugi prawnej
stowarzyszenia, ktérego czlonkami byly jednostek samorzadu terytorialnego, przez
okres co najmniej pot roku, zrealizowane przez Wykonawcg w okresie ostatnich 3 lat
przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy - w tym okresie.

Punktacja przyznawana Wykonawcy za wykonane wyzej wskazane ustugi :

1) za wykonang 1 ustuge - 0 pkt,
2) za wykonane 2 ustugi - S pkt,
3) za wykonane 3 i wigcej ustug - 10 pkt.

Za kryterium ,do$wiadczenie w realizacji ustug” wykonawca moze otrzymac
maksymalnie 10 pkt.
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Laczna ilo§¢ punktéw bedzie liczona na podstawie ponizszego wzoru:

P=C+D
gdzie:
P — ostateczna ilo$¢ punktow badanej oferty
C — ilo$¢ punktéw badanej oferty w kryterium ,,cena”
D —ilo$¢ punktéw badanej oferty w kryterium ,,do$wiadczenie w realizacji ushug”

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwieksza laczng ilosé

punktow za oba kryteria oceny ofert.

&

[lo$¢ punktéw w poszczegdlnych kryteriach zostanie zaokraglona do dwéch miejsc po
przecinku.

. Jezeli nie bedzie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub

wigcej ofert bedzie przedstawiato taki sam bilans ceny i do$wiadczenie w realizacji
ustug, Zamawiajacy sposréd tych ofert wybierze oferte z nizsza cena, a w przypadku
gdy wykonawcy zlozyli oferty w takiej samej cenie — Zamawiajacy wezwie do ztozenia
ofert dodatkowych.

. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy wyjasnien

dotyczacych tresci ztozonej oferty.

Niedopuszczalne jest prowadzenie migdzy Zamawiajagcym a Wykonawca negocjacji,
dotyczacych ztozonej oferty oraz dokonywanie jakichkolwiek zmian w jej tresci z
zastrzezeniem art. 87 ust. 2 ustawy.

. Zamawiajagcy poprawi w ofercie omylki na podst. art. 87 ust. 2 ustawy.

XVI. Zamawiajacy nie przewiduje:

1.

2.
3.
4
5

Zawarcia umowy ramowe;j.

Aukcji elektroniczne;j.

Zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.
Zaliczek dla Wykonawcow.

Prowadzenia rozliczen w walutach obcych.

XVILI. Projekt umowy.

k

2

Wykonawca, ktéry przedstawil najkorzystniejszg oferte, bedzie zobowigzany
do podpisania umowy zgodnie z projektem umowy, ktéry stanowi zalacznik nr 8 do
siwz.

Z1ozenie oferty jest rOwnoznaczne z pelng akceptacja umowy przez Wykonawce.

XVIIL Srodki ochrony prawnej przyslugujace Wykonawey w toku postepowania

1.

o udzielenie zamowienia.

Srodki ochrony prawnej przewidziane w Dziale VI ustawy Prawo zamoéwien
publicznych przystuguja Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat
interes w uzyskaniu danego zamdwienia oraz poni6st lub moze ponies¢ szkode w
wyniku naruszenia przez zamawiajacego przepisdbw ustawy Prawo zamdwien
publicznych.

. Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia o zamdéwieniu oraz siwz przystuguja réwniez

organizacjom wpisanym na list¢ Prezesa Urzedu Zaméwien Publicznych.
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3. Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania poinformowa¢
Zamawiajacego o niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podjetej przez niego lub
zaniechaniu czynnosci, do ktorej jest on zobowigzany na podstawie ustawy Prawo
zaméwien publicznych, na ktére nie przystuguje odwolanie.

4. Odwolanie przystuguje wylacznie od niezgodnej z przepisami  czynnosci
Zamawiajacego podjetej w postgpowaniu o udzielenie zamoOwienia lub zaniechania
czynno$ci, do ktérej Zamawiajacy jest zobowiazany na podstawie ustawy Prawo
zamoOwien publicznych tj.:

a) opisu sposobu dokonania oceny spetnienia warunk6w udziatu w postgpowaniu;
b) wykluczenia odwotujacego z postgpowania o udzielenie zaméwienia;
¢) odrzucenia oferty odwolujacego.

5. Odwotanie powinno wskazywa¢ czynno$¢ lub zaniechanie czynno$ci Zamawiajacego,
ktérej zarzuca si¢ niezgodnos$¢ z przepisami ustawy, zawiera¢ zwigzle przedstawienie
zarzutéw, okreslié zadanie oraz wskaza¢ okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajace
whiesienie odwotanie.

6. Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w Warszawie:

a) w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynnos$ci zamawiajacego
stanowigcej podstawe do jego wniesienia - jezeli zostaly przestane faksem lub
droga elektroniczna;

b) w terminie 10 dni od dnia przestania informacji o czynno$ci zamawiajacego
stanowigcej podstawe do jego wniesienia - jezeli zostaly przestane w inny sposéb
niz w pkt. 6, pkt. a).

7. Odwolanie wobec tresci ogloszenia o zamoéwieniu, a takze wobec postanowien
specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia wnosi si¢ W terminie 5 dni od dnia
zamieszczenia ogloszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych lub specyfikacji
istotnych warunkéw zamoéwienia na stronie internetowej.

Odwotanie wobec czynnoéci innych niz okreslone w pkt. 5 i 6 wnosi si¢ W terminie 5 dni od
dnia, w ktérym powzigto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna bylo powzigé
wiadomos$é o okoliczno$ciach stanowigcych podstawg jego wniesienia.

XIX. Postanowienia koncowe

W sprawach nieuregulowanych w siwz zastosowanie majg przepisy ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. - Prawo zaméwieh publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z pézn. zm.)
i przepisy wykonawcze do tej ustawy.

Zalgczniki do siwz:

Nr 1 — formularz ofertowy,

Nr 2 — o$wiadczenie o spelnianiu warunkéw i braku podstaw do wykluczenia,
Nr 3 — informacja dotyczaca grupy kapitatowe;j,

Nr 4 — wykaz dostaw,

Nr 5 — wykaz oséb,

Nr 6 — o$wiadczenie o posiadaniu uprawnien,

Nr 7 — wzdr zobowiazania.

Nr 8 — projekt umowy.
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