Specyfikacia istotnych warunkéw zamoéwienia

a4 \ Biatystok, ¢&-02.2015 1.

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
zwana w skrocie: |, siwz”

~Swiadczenie ushugi w zakresie prowadzenia ksiegowosci oraz obshugi kadrowo-placowej
Biura Zarzadu Stowarzyszenia Bialostockiego Obszaru Funkcjonalnego”

Postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzone w trybie przetargu
nieograniczonego w oparciu o przepisy art. 10 ust. 1 oraz art. 39 ustawy z dn. 29 stycznia
2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2013 1. poz. 907 z pdzn. zm.), zwanej dalej w
skrocie: ., ustawg ” o wartosci nie przekraczajacej kwoty okreslonej w przepisach wydanych
na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy

Nazwa Zamawiajacego:  Stowarzyszenie Biatostockiego Obszaru Funkcjonalnego z

siedziba w Bialymstoku
REGON: 200830327
NIP: 966-209-10-06
Nr KRS 0000494084
Adres: ul. Lipowa 32, lok. 209; 15-427 Biatystok
Strona internetowa: http://bof.org.pl/
e-mail: biuro(@bof.org.pl
tel: 85 661 15 38
fax: 85661 15 38

Wszelka korespondencj¢ zwiazana z niniejszym postepowaniem nalezy kierowaé pod
adres:

Nazwa: Stowarzyszenie Biatostockiego Obszaru Funkcjonalnego
Adres: ul. Lipowa 32, lok. 209; 15-427 Biatystok

e-mail: biuro@bof.org.pl

tel: 85661 1538

fax: 85661 15 38

L. Opis przedmiotu zamdwienia:

1. Przedmiotem zaméwienia jest $wiadczenie uslugi w zakresie prowadzenia
ksiggowosci oraz obshagi kadrowo-placowej Biura Zarzadu Stowarzyszenia
Bialostockiego Obszaru Funkcjonalnego, dalej BZSBOF. Stowarzyszenie
Bialostockiego Obszaru Funkcjonalnego jest samorzadnym stowarzyszeniem
gmin, powolanym w celu wspierania idei samorzadno$ci lokalnej, ochrony
wspélnych intereséw, wymiany do$wiadczeii, promocji osiggnieé oraz koordynacji
wspélnych przedsiewzied i inwestycji

2. Obsluga ksiggowa oraz kadrowo-ptacowa bedzie obejmowata w szczegdlnosci:

1) Prowadzenie przez Wykonawce ksiag rachunkowych Zamawiajacego, na ktdre
sktadajq sie:
a) dziennik,
b) ksiega gtéwna i ksiegi pomocnicze,
c) zestawienie obrotow i sald kont ksiegi gtéwnej i ksiag pomocniczych.

2) Prowadzenie i kompletowanie dokumentacji podatkowej, na ktéra skladaja sie
migdzy innymi:
a) dane wynikajgce z ksigg rachunkowych,
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4)
5)
6)
7

8)
9)

b) odrebne ewidencje dla celéw podatku od towaréw i ustug.
Sporzadzanie deklaracji podatkowych i innych.
Sporzadzanie sprawozdaf finansowych.
Sporzadzanie wnioskow kredytowych.
Prowadzenie obshugi kadrowej Zamawiajacego.
Prowadzenie obstugi placowej Zamawiajacego, w tym sporzadzanie listy plac
wynagrodzen w ramach uméw o pracg, sporzadzanie listy ptac wynagrodzef z
uméw cywilnoprawnych, sporzadzanie i przesytanie do wiasciwego oddziatu
zakladu ubezpieczen spotecznych miesi¢cznych deklaracji rozliczeniowych oraz
imiennych raportéw miesiecznych, sporzadzanie rocznych informacji o
dochodach, sporzadzanie i przesylanie do wiadciwego oddzialu zakladu
ubezpieczen spolecznych dokumentacji zgloszeniowej 1 rozliczeniowej.
Sporzadzanie informacji i analiz o wynikach dzialalnosci.
Swiadczenie ushig doradztwa z zakresu rachunkowosci, podatkéw, zagadnien
finansowych i kadr dotyczacych dziatalno$ci prowadzone)j przez Zamawiajgcego.

2. Do zadanh Wykonawcy bedzie naleze¢ réwniez:

1)

2)
3)

4)

3)

6)

7)

8)
9)

Prowadzenie ewidencji syntetycznej i szczegblowej zgodnie z uregulowaniami
zawartymi w ustawie o rachunkowosci.

Sporzadzanie sprawozdan finansowych dla celow statystycznych.

Ocena w §wietle prawa rachunkowego i podatkowego dokumentéw ksiggowych
oraz decydowanie o sposobie ich zakwalifikowania i ujgcia w ksiggach.

Ustalanie wysokoséci zaliczek na podatek dochodowy i rozliczen podatku VAT,
sporzadzanie miesiecznych deklaracji na podatek VAT, sporzadzenie zeznania
rocznego na podstawie danych wynikajacych z ksiag rachunkowych oraz innych
niezbednych dokument6w i informacji dostarczonych przez Zamawiajacego.
Badanie otrzymanych od Zamawiajacego dokumentéw pod wzgledem formalnym
i informowania go o zauwazonych brakach lub wadach w przedkladanych
dokumentach natychmiast po stwierdzeniu uchybief.

Sporzadzenie rocznego sprawozdania finansowego — w terminie wynikajacym z
przepisOw prawa.

Informowanie Zamawiajacego o urzadzeniach ksiggowych (ewidencjach), ktére
Zamawiajacy obowiazany jest prowadzi¢ samodzielnie w miejscu wykonywania
dzialalnosci oraz przeprowadza¢ kontrole ich poprawnosci.

Informowanie o zobowigzaniach podatkowych.

Udzielanie niezbednych porad i opinii z zakresu prawa podatkowego,
bilansowego 1 pracy.

10) Przekazywanie Zamawiajacemu njezbgdnych informacji wynikajacych z ksiag

rachunkowych.

11) Obstuga ksiegowa oraz kadrowo-placowa projektu wspdtfinansowanego ze

srodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna
2014 -2020

12) Weryfikacja przez biegtego rewidenta sprawozdan z realizacji dotacji POPT.

3. Szacunkowa liczba dokumentéw ksiegowych w ocenie Zamawiajacego nie przekroczy
100 sztuk miesiecznie, a zatrudnienie w Biurze Zarzadu Stowarzyszenia Bialostockiego
Obszaru Funkcjonalnego nie przekroczy 10 oséb.

4. Wykonawca zobowiagzany bgdzie do oddelegowania pracownika do wykonywania
czynnosci objetych zaméwieniem w siedzibie Zamawiajacego w wymiarze czasu
minimum 2 godziny dwa dni w tygodniu.

5. Szezeglly organizacyjno-techniczne obshugi zostang uzgodnione pomigdzy Wykonawca
a Zamawiajacym po zawarclu umowy.

2



Specyfikacja istotnych warunkéw zamdwienia

6. Kod CPV: 79211000-6 — Ustagi ksiegowe , 79211100-7 — Uslugi ksiegowania ,
79211110-0 — Ushugi zarzadzania listami plac , 9220000-2 — Ushugi podatkowe,
79211110-0 — Doradztwo podatkowe

II. Termin wykonania zaméwienia
Termin wykonania zaméwienia: na okres czterech lat od daty podpisania umowy.

IIl. Zamawiajacy nie dopuszeza skladania ofert czeSciowvch. Zamawiajacy nie
dopuszcza mozliwosci zlozenia oferty wariantowej.

IV. Zmawiajacy przewiduje udzielenie zaméwie uzupelniajacych w wysokosci do 50%
wartosci zaméwienia polegajacego na realizacji tego samego rodzaju zaméwien
zgodnych z przedmiotem zamdwienia podstawowego okreslonego w rozdziale I, siwz.

V. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania
tych warunkow.

1. O udzielenie zamdwienia moga ubiegaé sic wykonawcy, ktérzy nie podlegaja
wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 24 ust. 1 oraz spelniaja warunki
okreslone przepisami art. 22 ust. 1 pkt. 1-4 ustawy dotyczace:

1) Posiadania uprawniedA do wykonywania okreslonej dzialalnodci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania.
Potwierdzenie spelnienia tego warunku Zamawiajagcy dokona na podstawie
oswiadczenia, o ktorym mowa w art. 22 ust. 1 ustawy.

2) Posiadania niezbgdnej wiedzy i doswiadezenia.

W celu potwierdzenia warunku Wykonawca wykazaé wykonanie, a w przypadku

swiadczen okresowych lub ciaglych rowniez wykonywanie, w okresie ostatnich 3

lat przed upltywem terminu skladania ofert, a jesli okres prowadzenia dziatalnosci

jest krétszy:

* co najmnigj 2 ustug polegajacych na obstudze ksiegowej stowarzyszeh przez
okres co najmniej 3 lat,

» co najmniej 1 ushigi polegajacej na obsludze ksiegowej stowarzyszenia
utworzonego przez jednostki samorzadu terytorialnego.

3) Dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia.

W celu potwierdzenia warunku Wykonawca winien wykaza¢ sie dysponowaniem

osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia:

¢ minimum jedna osobg z uprawnieniami doradcy podatkowego,

e minimum jedng osoba z uprawnieniami biegltego rewidenta,

* minimum jedna osoba - specjalista z zakresu kadrowo-ptacowego, ktora
posiada minimum 3 - letnie doswiadczenie w zakresie obshugi kadrowo-
ptacowej.

4) Sytuacji ekonomicznej i finansowej.

Potwierdzenie spelnienia tego warunku Zamawiajgcy dokona na podstawie

o$wiadczenia, o ktorym mowa w art. 22 ust. 1 ustawy. '

2. W zakresie braku podstaw do wykluczenia wykonawcy z uwagi na przestanki wskazane
przepisem art. 24 ust. 1 ustawy ocena dokonana zostanie na podstawie o§wiadczenia i
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dokumentéw, o kiérych mowa w rozdziale VI pkt 2 siwz.

3. Ocena spetnienia warunkéw udziatu w postgpowaniu zostanie dokonana wg formuly
»Spelnia - nie spetnia”.

4. Nie spelnienie chociazby jednego warunku, skutkowaé bedzie wykluczeniem
Wykonawcy z postgpowania. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za
odrzucona.

V1. Wykaz oéwiadczeh lub dokumentéw, jakie maja dostarczyé wykonawcy w celu
potwierdzenia spelnienia_warunkéw udzialu w postepowaniu oraz niepodlegania

wykluczeniu:
1. W celu oceny spehienia przez wykonaweéw warunkéw, o ktérych mowa w art. 22
ust. 1 ustawy, nalezy przedlozy¢:

1) O$wiadczenie o spelnienin warunkéw wynikajacych z tresei art. 22 ust. [ ustawy -
Prawo zamo6wien publicznych - zalacznik nr 2 do siwz;

2) wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych rowniez
wykonywanych gléwnych dostaw lub ustug w okresie ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu skladania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w
postepowaniu, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie,
wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz
ktérych dostawy Iub ushugi zostaly wykonane, oraz zataczeniem dowodow, czy
zostaly wykonane lub sa wykonywane nalezycie - zatacznik nr 3 do siwz,

e za gléwne ustugi, ktorych dotyczy obowigzek wskazania w wykazie 1
zalaczenia ww. dowoddw, uznaje sig ustugi niezbedne do wykazania speniania
warunku okreslonego w rozdz. V pkt 1 ppkt 2 siwz,

e Zamawiajacy nie wymaga ztozenia do oferty wykazu wszystkich wykonanych
ushug oraz informacji o uslugach niewykopanych lub wykonanych
nienalezycie;

3) wykaz oséb, ktére beda uczestniczy¢é w wykonywaniu zamoéwienia, w
szczegblnosci odpowiedzialnych za $wiadczenie ushig, kontrole jakodei lub
kierowanie robotami budowlanymi, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji
zawodowych, do§wiadczenia 1 wyksztalcenia niezbednych dla wykonania
zamdwienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci, oraz informacia
o podstawie do dysponowania tymi osobami — zalacznik nr 4 do siwz;

4) o$wiadczenie, ze osoby, ktore bgda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia,
posiadajg wymagane uprawnienia, jezeli ustawy nakfadaja obowigzek posiadania
takich uprawnien — zalacznik nr 5 do siwz.

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z post¢powania o udzielenie
zamoéwienia w okoliczno$ciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy, nalezy
przedlozy¢:

1) o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia (zalgcznik nr 2 do siwz,);

2) aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagajg wpisu do rejestru
lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art.
24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wezesniej niz 6 miesigcy przed uptywem
terminu sktadania ofert. )

3. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z post¢powania na podstawie art.
24 ust. 2 pkt 5 ustawy nalezy przedlozy¢: '

e liste podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitalowej, w rozumieniu
ustawy z dnia 16 lutego 2007 1. 0 ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U.
Nr 50, poz. 331 z pézn. zm.) albo informacjg o tym, ze Wykonawca nie nalezy
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do grupy kapitalowej (zatgcznik nr 6 do siwz,).

4, Dokumenty Wykonawcy majacego siedzibe lub miejsce zamieszkania poza
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

1) jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 2 ppkt 2
przedklada dokument wystawiony w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania potwierdzajacy, Ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono
upadlosci wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu
sktadania ofert;

2) jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym wykonawca ma
siedzib¢ lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie¢ dokumentow, o ktérych mowa w
ppkt 1 zastgpuje si¢ je dokumentem zawierajacym o$wiadczenie, w ktérym okreéla
si¢ takze osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy zlozone przed whasciwym
organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym
wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania, Jub przed notariuszem;

3} dokumenty, o ktérych mowa w ppkt 1 lub zastepujgcy je dokument o ktérym mowa
w ppkt 2, powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu skladania ofert;

4) w przypadku watpliwosci co do tre$ci dokumentu ztozonego przez wykonawce
majgcego siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, Zamawiajacy moze zwréci¢ si¢ do wilasciwych organéw odpowiednio
kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w kiérym wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania z wnioskiem o udzielenie niezbednych informacji
dotyczacych przedtozonego dokumentu;

5) Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym muszg by¢ ztozone wraz z thumaczeniem
na jezyk polski.

5. Wykonawcy wspélnie ubiegajgcy sie o udzielenie zaméwienia.

1) kazdy Wykonawca zobowiazany jest zlozy¢ oddzielnie dokumenty okreslone w
pkt 2 ppkt 2 oraz pkt 3;

2) warunki dotyczace wymaganego posiadania wiedzy i doswiadczenia,
dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamdéwienia oraz sytuacji ekonomiczno-finansowej beda badane
lgcznie - dokumenty okre$lone w pkt 1 ppkt 2 - 4 powinien ztozyé co najmniej
Jeden z Wykonawc6éw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia;

3) oswiadczenie o spelnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu okreslone w pkt 1
ppkt 1 oraz oswiadczenie o nie podleganiu wykluczeniu okreslone w pkt VI pkt 2
ppkt 1 sklada pelnomocnik Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamoOwienia w ich imieniu badZ kazdy z Wykonawcedw oddzielnie.
6. Poleganie na zasobach innych podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b
ustawy.

1) Zgodnie z art. 26 ust. 2b) ustawy Pzp, Wykonawca moze polegaé na wiedzy i
do$wiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania
zamoéwienia lub zdolnosciach ekonomicznych lub finansowych innych podmiotéw,
niezaleznie od charakteru prawnego laczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca
w takie] sytuacji zobowigzany jest udowodnié Zamawiajagcemu, iz bedzie
dysponowal tymi zasobami w trakcie realizacji zamdéwienia, w szczegdlnosci
przedstawiajgc w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw (przedstawione
w formie oryginalu lub notarialnie poswiadczonej kopii) do oddania mu do
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dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby wykonania zaméwienia (zatacznmk
nr 6 do siwz).

2) Zobowiazanie do udostepnienia zasobéw w trybie art. 26 ust. 2b ustawy winno by¢
sporzadzone zgodnie z zasadami reprezentacji podmiotu, ktéry takie zobowigzanie
podejmuje. W przypadku innych podmiotéw, na zasobach ktorych Wykonawca
polega na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy, kopie dokumentéw
stanowiace dowody, musza by¢ poswiadczane za zgodno$¢ z oryginalem przez te
podmioty.

3) Podmiot, ktéry zobowigzal si¢ do udostgpnienia zasoboéw zgodnie z ust. 2b,
odpowiada solidarnie z Wykonawcg za szkod¢ Zamawiajacego powstata wskutek
nieudostepnienia tych zasobdw, chyba ze za nieudostepnienie zasobéw nie ponosi
winy.

4) Jezeli wykonawca, wykazujac spelnianie warunkéw, o ktérych mowa w art. 22
ust.] pkt 2-3 ustawy Pzp, polega na zasobach innych podmiotéw na zasadach
okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy, zobowiazany jest ndowodni¢, iz bedzie
dysponowal zasobami niezbednymi do realizacji zamowienia W stopniu
niezbednym dla nalezytego wykonania zamdéwienia oraz, ze stosunek laczacy
wykonawce z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostep do ich zasobdw.

5) Udostepnienie potencjatu dotyczacego wiedzy i doswiadczenia wiaze sig z
udziatem podmiotu udostepniajacego w realizacji zamoéwienia.

7. Dowodami, o ktérych mowa w pkt 1 ppkt 2 sg:

1) poswiadczenie, z tym, ze w odniesieniu do nadal wykonywanych uslug
okresowych lub ciagtych poswiadczenie powinno by¢ wydane nie wezesniej niz na
3 miesigce przed uptywem terminu skfadania ofert;

2) o$wiadczenie wykonawcy, jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym
charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskaé poswiadczenia.

W przypadku, gdy Zamawiajacy jest podmiotem, na rzecz ktérego ustugi wskazane
w wykazie o ktérym mowa w rozdziale VI pkt 1 ppkt 2 siwz, zostaly wezesnie]
wykonane, Wykonawca nie ma obowiazku przedktadama dowodow.

VIL Podwvyvkonawcy:

1. Zamawiajacy zada wskazania przez wykonawcg czgéci zamOwienia, kidrej wykonanie
zamierza powierzy¢é podwykonawcy oraz podania przez wykonawcg nazw (firm)
podwykonawcow, na ktérych zasoby wykonawca powoluje sig na zasadach okreslonych
w art. 26 ust. 2b ustawy Prawo zaméwien publicznych, w celu wykazania speiniania
warunkéw udziahy w postepowaniu, o ktérych mowa w rozdziale V SIWZ.

5. Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktorego zasoby
wykonawca powolywat sig, na zasadach okre$lonych w art. 26 ust. 2b, w celu wykazania
spelniania warunkéw udziatu w postgpowaniu, o ktérych mowa w rozdziale V SIWZ,
wykonawca jest obowigzany wykaza¢ zamawiajacemu, iz proponowany  inny
podwykonawca lub wykonawca samodzielnie spetnia je w stopniu nie mniejszym niz
wymagany w trakcie postepowania o udzielenie zamowienia.

VIIL Informacia o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazvwania o§wiadezen i dokumentéw.

1. Os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacie, za wyjatkiem o$wiadczen
i dokumentoéw, ktére musza byé zalaczone do oferty, Zamawiajacy i Wykonawey
przesyltajg pisemnie , droga elektroniczng , faksem :
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1) npa adres: Stowarzyszenie Bialostockiego Obszaru Funkcjonalnego,
ul. Lipowa 32, lok. 209; 15-427 Bialystok

2) droga elektroniczng na adres e-mail: biuro@bof.org.pl.
3) nrfaksu: 85 661 15 38.

- Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja dokumenty lub informacje, o ktérych

mowa w pkt 1, faksem lub droga elektroniczng - kazda ze stron na zadanie drugiej
niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania. W przypadku nie potwierdzenia przez
Wykonawce odbioru korespondencji w ciggu 2 dni, Zamawiajacy do celow
dowodowych postuzy si¢ prawidtowym raportem nadania danych lub prawidtowego
dokonania transferu danych

. Wykonawca moze zwracaé si¢ do Zamawigjacego o wyjasnienia dotyczace tresci siwz.

Zamawiajacy zgodnie z art. 38 ust. 1 pkt 3 ustawy, udzieli wyjasnient nie pézniej niz
na 2 doi przed uplywem terminu skladania ofert, pod warunkiem, ze zapytanie
wplyneto do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktdrym uplywa potowa
wyznaczonego terminu skladania ofert. Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami
Zamawiajacy przekaze Wykonawcom, ktérym przekazal siwz, bez ujawniania zrédia
zapytania i zamie$ci na stronie internetowej: http://bof.org.pV/.

- W szezeg6lnie uzasadnionych przypadkach, przed uplywem terminu skiadania ofert,

Zamawiajacy moze zmieni¢ tre$¢ siwz. Dokonana zmiana zostanie niezwlocznie
przekazana Wykonawcom, ktérym przekazano siwz oraz zamieszczona na stronie
internetowej, a jezeli zmiana treéci siwz powoduje zmiane tresci ogtoszenia - publikuje
w Biuletynie Zaméwien Publicznych ogloszenie o zmianie ogloszenia, zgodnie z art. 38
ust. 4a pkt 1 ustawy.

- W przypadku, gdy zmiana tresci siwz powodowaé bedzie konieczno$é wprowadzenia

zmian oferty, Zamawiajgcy przedhuzy termin skladania ofert.

IX. Osobami uprawnionymi do porozumiewania z Wykonawcami sa:

Do kontaktowania si¢ z Wykonawcami Zamawiajacy upowaznia:

1) Jolanta Aleksandrowicz — w sprawach proceduralnych, e-mail: biuro@bof.org.pl,
fax: 85 661 15 38.

2) Dorota Perto — w sprawach merytorycznych, e-mail: binro@bof.org.pl,
fax: 85 661 15 38.

X. Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni, liczac od uplywu terminu skladania ofert.

1.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przediuzyé termin
zwigzania oferta, z tym Ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
uplywem terminu zwigzania, zwrécié sie do Wykonawcdéw o wyrazenie zgody na
przediuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.
Przedluzenie tego okresu jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedhizeniem
okresu waznoséci wadium, albo jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego
wadium na przedhuzony okres zwiazania oferta. Jezeli przedtuzenie terminu zwiazania
oferta dokonywane jest po wyborze oferty najkorzystniejszej, obowiazek wniesienia
nowego wadium lub jego przedtuzenia dotyczy jedynie wykonawcy, ktérego oferta
zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

XL. Opis sposobu przygotowania ofert,

1.

Oferta powinna zawierad;
1) formularz ofertowy — przygotowany na lub wg zal. nr 1 de siwz,
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2) pelnomocnictwo - w przypadku, gdy oferta zostala podpisana przez pelnomocnika
lub gdy oferta zostala zlozona przez wykonawcéw wspolnie ubiegajacych sie o
udzielenie zamowienia zgodnie z art. 23 ustawy,

3) o§wiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa w rozdziale VI siwz.

2. Tresé oferty musi odpowiadac tresci siwz.

3. Oferta musi byé napisana w jezyku polskim, sporzadzona czytelnie za pomocy
maszyny do pisania, komputera lub recznie, w sposéb uniemozliwiajacy latwe
usuniecie zapisdw, oraz podpisana przez osobg upowazniong do skladama
o$wiadczenia woli w imieniu Wykonawcy:

1) w przypadku gdy Wykonawce reprezentuje pelnomocnik, do oferty musi by¢
zalaczone pelnomocnictwo okreSlajace jego zakres 1 podpisane przez osoby
uprawnione do reprezentacji Wykonawey - o ile upowaznienie nie wynika z
innych dokumentéw dotaczonych do oferty,

2) w przypadku zlozenia kopii, pelnomocnictwo musi by¢é potwierdzone ,.za
zgodno$¢ z oryginatem” przez notariusza.

4. Dokumenty zataczone do oferty musza by¢ przedstawione w formie oryginatu lub
kserokopii potwierdzonej za zgodno$¢é z oryginalem przez Wykonawce (podpisuje
osoba upowazniona do podpisywania oferty). Nie dotyczy to dokumentow, o ktorych
mowa w rozdziale VI pkt 6 siwz, ktére powinny byé ztozone w formie pisemnej,
zgodnie z art. 26 ust. 2b ustawy, tj. w formie oryginalu lub poswiadczone] notarialnie
kopii.

5. W przypadku wykonawcow wspolnie ubiegajgcych si¢ o udzielenie zamowienia
oraz w przypadku innych podmiotéw, na zasobach ktérych wykonawca polega
na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, kopie dokumentow dotyczacych
odpowiednio wykonawcy lub tych podmiotow s3 poswiadczane za zgodnosc
z oryginalem odpowiednio przez wykonawcg lub te podmioty.

6. Kazda zapisana strona oferty, zataczonych dokumentéw i o$wiadczen powinna by¢
ponumerowana kolejnymi numerami, a wszystkie kartki powinny by¢ spigte, zszyte
w sposéb zapobiegajacy mozliwoéci dekompletacji zawartos$ci oferty.

7. Kazda poprawka lub zmiana w tekécie oferty musi by¢ parafowana wlasnorecznie
przez osobe podpisujacy oferte.

8. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

9. Oferte nalezy opakowac w zaklejonym nieprzezroczystym opakowaniu (np. koperta)
zaadresowanym 1 opisanym:

Adresat: Stowarzyszenie Bialostockiego Obszaru Funkcjonalnego
ul. Lipowa 32, lok. 209
15-427 Biatystok
Oferta na : ,Swiadczenie ushigi w zakresie prowadzenia ksiegowosci oraz obshugi
kadrowo-placowej Biura Zarzadu Stowarzyszenia Bialostockiego Obszaru
Funkcjonalnego”
Nie otwiera¢ przed dniem
17 lutego 2015 r. godz. 9.30

10. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.
11. Tajemnica przedsi¢biorstwa.

1) Oferty, oraz wszelkie o§wiadczenia i za$wiadczenia dotgczone do ni¢j sg jawne w
trybie art. 96 ust. 3 ustawy, z wyjgtkiem informacj stanowiacych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, a
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wykonawca sktadajgc oferte zastrzegl w odniesieniu do tych informacji, ze nie moga
by¢ one udostepnione oraz wykazal w ofercie, iz zastrzezone informacje stanowia
tajemnice przedsigbiorstwa. Informacje zastrzezone powinny byé w sposéb trwaty
oddzielone i oznaczone jako czes$é niejawna oferty.

2) Wykonawca zastrzegajac tajemnice przedsiebiorstwa zobowigzany jest wykazag,
tzn. udowodni¢, w zlozonej ofercie, iz zastrzezone informacje stanowia tajemnice
przedsigbiorstwa, np. poprzez zalaczenie pisemnego uzasadnienia, ewentualnie
dowodéw. Samo zabezpieczenie informacii poprzez wiozenie ich do oddzielnej
koperty i oznaczenie klauzula . tajemnica przedsiebiorstwa” nie jest wystarczajace do

uznania przez Zamawiajacego, ze Wykonawea wykazat dziatania jakie podjat w celu

zachowania poufnosci.

12. Wykonawca moze, przed uptywem terminu do skladania ofert, wprowadzié zmiany lub
wycofaé zlozona przez siebie oferte pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma
powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty przed uptywem terminu
skladania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu musi byé
zlozone wg takich samych zasad jak skladana oferta. Koperta powinna zostaé
dodatkowo oznaczona ,.Zmiana” lub ,Wycofanie”. Wykonawca nie moze wycofaé
oferty ani wprowadzi¢ jakichkolwiek zmian tresci oferty po uplywie terminu sktadania
ofert.

13. Oferta wykonawcéw ubiegajacych si¢ wspélnie o udzielenie zaméwienia (dotyczy
wspolnikéw spotki cywilne] oraz konsorcjum) powinna spelniaé nastepujace
wymagania:

1) Wykonawcy wspélnie ubiegajacy si¢ o zaméwienie publiczne ustanawiajg
pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia
albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia Umowy w sprawic zaméwienia
publicznego (pelnomocnictwo moze wynikaé z tresci umowy s.c. lub konsorcjum);

2) dokument pelnomocnictwa powinien by¢ przedlozony w oryginale lub kserokopii
potwierdzonej za zgodnoé¢ z oryginalem przez notariusza okreslajacy jego zakres
i podpisany przez mocodawce (osobe fizyczna lub osoby reprezentujgce osobe
prawna);

3) wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane bedg wylgcznie =z
podmiotem wystepujacym jako reprezentant pozostatych — pelnomocnikiem;

4) wypelniajac  formularz ofertowy oraz inne dokumenty powolyjace sie
na ,,Wykonawce” w miejscu ,,nazwa i adres Wykonawcy” nalezy wpisaé dane
dotyczace Wykonawcoéw wspélnie ubiegajacych sie 0 zaméwienie;

5) zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawey, ktérego oferta zostata wybrana, przed
podpisaniem umowy w sprawie zamdwienia publicznego, umowy regulujacej
wspotprace podmiotdw wystepujacych wspélnie;

6) Wykonawcy ponosza solidarna odpowiedzialno$é za wykonanie umowy.

XTI. Wymagania dotyczace wadium oraz zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium oraz zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.

XIIL Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.
1. Oferte¢ nalezy zlozy¢ w Biurze Zarzadu Stowarzyszenia Bialostockiego Obszaru
Funkcjonalnego, ul. Lipowa 32, lok. 209; 15-427 Bialystok, w terminie do dnia 17
lutego 2015 roku. godz. 9:15.
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7Zlozona oferta zostanie zarejestrowana (dzien, godzina) oraz otrzyma kolejny numer.
Doreczenie oferty do innego miejsca niz wskazane pkt 1 nie jest réwnoznaczne
ze zlozeniem oferty w sposéb skuteczny.

Otwarcie ofert nastapi w budynku Biurze Zarzadu Stowarzyszenia Bialostockiego
Obszaru Funkcjonalnego, ul. Lipowa 32, lok. 209; 15-427 Bialystok dniu 17 lutego
2015 roku. godz. 9:30.

Wykonawcy mogg by¢ obecni przy otwarciu ofert.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia.

Otwierajac oferty Zamawiajgcy poda nazwy oraz adresy Wykonawcow, a takze
informacje dotyczace ceny, terminéw wykonania zaméwienia zawartych w ofertach.
Informacje, o ktérych mowa w pkt 6 i 7 przekazuje sig niezwlocznie Wykonawcom,
ktérzy nie byli przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

Za termin zlozenia oferty przyjmuje sie date i godzing wptywu oferty do
Zamawiajacego, a nie date i godzine jej wyslania przez Wykonawce (np. przesyltka
pocztowa lub kurierska).

XIV. Opis sposobu obliczenia ceny,

1.

XV.

Cena wymieniona w ofercie powinna obejmowaé pelny zakres zaméwienia
okreglonego w rozdziale I oraz zawiera¢ wszystkie koszty niezbedne do wykonania
przedmiotu zamowienia.

Cena ofertowa ma byé wyrazona w ziotych polskich brutto. Cen¢ wymieniong w
ofercie nalezy podaé¢ z doktadnoscia do 2-ch miejsc po przecinku (zl/gr).

Ceng nalezy przedstawi¢ zgodnie z formularzem ofertowym ( zatacznik nr 1 siwz).

Dila poréwnania ofert Zamawiajgcy przyjmuje ceng ofertows podang w formularzu
ofertowym.

Jezeli ztozona zostanie oferta, ktérej wybdr prowadzi¢ bedzie do powstania obowigzku
podatkowego Zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug w
zakresie dotyczacym wewngtrzwspélnotowego nabycia towaréw, Zamawiajacy w celu
oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towarow 1 ushug,
ktéry mialby obowiazek wplaci¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

W wyniku nieuwzglednienia okolicznodci, ktére moga wplynaé na ceng przedmiotu
zaméwienia, Wykonawca ponosi¢ bedzie skutki bledéw w ofercie. Wykonawca
powinien szczegdtowo zapozpac si¢ z przedmiotern zamOwienia w celu skalkulowania
ceny oferty z nalezytg starannoscia.

Kryteria i trvb oceny ofert:

Przy wyborze oferty zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastepujgcymi kryteriami i ich
Znaczeniems:

1) cena ofertowa (C)—96%,
2) termin platnosci (T) - 4%.

Ad 1) ocena zlozonych ofert w kryterium ,,cena” nastapl wg nastepujacego wzoru:

(C min)
[ P JEE———, ]_pkt x 96%

(Co)
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gdzie:
C min— najnizsza cena ofertowa sposréd ofert nieodrzuconych
C o — cena ofertowa oferty badanej

Za kryterium ,,cena” wykonawca moze otrzymaé maksymalnie 96 pkt.

Ad 2) ocena zlozonych ofert w kryterium termin platnosei w nastepujacy sposéb:

Za zaproponowanie terminu platnoscei - 14 dni — 0 pk,
Za zaproponowanie terminu platnogci - 21 dni - 2 pkt,
Za zaproponowanie terminu platnosci - 30 dni - 4 pkt.

Za kryterium ,, termin platnoéci ” wykonawca moze otrzymaé maksymalnie 4 pkt.

Laczna ilo§¢ punktéw bedzie liczona na podstawie poniZszego wzoru:

P=C+T
gdzie:
P - ostateczna ilo$¢ punktéw badanej oferty
C —ilo$¢ punktéw badanej oferty w kryterium ,,cena”
T - ilos¢ punktéw badanej oferty w kryterium , termin ptatnosci”

Za najkorzystniejsza zostanie uznmana oferta, ktéra uzyska najwicksza laczna iloéé

punktow za oba kryteria oceny ofert.

1. Ilos¢ punktéw w poszczegdlnych kryteriach zostanie zaokraglona do dwdch miejsc

po przecinku.

2. Jezeli nie bedzie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie

lub wigeej ofert bedzie przedstawialo taki sam bilans ceny i terminu platnosci,
Zamawiajacy sposréd tych ofert wybierze oferte z nizsza cena, a w przypadku gdy
wykonawcy zlozyli oferty w takiej samej cenie — Zamawiajacy wezwie do ztozenia
ofert dodatkowych.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawey wyjasnief
dotyczacych tresci zlozonej oferty.

4. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy Zamawiajacym a Wykonawcg negocjacii,

dotyczgcych zlozonej oferty oraz dokonywanie jakichkolwiek zmian w jej tredei z
zastrzezeniem art. 87 ust. 2 ustawy.

5. Zamawiajgcy poprawi w ofercie omylki na podst. art. 87 ust. 2 ustawy.

XVI. Zamawiajacy nie przewiduje:

1.
2.
3.
4.
5.

Zawarcia umowy ramowe;j.
Aukcji elektronicznej.
Zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.
Zaliczek dla Wykonawcdow.
Prowadzenia rozliczen w walutach obcych.
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XVII. Projekt umowy.

1.

2.

Wykonawca, ktéry przedstawil najkorzystniejsza oferte, bedzie zobowigzany
do podpisania umowy zgodnie z projektem umowy, ktory stanowi zatacznik nr 8 do
Siwz.

Zlozenie oferty jest réwnoznaczne z pelng akceptacja umowy przez Wykonawce.

XVIIL Srodki ochrony prawnej przystugujace Wykonawev w toku postepowania

o udzielenie zamdéwienia.

1.

Srodki ochrony prawnej przewidziane w Dziale VI ustawy Prawo zamowien
publicznych przystuguja Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat
interes w uzyskaniu danego zaméwienia oraz poniést lub moze ponies¢ szkode w
wynikn naruszenia przez zamawiajacego przepiséw ustawy Prawo zamoéwien
publicznych.

Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia o zaméwieniu oraz SIWZ przystuguja
réwniez organizacjom wpisanym na listg Prezesa Urzedu Zamo6wien Publicznych.

. Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania poinformowaé

Zamawiajacego o niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podjetej przez niego lub
zaniechaniu czynnosci, do ktérej jest on zobowigzany na podstawie ustawy Prawo
zaméwien publicznych, na ktére nie przystuguje odwolanie.

Odwolanie przystuguje wylacznie od niezgodne] =z przepisami  czynnosci

Zamawiajacego podjetej w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia lub zaniechania

czypmosci, do kt6rej Zamawiajacy jest zobowigzany na podstawie ustawy Prawo

zaméwien publicznych tj.:

a) opisu sposobu dokonania oceny spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu;

b) wykluczenia odwolujacego z postgpowania o udzielenie zamowienia;

¢) odrzucenia oferty odwotujacego.

Odwotanie powinno wskazywaé czynnosé lub zaniechanie czynnosci Zamawiajgcego,

ktérej zarzuca si¢ niezgodno$é z przepisami ustawy, zawieraé zwigzle przedstawienie
zarzutow, okreslié zadanie oraz wskazaé okolicznosei faktyczne 1 prawne
uzasadniajace wniesienie odwolanie.

Odwolanie wnosi si¢ do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w Warszawie:

a) w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynnosci zamawiajacego
stanowiacej podstawe do jego wniesienia - jezeli zostaly przestane faksem lub
drogg elektroniczna,

b) w terminie 10 dni od dnia przestania informacji o czynno$ci zamawiajacego
stanowiacej podstawe do jego wniesienia - jezeli zostaly przestane w inny sposéb
niz w pkt. 6, pkt. a). ‘

Odwolanie wobec trefci ogloszenia o zaméwieniu, a takze wobec postanowien

specyfikacji istotnych warunkow zaméwienia wnosi sie w terminie 5 dni od dnia

zamieszczenia ogloszenia w Biuletynie Zamdéwien Publicznych lub specyfikacji
istotnych warunkéw zaméwienia na stronie internetowej.

Odwolanie wobec czynnoéci innych niz okreslone w pkt. 5 1 6 wnosi si¢ w terminie 5 dni
od dnia, w kiérym powzigto lub przy zachowaniu nalezytej staranno$ci mozna bylo
powziaé wiadomosé o okolicznosciach stanowigeych podstawe jego wniesienia.
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XIX. Postanowienia konicowe

W sprawach nieuregulowanych w siwz zastosowanie majg przepisy ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z pézn. zm.)
1 przepisy wykonawcze do tej ustawy.

Zalaczniki do siwz:

Nr 1 — formularz ofertowy,

Nr 2 — oswiadczenie o spelnianiu warunkéw i braku podstaw do wykluczenia,
Nr 3 - informacja dotyczaca grupy kapitatowej,

Nr 4 — wykaz dostaw,

Nr 5 — wykaz oséb,

Nr 6 — oswiadczenie o posiadaniu uprawnien,

Nr 7 ~ wzdr zobowigzania.

Nr 8 — projekt umowy.

~ |

Sloat jHelessraroo e Lomvta Temo ook ZARZADU

0502, 20457,
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Zatgcznik nr 1 do siwz

............... }r;ziejscowoéé i data/
nazwa i adres (siedziba) Wykonawcy

adres do korespondencji:
E=TRATILT o ioi s it et et et e e e e e

T PV

FORMULARZ OFERTOWY

Odpowiadajac na ogloszenie o przetargu nieograniczonym na:

wSwiadczenie ustugi w zakresie prowadzenia ksiegowosci oraz obslugi kadrowo-placowej
Biura Zarzadu Stowarzyszenia Bialostockiego Obszaru Funkcjonalnego”

1. Oferujemy wykonanie ushugi, bedacych przedmiotem zaméwienia za catkowita cene ofertowa
brutto w wWySoKoSCi ..vvveversresrerserenennnas zl, w tym obowigzujgcy podatek VAT,
w tym cena brutto za jeden miesigc w wysoko$ci ....ouvvvnenannnnn. zh, w tym obowigzujacy
podatek VAT.
2. Usluge stanowiacq przedmiot zaméwienia wykonamy w terminie okreslonym w siwz.
Proponujemy termin platnosci..................... dni "
4. O$wiadczamy, ze zapoznaliSmy sie ze specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia i nie
wnosimy do niej zastrzezen.
Oswiadczamy, ze uwazamy si¢ za zwigzanych niniejsza ofertg na czas wskazany w siwz.
6. Ushlugi objete zaméwieniem zamierzamy: **
1) wykonaé sami;
2) powierzy¢ podwykonawcom w czesci dotyczacej:

(%3

e

............................................................................................................

( wskaza¢ nazwe iadres podwykonawcy, jezeli Wykonawca powoluje sie na jego zasoby w celu wykazania
spelnienia warunku udziatu dotyczacego posiadania wiedza i do§wiadczenia)

7. Akceptujemy projekt umowy 1 w razie wybrania naszej oferty zobowiazujemy si¢ do podpisania
umowy na warunkach okreSlonych w siwz, w miejscu i terminie wskazanym przez

Zamawiajgcego.

8. Oferta wraz z o§wiadczeniami i dokumentami zostata ztozona na ............ stronach kolejno
ponumerowanych odnr 1 donr .............

9. Do oferty zataczono nastepujace dokumenty:
D) e e )
) e e ,
3 e ,
A e

14 dni lub 21 lub30dni.
**  nigpotrzebne skgié ~
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Zalgcznik Nr 2 do siwz

/miejscowosé i data/

.............................................

(nazwa i adres wykonawcy)

OSWIADCZENIE

Dotyczy postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego
na:

,,Swiadczenie ustugi w zakresie prowadzenia ksi¢gowosci oraz obstugi kadrowo-placowej
Biura Zarzadu Stowarzyszenia Bialostockiego Obszaru Funkcjonalnego”

O$wiadczam, ze spelniam(-y) warunki udzialu w postepowaniu o udzielenia zamowienia
publicznego, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 pkt 1-4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoéwier publicznych (Dz. U. z 2013 . poz. 907 z pézn. zm. } dotyczace:

1) posiadania uprawnienn do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakladaja obowiazek ich posiadania;

2) posiadania wiedzy i do$wiadczenia;

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamdéwienia;

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

Os$wiadczam, ze nie podlegam(-y) wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamowieh publicznych.

podpisy upetnomocnionych przedstawicieli wykonawey(-6w)

) f
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Zalgcznik Nr 3 do siwz
' (migscowoséidaa)
(nazw R wyko chy)
WYKAZ WYKONANYCH USLUG
ZGODNIE Z siwz

Dotyczy postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego na:

»Swiadczenie ushugi w zakresie prowadzenia ksiggowosci oraz obshugi kadrowo-placowej
Biura Zarzadu Stowarzyszenia Bialostockiego Obszaru Funkcjonalnego™

il s 7 Podmiot realizujacy ushugg: -

o Datar o
: S e T yykonania s | Podriot na ' :
L ‘Przedmiot uslugi | ustug (nalezy | rzecz ktbrego. | __4_.]?9]eg_amy ]
P (opisy . ...t wskazaé dzien, | - ‘wykonywana | ___v_vn_edz_y__--._'- SR
B 0L miesigeirok |- jest ustuga. | . 1doSwiadezeniu |
- zakotczenia) | e innyehs
o -. S podmiotéw -

podpisy upetnomocnionych preedstawicieli wykonawey(-ow)

" W przypadku, gdy wykonawca bedzie polegal na wiedzy i doswiadezeniu innych podmiotéw, zobowiazany jest do wypelnienia wymogbw

wynikajacych z Rozdzialu VI pkt 617 siwz

Loy Fa  JEAIC /)
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Zatgcznik Ny 4 do siwz

fmigjscowosé i data/

(nazwa i adres wykonawey)

) WYKAZ OSOB, ]
KTORE BEDA UCZESTNICZYC W REALIZACJI ZAMOWIENIA

Dotyezy postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego w irybie przetargu nieograniczonego na:

»Swiadczenie ustugi w zakresie prowadzenia ksiegowosci oraz obslugi kadrowo-placowej
Biura Zarzadu Stowarzyszenia Bialostockiego Obszaru Funkcjonalnego”

.. Informacja o podstawie do dysponowania
: " tymi osobami

Kwalifikacje |

o R, = rawodowe, i 'Z;i.ll.{res.. L esn  dysponowanie dysponowanie
s S ey A EEC ! AR eI RN
Lp.- -'1mig_i-nazwisko_.__:i - dofwiadczenie . " wykonywanych - = pq_§rgdme 7 be;zpo§r$me
: e D e R | forma wspdtpracy, np.” forma wspéipracy, np.

y nnosci .
' czy L . umowa o prace,
R RO AAR R PHE umowa zlecenie,

" umowa o dzielo itp.

"\ umowa zlecenia, umowa .y
o dzielo itp. '

* Pod pojeciem .dysponowania pofredniege” nalezry rozumied powolywanie sig na osoby zdolne do wykonania zaméwienia
nalezace do innych podmiotéw, tj. podmiotéw, ktére dysponujg takimi osobami, na czas realizacji zamdwienia w celu wykonania
pracy zwiazanej z wykonaniem tego zaméwienia, np. oddelegujg pracownika.

W przypadku, gdy Wykonawca bedzie polegat na zasobach innych podmiotéw, zobowiazany jest do wypelnienia wymogow
wynikajgcych z Rozdziatu VI pkt 6 1 7 siwz.

** Pod pojeciem ,dysponowania bezposredniego” nalezy rozumie¢ przypadek, gdy tytulem prawnym do powolywania si¢ przez
Wykonawcg na dysponowanie osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia jest stosunek prawny istniejacy bezposrednio pomigdzy
Wykonawca, a osoba (osobami), na dysponowanie ktérej (ktérychy Wykonawca sig powoluje. Przy czym bez znaczenia jest tutaj
charakter prawny takiego stosunku, tj. czy mamy tu do czynienia z umowg 0 pracg, umowag o $wiadczenie ustug, czy tez
samozatrudnieniem sie osoby fizycznej prowadzaceej dziatalnodé gospodarcza.

CZLONEK ZARZADU

I'4
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Zatgcznik nr 5 do siwz

Imiefscowosé i data/

(nazwa | adres wykonawcy)

OSWIADCZENIE

Dotyczy postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego w trybie prZetargu nieograniczonego
na:

»Swiadczenie ustugi w zakresie prowadzenia ksi¢ggowosci oraz obshugi kadrowo-placowej
Biura Zarzadu Stowarzyszenia Bialostockiego Obszaru Funkejonalnego”

Oswiadczam, ze osoby, ktére beda uczestniczyé w wykonywaniu zaméwienia posiadaja
wymagane przepisami prawa uprawnienia.

podpisy upeinomocnionyeh praedstawicieli wykonawey(-éw)

;
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Zatqcznik nr 6 do siwz

/miejscowoél | data/

(razwa i adres wykonawey}
Dotyczy postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego
na:

,Swiadczenie ustugi w zakresie prowadzenia ksiegowosci oraz obslugi kadrowo-placowej
Biura Zarzadu Stowarzyszenia Bialostockiego Obszaru Funkcjonalnego”

INFORMACJA

Informuje, ze:

1) nie naleze do grupy kapitalowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r.
o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. Nr 50, poz. 331 z p6zn. zm.)*,

2) naleze do grupy kapitalowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 1. 0 ochronie

konkurencyi
i konsumentéw (Dz. U. Nr 50, poz. 331 z p6zn. zm.), w zalaczeniu lista podmiotéw nalezacych
do_grupy':
2 S g PP TPPRRY
1) ST DU UTPPPPS Py P P PRI TTIE
) T O YT REE
<) ST PP S P T T RIS
Jpodpisy upeomocnionych preedstawicieli Wykonawey(-6w)/
/ :
N . D g CZLO
2 (o a?o [P0l £ o605 oLoro i Qﬁ)" NERZARZADU
" Nigpotrzebne skreslié. ISRANS W P G502 2{).7'{}/. i
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Zatqcznik nr 7 do siwz

(nazwa i adres podmiotu oddajgcego potenciaf)

fwzbr/

ZOBOWIAZANIE

do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbednych zasobéw na okres korzystania z
nich przy wykonywaniu zamdéwienia

Zobowigzuje si¢ do oddania swoich zasobow

..........................................................................................................................................................

(okreslenie zasobu. wiedza i doswiadczenie, potencjal techniczny, potenciat kadrowy, potenciat
ekonomiczno-- finansowy)

do dyspozycji Wykonawcy:

(nazwa Wykonawcy)

przy wykonywaniu zaméwienia pod nazwa:
»Swiadczenie ushugi w zakresie prowadzenia ksiegowosci oraz obshugi kadrowo-placowej
Biura Zarzadu Stowarzyszenia Bialostockiego Obszaru Funkejonalnego”

Oswiadczam, iz:
a) udostgpniam Wykonawcy ww. zasoby, w nastepujacym zakresie:

.........................................................................................................................

................................ dnia...............
&y _
\\/_/2/ o T P relisoace - (podpis Podmiotu/ osoby upowaznionej do reprezentacji Podmiotu)
<, L 372 2 s

. # -~
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Zatgcznik nr 8 do siwz
Umowa ( projekt)

zawartawdniu ........ ............. 2015 roku w Biatymstoku pomiedzy:
Stowarzyszeniem Bialostockiego Obszaru Funkcjonalnego; ul. Lipowa 32, lok. 209;
15-427 Biatystok; NIP 966-209-10-06, REGON 200830327, wpisanym do Krajowego
Rejestru Sgdowego pod nr 0000494084 w Sadzie Rejonowym w Bialymstoku, XII Wydziat
Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego, reprezentowanym przez:

......................................................................................

......................................................................................

zwanym w dalszej czgsci Wykonawcea
wybranym w trybie art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwieti publicznych

§1

Zamawiajacy zleca $Swiadczenie ushugi w zakresie prowadzenia ksiggowosci oraz obshugi
kadrowo-placowe]j Biura Zarzadu Stowarzyszenia Bialostockiego Obszaru Funkcjonalnego,
zwanego dalej Stowarzyszeniem lub Zamawiajacym, a Wykonawca przyjmuje zlecenie
1 zobowigzuje sic wykonywac je z nalezyta starannoscia, rzetelnoécia, a takze zasadami etyki
zawodowej.

§2

1. Wykonawca zobowigzuje si¢ do $wiadczenia obstugi ksiegowe]j oraz kadrowo-placowej
w zakresie i na zasadach okre$lonych w specyfikacji istotnych warunkéw zamdéwienia
stanowiacej zatgeznik nr 1 do niniejszej umowy, zgodnie ze zlozong ofertg oraz zgodnie
z dalszymi zapisami niniejszej umowy.

2. Obstuga ksiggowa oraz kadrowo-ptacowa obejmuje w szczegélnosci:

1) Prowadzenie przez Wykonawce ksiag rachunkowych Zamawiajacego, na ktdre
skladajg sie:
a) dziennik,
b) ksigga gtdéwna i ksiegi pomocnicze,
¢) zestawienie obrotéw 1 sald kont ksiegi gtéwnej i ksigg pomocniczych.
2) Prowadzenie i kompletowanie dokumentacji podatkowej, na ktéra skladajg sie
miedzy innymi:
1. dane wynikajgce z ksiag rachunkowych,
2. odrgbne ewidencje dla celéw podatku od towaréw i ustug.
3) Sporzadzanie deklaracji podatkowych i innych.

Fundusge. Unia Europejska
Europeijskie Fundusz Spéjnescl
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4
5)
6)
7

8)
9)

Sporzadzanie sprawozdan finansowych.

Sporzgdzanie wnioskéw kredytowych.

Prowadzenie obstugi kadrowej Zamawiajacego.

Prowadzenie obshigi ptacowej Zamawiajacego, w tym sporzadzanie listy plac
wynagrodze wramach uméw o prace, sporzadzanie listy plac wynagrodzen z
uméw cywilnoprawnych, sporzadzanie i przesylanie do wilasciwego oddziatu
zakladu ubezpieczen spolecznych miesigcznych deklaracji rozliczeniowych oraz
imiennych raportéw miesigcznych, sporzadzanie rocznych informacji o dochodach,
sporzadzanie i przesylanie do wlasciwego oddzialu zakiadu ubezpieczen
spotecznych dokumentacji zgtoszeniowej i rozliczeniowej.

Sporzadzanie informacji i analiz o wynikach dziafalnosci. ]

Swiadczenie ushug doradztwa z zakresu rachunkowodci, podatkéw, zagadnien
finansowych i kadr dotyczacych dzialalnosci prowadzonej przez Zamawiajacego.

3. Do zadan Wykonawcy naleze¢ bedzie rowniez:

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7

8)
9)

Prowadzenie ewidencji syntetycznej i szczegélowej zgodnie z uregulowaniami
zawartymi w ustawie o rachunkowosci.

Sporzadzanie sprawozdani finansowych dla celow statystycznych.

Ocena w $wietle prawa rachunkowego i podatkowego dokumentéw ksiggowych
oraz decydowanie o sposobie ich zakwalifikowania 1 ujgcia w ksiggach.

Ustalanie wysokosci zaliczek na podatek dochodowy i rozliczed podatku VAT,
sporzadzanie miesiecznych deklaracji na podatek VAT, sporzadzenie zeznania
rocznego na podstawie danych wynikajacych z ksiag rachunkowych oraz innych
niezbednych dokumentéw i informacji dostarczonych przez Zamawiajacego.
Badanie otrzymanych od Zamawiajacego dokumentéw pod wzgledem formalnym i
informowania go o zauwazonych brakach Iub wadach w przedkiadanych
dokumentach natychmiast po stwierdzeniu uchybief.

Sporzadzenie rocznego sprawozdania finansowego — w terminie wynikajacym z
przepiséw prawa.

Informowanie Zamawiajacego o urzgdzeniach ksiggowych (ewidencjach), ktore
Zamawiajacy obowiazany jest prowadzi¢ samodzielnie w miejscu wykonywania
dziatalnosci oraz przeprowadzaé kontrole ich poprawnosci.

Informowanie o zobowigzaniach podatkowych.

Udziclanie niezbednych porad i opinii z zakresu prawa podatkowego, bilansowego
1 pracy.

10) Przekazywanie Zamawiajacemu niezbednych informacji wynikajacych z ksiag

rachunkowych.

4. Wykonawca o$wiadcza, ze oddeleguje pracownika do wykonywania czynnosci objetych
zambwieniem w siedzibie Zamawiajacego w wymiarze czasu minimum 2 godziny dwa dni
w tygodniu.

5. Szczegbly organizacyjno-techniczne obstugi zostang uzgodnione pomigdzy Wykonawca a
Zamawigjacym po zawarciu umowy.

§3
1. Zamawiajgcy wskazuje ................ jako osobe upowazniona do kontaktéw
z Wykonawca w sprawach zwigzanych z realizacja niniejszej umowy, nr telefonu
............. ,adres e-mail: ..o
Fundusze Unia Europejska §
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2. Wykonawca wskazuje............................ jako osobe koordynujgca obstuge bedgca

przedmiotem umowy, nr telefonu...........o.ooeveveenn.. ,adres e-maili.....ccooviecrncceirenn.

§4

. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do wspoldzialania przy wykonaniu umowy,
a w szczegblnosei zobowigzuje si¢ dostarczy¢ lub udostepnié Wykonawcey we wskazanym
przez niego terminie niezbedne materiaty i informacje.

. Zamawiajacy zapewni Wykonawcy w migjscu, o ktérym mowa w § 2 ust. 3 niniejszej
umowy, odpowiednie warunki lokalowe i wyposazenie biurowe wraz z dostepem do
telefonu, internetu.

. Strony ustalajg, iz obieg korespondencji na nosnikach papierowych odbywat si¢ bedzie
w ten sposob, ze korespondencja do Wykonawcy dostarczana bedzie osobie §wiadczace]
obstugg objetg przedmiotem umowy w siedzibie Zamawiajgcego lub przekazywana
osobiscie do siedziby Wykonawcy, a korespondencja od Wykonawey bedzie
przekazywana Zamawiajgcemu W  sekretariacie w  siedzibie Zamawiajacego
w Bialymstoku , ul. Lipowa 32, lok. 209.

§5

. Zamawiajacy zobowigzany jest do:

1) udostepnienia wszystkich zasoboéw informacyjnych i dokumentéw, niezbednych do
prawidlowej realizacji  standardowych ushug kadrowo-ptacowych oraz
standardowych ushug ksiegowych;

2) przekazania Wykonawcy do dnia rozpoczecia wykonywania standardowych ushug
kadrowo-placowych oraz standardowych ushug ksiegowych dokumentéw
niezbednych do rozpoczgeia wuslugi oraz systematycznego udzielania i
przekazywania Wykonawcy wszelkich informacji i dokumentéw niezbednych do
wykonania ushigi, w celu umozliwienia jej terminowej realizacji przez
Wykonawce.

2. Wykonawca zobowigzuje si¢ wykonywaé ustugi objete Umowa z nalezyta starannodcia

wynikajgca z profesjonalnego charakteru prowadzonej dziatalnosci, z uwzglednieniem
obowigzujacych przepiséw prawa - w szczegdlnosci z ustawa z dnia 29 wrzegnia 1994 1. o
rachunkowosci.

. Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonywania swoich obowigzkéw wynikajacych z
nini¢jszej Umowy w terminach okre$lonych w niniejszej Umowie, a o ile nie zostaly one
okreslone, w terminach umozliwiajacych Zamawiajacerau terminowe wykonanie
obowiazkéw wynikajacych z przepiséw prawa, w szezegdlnoéci prawa pracy, ubezpieczen
spotecznych, przepiséw podatkowych i o rachunkowosci, jak réwniez regulaminéw pracy i
wynagradzania oraz wewngtrznych uregulowan Zamawiajgcego oraz zawartych uméw,
pod warunkiem, ze Zamawiajacy przekaze Wykonawcy niezbedne dokumenty i informacje
potrzebne do wykonania w/w czynnosci w czasie umozliwiajacym zachowanie terminéw,
o ktorych mowa wyzej.

. Wykonawca wykonuje ustugi objete Umowa za pomocg komputera przy uzyciu
Oprogramowania kadrowo-placowego oraz oprogramowania ksiegowego wybranego przez
Wykonawce zapewniajacego bezpieczefistwo przed nieuprawnionym dostepem do

Fundusze Unia Europejska
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=

gromadzonych i przechowywanych danych, w zwiazku z wykonywaniem niniejszej
Umowy, danych.

. Wykonawca obstugi zobowiazuje si¢ do $cistej wspélpracy z Zamawiajacym.

§6

. Wykonawca zobowiazuje si¢ do dysponowania ubezpieczeniem od odpowiedzialnosci

cywilnej w zakresie §wiadczonych ustug objgtych niniejszym zamdwieniem przez caly
okres trwania niniejszej umowy.

. Brak waznej polisy ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej skutkuje wstrzymaniem

ptatnosei.

§7

. Wykonawca wykonywaé bedzie zlecenie osobiscie/ przy udziale podwykonawcy * oraz

przy pomocy osob przez siebie wskazanych w ofercie, gwarantujacych nalezyte wykonanie
zlecenia, posiadajacych wymagane uprawnienia i spetniajacych wymagania okreslone w
specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, za dzialanie, ktoérych bierze peina
odpowiedzialnosc.

. Wykonawca o$wiadcza, ze bedzie realizowaé zaméwienie za pomoca podmiotéw trzecich

(w tym podwykonawcdw), na ktérych zasoby (wiedza i doswiadczenie / osoby/) powolywat
sie w ofercie:*
1) nazwa podmioti trZeCIBZOr - .uniiiniiiniin i

W ZAKT BRI e v n et eee s s e e s aae ettt s aaa e ea e aaaaas wformie: ...,
2) nazwa podmiotu TZECIBEO: ..ovvueeririerrii ettt
R ) 4 L3 MOt wformie: ..o,

. Wykonawca moze dokonywaé zmiany podmiotu trzeciego, o ktérym mowa w ust. 2,

jedynie za uprzednia zgodg Zamawiajacego, akceptujacego nowy podmiot. Nowy podmiot
musi spetiaé warunki okre§lone w siwz w zakresie jakim Wykonawca polegal na
zasobach innych podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy Prawo
zamowien publicznych.

. Zmiana podmiotéw, o ktérych mowa w ust. 2 wymaga sporzadzenia aneksu.
. Naruszenie postanowiefi ust. 1 i 3 stanowi nienalezyte wykonanie umowy 1 jest podstawg

do odstapienia przez Zamawiajacego od umowy.

§8
. Za wykonanie przedmiotowej umowy Zamawiajacy zobowigzuje sig zaplaci¢ Wykonawcy
calkowite wynagrodzenie ryczaltowe w kwocie............. z} brutto
(SHOWIEE 1o rv s eeeeeeneer e siess st b b bbb bbb )
w tym miesigczne wynagrodzenie ryczattowe w kwocie............. 7t brutto
(STOWIIIE . cveeecerceraseerset st bbb ).

. Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1 jest wynagrodzeniem ryczaltowym obejmujacym

wszystkie czynnosci niezbedne do prawidlowego wykonania Umowy, nawet, jesh
czynnofci te nie zostaly wprost wyszczegolnione w tresci  niniejsze] Umowy.
Zleceniobiorca nie moze zada¢ podwyzszenia wynagrodzenia, nawet, jezell z przyczyn od
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siebie niezaleznych nie mogt przewidzieé¢ wszystkich czynnosci niezbednych do
prawidtowego wykonania niniejszej Umowy, z zastrzezeniem § 11 ust. 2 pkt. 3 umowy.

. Wynagrodzenie za realizacj¢ przedmiotu umowy bedzie platne miesiecznie w terminie

...... dni od dnia dorgczenia Zamawiajacemu prawidlowo wystawionej faktury VAT i
stwierdzeniu przez Zamawiajgcego, ze ushluga zostala wykonana zgodnie z umowa,
przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze.

Fakture¢ VAT nalezy wystawié na: ..............ooovvvvinnnnn..

Za datg zaplaty uznaje si¢ date obciazenia rachunku Zamawiajacego.

W przypadku opéZnienia w zaplacie wynagrodzenia Wykonawcy przystuguje prawo do
naliczenia ustawowych odsetek.

Wynagrodzenie jest wspélfinansowane ze $rodkéw Unii Europejskiej z Funduszu
Spéjnosci w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020.

§9

. Wykonawca zobowigzany jest do ochrony i zachowania w tajemnicy wszelkich

przekazanych, udostgpnionych lub ujawnionych mu przez Zamawiajacego informacji oraz
zobowigzuje si¢, iz informacje zostana uzyte i wykorzystane wylacznie dla celow
zwigzanych z wykonaniem przedmiotu umowy, oraz Ze nie zostana przekazane lub
ujawnione osobie trzeciej bez uprzednio wyrazonej w formie pisemnej zgody
Zamawiajacego, w trakcie trvania umowy oraz po jej ustaniu.

Zamawiajacy  zobowigzuje Wykonawce do  natychmiastowego powiadamiania
Zamawiajacego o stwierdzeniu proby lub faktu naruszenia poufnosci danych osobowych
przetwarzanych w wyniku realizacji umowy.

. Wykonawca odpowiada za wszelkie szkody powstale z przyczyn lezacych po stronie

Wykonawey wobec Zamawiajgcego lub oséb  trzecich w  wyniku niezgodnego
z postanowieniami umowy lub przepisami prawa przetwarzania powierzonych danych.

§10

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstapienia od umowy w przypadku, gdy Wykonawca

nie przystapit do realizacji umowy badZ zaniechat realizacji obowiazkéw wynikajacych z
umowy, okreslonych w § 2, wykonuje go wadliwie lub w sposéb nienalezyty, naruszyt
postanowienia umowy okre$lone w § 9. Zamawiajacy realizuje to prawo przez ziozenie
Wykonawey pisemnego o$wiadczenia o odstgpieniu od umowy z wyznaczeniem
dodatkowego terminu do wykonania umowy, po uplywie ktérego odstapienie jest
skuteczne.

. Zamawiajagcemu przyshuguje prawo rozwigzania umowy, gdy zamowienie jest realizowane

przez osoby, ktore nie spelniaja wymogu warunku udziatu w postepowaniu w zakresie
dysponowania osobami zdolnymi do realizacji zaméwienia, a okreslonego w specyfikaciji
istotnych warunkéw zamowienia oraz przez podmioty, ktére nie spelniajg wymogu
warunku udziatu w postepowaniu w zakresie wiedzy i doswiadczenia, a okreslonego w
specyfikacji istotnych warunkdéw zamdéwienia.

. Zamawiajagcemu przystuguje dodatkowo prawo odstapienia od umowy w razie wystapienia

istotnej zmiany okoliczno$ei powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili jej zawierania. Odstapienie od
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umowy moze nastagpi¢ w tym wypadku w terminie 30 dni od daty powziecia wiadomosci o
powyzszych okolicznosciach.

. Zamawiajagcemu przystuguje prawo rozwiazania Umowy w przypadku trzykrotnego
naliczenia kar umownych, o ktérych mowa w § 11 w trakcie trwania umowy.

. Zamawiajacemu przyshuguje prawo rozwigzania umowy w przypadku wszczecia
postepowania likwidacyjnego Wykonawcy.

. Niniejsza umowa moze by¢ wypowiedziana w czasie jej trwania przez strony w formie
pisemnej z zachowaniem 2-miesigcznego okresu wypowiedzenia. Termin wypowiedzenia
uplywa z koficem miesiaca kalendarzowego. W takim przypadku Wykonawca zobowiazuje
sie do rozliczeniowego uporzadkowania dokumentacji, sporzadzenia niezbednych
dokumentéw za miesiac objetych umowa 1 przekazania pelngj dokumentacji
Zamawiajgcemu.

§ 11

. Strony ustanawiaja, za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy kary umowne:

1) w przypadku niewykonania zobowigzan okreslonych w § 2 badz wykonania ich bez
nalezytej starannosci przez Wykonawce Zamawiajacy naliczy kar¢ umowng
w wysokoscei 0,2 % uméwionego catkowitego wynagrodzenia brutto, o ktérym
mowa w § 8 ust. 1 umowy,

2) z tytulu odstapienia od umowy lub jej rozwigzania z przyczyn zaleznych od
Wrykonawcy, Zamawiajacy moze zazgda¢é od Wykonawcy kary umowne
w wysokosci 10% uméwionego catkowitego wynagrodzenia brutto, 0 ktérym
mowa w § 8 ust. 1 umowy,

3) w przypadku rozwigzania przez Wykonawce niniejszej Umowy z przyczyn
lezacych po stronie Zamawiajacego, Wykonawcy przystuguje kara umowna
wwysokoéci 10% uméwionego catkowitego wynagrodzenia brutto, o ktdrym
mowa w § 8 ust. 1 umowy.

. Zaptata kary umownej nie wylacza prawa do dochodzenia odszkodowania na zasadach
ogolnych za poniesiona szkodg.

. Wykonawca =zaplaci kar¢ umowng na konto Zamawiajacego w terminie 7 dni
od daty doreczenia pisemnego wezwania z okreslong przez Zamawiajgcego wysokoécia
kary.

. W razie naliczenia Wykonawcy przez Zamawiajacego kary umownej, zasadzonego
odszkodowania lub uzgodnionego pomiedzy stronami odszkodowania Wykonawca
upowaznia Zamawiajacego do potracania kary Iub odszkodowania z naleznego mu
wynagrodzenia zgodnie z wystawiona notg obcigzeniows Zamawiajacego.

§12

. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja dla swej waznosci formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci i beda dopuszczalne w granicach unormowania art. 144 ustawy
Prawo zaméwien publicznych.

. Strony dopuszczaja mozliwos¢ zmiany umowy w stosunku do tresci ztozonej oferty w
nastepujacym zakresie i okolicznosciach:
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1) zmiany podmiotu trzeciego, w tym podwykonawcy ustug wskazanych w ofercie,
pod warunkiem wyrazenia zgody Zamawiajgcego na taka zmiane oraz wykazaniu
Zamawiajagcemu spetnienie warunkéw okreslonych w siwz dotyczacych posiadania
wiedzy 1 do$wiadczenia,

2) zmiany o0séb wskazanych w ofercie, pod warunkiem wyrazenia zgody
Zamawiajagcego na takg zmiang oraz wykazaniu Zamawiajgcemu spehienia
warunkow okreslonych w siwz dotyczacych dysponowania osobami,

3) stawki podatku od towaréw i ustug, wysokosci minimalnego wynagrodzenia za
prace ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3—5 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r.
0 minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U. Nr 200, poz. 1679, z 2004 r. Nr
240, poz. 2407 oraz z 2005 r. Nr 157, poz. 1314), zasad podlegania ubezpieczeniom
spofecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokoéci stawki skiadki na
ubezpieczenia spoleczne lub zdrowotne — jezeli zmiany te beda mialy wplyw na
koszty wykonania przez wykonawce zamdwienia publicznego; w takim przypadku
kazda ze stron umowy, w terminie 30 dni od dnia wejscia w zycie przepiséw
dokonujgcych tych zmian, moze zwrécié sie do drugiej strony o przeprowadzenie
negocjacji w sprawie odpowiedniej zmiany wynagrodzenia.

3. Warunkiem dokonania zmiany, o ktérej mowa w ust. 2 jest zlozenie uzasadnionego
wniosku przez strong inicjujaca zmiane lub sporzadzenie przez stromy stosownego
protokotu wraz z opisem zdarzenia lub okolicznosci stanowigcych podstawe do zadania
takiej zmiany.

§13

W przypadku, gdy Wykonawca nie bedzie kontynuowat obstugi bedacej przedmiotem umowy
po uplywie terminu realizacji przedmiotu umowy zobowigzany jest do przekazania
dokumentacji w terminie ustalonym przez Zamawiajacego.

§ 14
Umowa zawarta jest na czas okreslony na okres czterech lat od daty podpisania umowy, tj. od
dnia......... 20....r.dodnia................... 20...r.

§ 15

Wykonawca nie moze przenies¢ na jakakolwiek osobe trzecig praw, a w tym wierzytelnosci
wynikajgcych z umowy, bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajacego pod rygorem
niewaznosci.

§ 16

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa majg zastosowanie przepisy kodeksu
cywilnego, ustawy Prawo zam6wien publicznych, ustawy o rachunkowosci.
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§17

Ewentualne spory wynikle podczas realizacji niniejszej umowy rozstrzygal bedzie sad
whasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajacego.

§ 18

Ushuga w zakresie prowadzenia ksiggowosci oraz obstugi kadrowo-placowej Biura Zarzadu
Stowarzyszenia Biatostockiego Obszaru Funkcjonalnego z siedziba w Bialymstoku jest
realizowana w ramach dotacji na finansowanie zwiazkoéw ZIT. Dotacja jest wspofinansowana
ze §rodkéw Unii Buropejskiej z Funduszu Spéjnosci w ramach Programu Operacyjnego

Pomoc Techniczna 2014-2020.

§19

Umowa zostala sporzadzona w dwdéch jednobrzmigeych egzemplarzach, po jednym dla kazde;
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