Stowarzyszenie Biatostockiego Obszaru Funkcjonalnego
ul. Mickiewicza 74 lok. 6, 15-232 Biatystok
tel./fax 85 661 15 38, biuro@bof.org.pl, www.bof.org.pl

Stowarzyszenie Biatostockiego Obszaru Funkcjonalnego
oglasza nabor na Stanowisko ds. wspolpracy [ZWS:]
w Biurze Zarzadu Stowarzyszenia BOF

Forma zatrudnienia: umowa o pracg.
Wymiar czasu pracy: 1 etat.

1. Wymagania formalne:

wyksztatcenie wyzsze magisterskie,

co najmniej 5 letnie doswiadczenie zawodowe, w tym minimum 3 lata pracy na stanowiskach
wymagajacych wspotpracy miedzyinstytucjonalne;j,

ukonczony kurs/szkolenie z zakresu wspotpracy i komunikacji,

obywatelstwo polskie

petna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

niekaralno$¢ za przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestgpstwo
skarbowe.

UWAGA: Osoby, ktére nie spetniaja wszystkich powyzszych wymagan nie zostang dopuszczone do
udziatu w prowadzonym postgpowaniu.

2. Wymagania bedace przedmiotem oceny:

Znajomos¢ dokumentdw programowych krajowych 1 regionalnych zwigzanych z
pozyskiwaniem s$rodkow zewngtrznych na wsparcie dziatalnosci jednostek samorzadu
terytorialnego oraz wytycznych zwigzanych z wdrazaniem programéw finansowych ze srodkéw
Unii Europejskiej,

Znajomos¢ zapiséw Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego 2014-
2020,

Znajomos¢ zapiséw ustawy o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spdjnosci oraz
wytycznych zwigzanych z wdrazaniem programéow finansowych ze srodkdéw Unii Europejskie;j,
Znajomos¢ Strategii Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych Biatostockiego Obszaru
Funkcjonalnego na lata 2014-2020,

Dobra znajomo$¢ zagadnien dotyczacych funkcjonowania samorzadu terytorialnego,

Dobra znajomos¢ j. angielskiego w mowie i pismie,

Posiadanie kluczowych kompetencji i umiejgtnosei pozwalajacych na optymalne wykonanie
zadan na stanowisku, tj. dyspozycyjnos¢, umiejetnos¢ obstugi komputera (Excel, Power Point,
Word, komunikatory do pracy zdalnej typu ZOOM); tatwos¢ pisania i swoboda wypowiedzi,
kreatywnos¢, umiejgtno$¢ nawigzywania kontaktow i wspotpracy w zespole, zaangazowanie w
wykonywane zadania, umiej¢tnos$¢ konstruktywnego rozwigzywania problemow.
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3. Glowne zadania wykonywane na stanowisku:

Realizacja zadan IP ZIT BOF wynikajacych z Porozumienia (komunikacja i informacja dla
beneficjentéw, opracowywanie E-biuletynow).

Merytoryczny udzial w wybranych etapach opracowania dokumentéw  strategicznych
dotyczacych BOF (np. diagnoza, analiza probleméw, analiza strategiczna, koncepcja
dokumentéw strategicznych, konsultacje dokumentdéw strategicznych, system monitoringu,
ewaluacji i wdrazania dokumentéw strategicznych).

Wspdtpraca w ramach partnerstw terytorialnych.

Wspieranie dziatan promocyjnych zgodnie z ,,Planem promocji gospodarczej Biatostockiego
Obszaru Funkcjonalnego ze szczegdlnym uwzglednieniem promocji turystycznej na lata 2019-
20237,

Biezaca wspdtpraca z koordynatorami JST Biatostockiego Obszaru Funkcjonalnego w zakresie
m.in. promocji, organizacji spotkan informacyjnych itp.

Umieszczenie informacji na stronie internetowej Stowarzyszenia BOF oraz w mediach
spotecznosciowych.

Udzial w opracowywaniu sprawozdan i raportow rocznych oraz sprawozdania koncowego
z realizacji Strategii ZIT BOF.

Udzial w realizacji projektow wdrazanych przez Stowarzyszenie BOF, dofinansowanych ze
srodkow zewnetrznych, w tym Unii Europejskiej w ramach, m.in. Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego, INERREG.

Archiwizacja dokumentow, inne zadania nie wymienione, a wynikajace z przepiséw prawa oraz

obowigzujacych w SBOF regulamindw, zasad, instrukcji i procedur.

Wykonywanie innych zadan zleconych przez Dyrektora lub Zastgpcg Dyrektora Biura Zarzadu.

4. Wymagane dokumenty:

cV,
list motywacyjny,

o$wiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z pelni praw
publicznych,

os$wiadczenie o niekaralnosci,

o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie
pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji, zgodnie z ogolnym
rozporzadzeniem o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.,

kserokopia dyplomu wyzszej uczelni oraz innych dokumentéw poswiadczajacych dodatkowe
kwalifikacje i uprawnienia,

kserokopia dokumentdéw potwierdzajacych wiedze i umiejetnosci okreslone w wymaganiach.

5. Termin i miejsce skladania dokumentow:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zamknigtych kopertach w siedzibie Biura Zarzadu
Stowarzyszenia Biatostockiego Obszaru Funkcjonalnego lub przesta¢ poczta na adres:

Biuro Zarzadu Stowarzyszenia
Bialostockiego Obszaru Funkcjonalnego
ul. A. Mickiewicza 74 lok. 6
15-232 Bialystok
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Z dopiskiem: Nabor na Stanowisko ds. wspélpracy [ZWS;]

Oferty nalezy ztozy¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia 8 marca 2021 r. do godz. 15.00 (decyduje
data wptywu). Zgtoszenia, ktére wptyng niekompletne lub po uptywie wskazanego terminu nie beda
rozpatrywane. Ztozone aplikacje nie podlegaja zwrotowi.

W DNIU 9 MARCA 2021 R. o godz. 9.00 ODBEDZIE SIE ROZMOWA KWALIFIKACYJNA
KANDYDATOW SPEENIAJACYCH WARUNKI FORMALNE.

Miejsce rozmowy: Biuro Zarzadu Stowarzyszenia Bialostockiego Obszaru Funkcjonalnego,
ul. Mickiewicza 74 lok. 6, 15-232 Bialystok.

Klauzula informacyjna dla kandydatéw do pracy
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia

2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie
danych osobowych) (Dz.Urz. UE L119 z 2016 r. str. 1, sprost. Dz. Urz. UE L 127 z 2018, str. 2) — (w skrécie
,»RODO”) informujemy, ze:

a) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Stowarzyszenie Biatostockiego Obszaru
Funkcjonalnego ul. A. Mickiewicza 74 lok.6, 15-232,Bialystok, e-mail: biuro@bof.org.pl

b) Kontakt do Inspektora Ochrony Danych (10D): iod@bof.org.pl.

¢) Dane osobowe bedg przetwarzane w celu przeprowadzenia postepowania rekrutacyjnego na podstawie
przepisow ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy oraz na podstawie zgody, stosownie do art. 6
ust I lit a) RODO (w zakresie m.in. danych do kontaktu, danych osobowych, o ktérych mowa w art. 9 ust
I RODO). Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne do udziatu w rekrutacji.

d) Dane nie beda udostgpniane podmiotom innym, niz upowaznione na podstawie przepiséw prawa oraz
podmiotom, ktérym dane zostaty powierzone do przetwarzania (np. biuro rachunkowe, biuro prawne).

e) Osobie, ktéra wyraza zgode na przetwarzanie danych osobowych przystuguje prawo do ich sprostowania,
usunigcia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu,
prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania,
ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem oraz prawo wniesienia skargi do organu
nadzorczego w sytuacji, gdy przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy ogolnego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.

f)  Dane osobowe beda przetwarzane przez okres wynikajacy z przepisow prawa dot. archiwizacji lub do
momentu odwolania zgody. Zgoda na przetwarzanie danych osobowych moze zosta¢ cofhigta
w dowolnym momencie.

g) Dane osobowe nie beda wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji ani
profilowania.

Biatystok, 2021-02-26

DYREKTOR BIURA ZARZADU

I~

dr hab. Dorota Perfo



